Anexa 2 la Decizia directorului general al A.N.P. nr. 51745/17.10.2016

> OFITER (EDUCATOR)

Cerinte specifice:
Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta emise de institutji
acreditate de Ministerul Educatiei;

. curs de formare autorizat, finalizat cu atestat de ,Formator” sau ,Modul

Psihopedagogic” — atestat de Ministerul Educatiei Nationale;

. Cunoasterea unei limbi straine de circulatie internationala: certificat de competenta

lingvistica eliberat de institutii recunoscute de Ministerul Educatiei Nationale - nivel
minimum A2, conform Cadrului de referinta european;

. Cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica

eliminatorie);

Bibliografie si tematica:
Legislatie generala

Legea nr. 76 / 2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea
ocuparii fortei de munca - CAP. 5 Masuri pentru stimularea ocuparii fortei de
munca, sectiunea a 2-a Cresterea sanselor de ocupare a persoanelor in cautarea
unui loc de munca, punctele: 1,2,3

Legea nr. 1 /2011 - Legea educatiei nationale, titlul | — integral, titlu I, cap. | -
integral, cap.2 - cu exceptia: sectiunea 9 (art.34 - 41), sectiunea 10 (art.42 - 43),
sectiunea 12 (art.45 - 47*7), sectiunea 14 (art.57), sectiunea15 (art.58), sectiunea
17(art.60) si capitolul Il - integral.

Legislatie specifica

Legea 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic
al personalului din sistemul administratiei penitenciare - integral;

Legea nr. 254/2013 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de
organele judiciare in cursul procesului penal - integral;

Hotararea nr. 157/2016 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Legii nr.
254/2013 privind executarea pedepselor si a masurilor privative de libertate
dispuse de organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificarile si
completarile ulterioare: Capitolul VII - Activitatile educative de asistenta psihologica
si asistenta sociala instruire scolara, invatamant universitar si formare profesionala
a detinutilor;

Ordinul Ministrului Justitiei nr. 2199/C/2011 pentru aprobarea Regulamentului
privind conditile de organizare si desfasurare a activitatilor educative, culturale,
terapeutice, de consiliere psihologica si asistenta sociala din penitenciare, (in
actuala forma - Titlul I, Titlul I, Titlul 11, Titlul V, Titlul VI).
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a)
b)

Literatura de specialitate

. Manual de consiliere — ,invatd ce spui ca sa ajuti!” — Richard Nelson — Jones,

Editura Trei, 2014, Partea | (pag.11- 63);

Pedagogie, Cucos Constantin, Editura Polirom, 2002, Partea |, cap. 2 (pag.39 -58);
Ghid de bune practici al educatorului care lucreaza in sistemul penitenciar, Colectiv
Administratia Nationala a Penitenciarelor: Petrescu & colab (2010), Capitolul
Il ,Proiectarea activitatii si organizarea grupului”, pag. 17 — 31, Capitolul Ill, pag. 32
— 54, Capitolul V, Evaluarea activitatii, pag. 67 — 83.

Probele de concurs:

interviul psihoprofesional,

proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel I, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);
proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice.
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> OFITER (ACCESARE Sl IMPLEMENTARE PROGRAME)

1.

Cerinte specifice:

Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta emise de institutii
acreditate de Ministerul Educatiei;

Curs in domeniul "Managementul Proiectelor”;

Cunoasterea limbii engleze: certificat de competenta lingvistica eliberat de institutii
recunoscute de Ministerul Educatiei Nationale - nivel minimum B1, conform
Cadrului de referinta european,;

. Cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica

eliminatorie);

Bibliografie si tematica
Legea 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din

Administratia nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

2.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al

personalului din sistemul administratiei penitenciare - integral;

3.

4.

http://www.cse.uaic.ro/ _fisiere/Documentare/Suporturi_curs/suport curs MP_CSE
10 _11.pdf
1.1 Proiectele si managementul proiectelor
1.6 Etapele ciclului de viata al proiectului
1.8.2 Crearea diagramelor Gantt
2.13 Stabilirea activitatilor
3.1 Categorii de persoane antrenate in proiecte
4.2 Bugetele proiectelor
Radu V. Pascu —Managementul Proiectelor

http://ccimn.ulbsibiu.ro/documente/carti/introducere in managementul proiectelor.pdf

5.

1.3.Proiectul - definire, rol, functii, caracteristici, tipologie

1.4.Clasificarea proiectelor

1.6.Programe si proiecte
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devcol/files/methodology-aid-delivery-methods-

project-cycle-management-200403 en 2.pdf

a)
b)

c)

5.2.3 Problem Analysis
5.2.4 Analysis of Objectives

Probele de concurs:

interviul psihoprofesional,

proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel I, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice.
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> OFITER (INGINER TEHNOLOGIA PRODUSELOR ALIMENTARE)

Cerinte specifice:

Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta emise de institutii
acreditate de Ministerul Educatiei, in una dintre specializarile:

¢ Ingineria produselor alimentare;

e Tehnologia prelucrarii produselor agricole;

e Controlul si expertiza produselor alimentare.

. Cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica

eliminatorie);

Bibliografie si tematica:

Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare — integral,

Ordinul Ministrului Justitiei nr. 3015 din 20 decembrie 2010 pentru aprobarea
Instructiunilor privind scoaterea din functiune/declasarea si clasarea activelor fixe si
a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar aflate in patrimoniul
Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate acesteia —CAP.
Il

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii - publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 704 din 20 octombrie 2009; CAP. Il —1lI;

Procesarea produselor alimentare — Marius Vladu, Editura Beladi 2008(Cap I: 1.2 -
1.3;Cap. ll: 2.1,2.2,2.3,2.4,25,26,2.7,2.8));

Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va
desfasura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 —
Anexa 11, nivel |, are caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar
rezultatele nu pot fi contestate);

C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice.
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> OFITER (INGINER AGRONOM)

Cerinte specifice

Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta emise de institutii
acreditate de Ministerul Educatiei, in domeniul fundamental — stiinte ingineresti,
ramura de stiinfa - ingineria resurselor vegetale si animale, in una dintre
specializarile:

I. agricultura;

ii. horticultura;

. Cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica

eliminatorie);

Bibliografie si tematica:

Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare, integral;

Ordinul Ministrului Justitiei nr. 3015 din 20 decembrie 2010 pentru aprobarea
Instructiunilor privind scoaterea din functiune/declasarea si clasarea activelor fixe si
a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar aflate in patrimoniul
Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate acesteia —CAP. Il
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii - publicat Tn Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 704 din 20 octombrie 2009 — CAP — Il —lII;

Tratat de tehnologii agricole — loan OANCEA — Editura Ceres — 1998, Cap. V-XV si
XX.

Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va
desfasura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 —
Anexa 11, nivel |, are caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar
rezultatele nu pot fi contestate);

C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice.
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> OFITER (INGINER ZOOTEHNIST)

Cerinte specifice:

Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta emise de institutji
acreditate de Ministerul Educatiei, in domeniul fundamental — stiinte ingineresti,
ramura de stiinta - ingineria resurselor vegetale si animale, specializarea zootehnie;

. Cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica

eliminatorie);

Bibliografia si tematica:

Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, integral,

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare, integral;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii - publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 704 din 20 octombrie 2009- CAP. Il —llI;

Suinicultura - tratat de crestere a suinelor — lon DINU — Editura Coral Sanivet -
2002, Cap. Vil si X;

Tehnologii de obtinere a laptelui si carnii — Dana TAPALOAGA — Editura Granada
2012 — Cap. 2.8.si 2.9.

Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va
desfasura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 —
Anexa 11, nivel |, are caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar
rezultatele nu pot fi contestate);

C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice.
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» OFITER (INGINER AUTO)
Cerinte specifice:

I. Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta emisa de institutii
acreditate de Ministerul Educatiei in domeniul fundamental stiinte ingineresti,
ramura de stiinta:

a. ingineria transporturilor, toate specializarile;
b. inginerie si management, specializarea:
e Inginerie economica in domeniul transporturilor.

II. Cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica
eliminatorie);

Bibliografie si tematica:

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,

2. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,

3. Hotararea de Guvern nr. 1391 din 4 octombrie 2006 pentru aprobarea
Regulamentului de aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 195/2002
privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

4.  Ordinul Ministrului Justitiei nr. 3015 din 20 decembrie 2010 pentru aprobarea
Instructiunilor privind scoaterea din functiune/declasarea si clasarea activelor fixe si
a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar aflate in patrimoniul
Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate acesteia -
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 40 din 17 ianuarie 2011 — CAP.II;

5.  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii - publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 704 din 20 octombrie 2009 — CAP 11 -llI;

6. Automobile Constructie, intretinere si Reparare — Gheorghe Fratila, Mariana Fratil&,
Sterian Samoila, Editura Didactica si Pedagogica R.A, ISBN 978-973-30-2857-4;

7. Diagnosticarea, Intretinerea si Repararea Automobilului — Cerasela Gabriela
Baltaretu, Editura Didactica si Pedagogica R.A., ISBN 978-973-30-3061-4.

Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional,

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel |, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice.
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> OFITER (INGINER REZISTENTA)

10.

11.

Conditii specifice

l. Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta emisa de
institutii acreditate de Ministerul Educatiei, domeniul fundamental stiinte
ingineresti, ramura de stiinta inginerie civila, domeniul de licenta inginerie
civila, toate specializarile;

II.  Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei: minim 5 ani;

lll.  Cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica
eliminatorie);

IV. Aviz medical de la medicina muncii cu specificatia “apt pentru lucrul la inal{ime”

Tematica si bibliografie
Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,
Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,
Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,
Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;
Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839/2009 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,
H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

H.G. nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare — anexa 2 - Regulament
privind conducerea si asigurarea calitatii in constructii, anexa 3 - Regulament
privind stabilirea categoriei de importanta a constructiilor, anexa 4 — Regulament
privind urmarirea comportarii in exploatare, interventiile in timp si postutilizarea
constructiilor, anexa 5 — Regulament privind agrementul tehnic pentru produse,
procedee si echipamente noi in constructii;

H.G. nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare si expertizare
tehnica de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

H.G. nr. 272/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat al
calitatii in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

H.G. nr. 28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de
elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;
Ordinul Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Locuintei nr. 863/2008 pentru
aprobarea "Instructiunilor de aplicare a unor prevederi din Hotararea Guvernului nr.
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12.

b)

c)

28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-economice
aferente investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de elaborare a
devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii", cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

Ordinul Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 1370/2014
pentru aprobarea Procedurii privind efectuarea controlului de stat in faze de
executie determinante pentru rezistenta mecanica si stabilitatea constructjilor -
indicativ PCF 002 - integral,

Probele de concurs:

interviul psihoprofesional;

proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel I, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins” iar rezultatele nu pot fi
contestate);

proba scrisa pentru examinarea cunosgtintelor teoretice.
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V.

> OFITER (INGINER INSTALATII)

Conditii specifice

Studii universitare ingineresti de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare ingineresti de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta, specializarea instalatii pentru constructii, instalatii si echipamente
pentru protectia atmosferei, instalatii pentru constructii — pompieri, sisteme electrice;

. Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta emisa de institutii

acreditate de Ministerul Educatiei, domeniul fundamental stiinte ingineresti:
a. ramura de stiinta inginerie civila, domeniul de licenta ingineria instalatiilor,
toate specializarile;
b. ramura de stiinta inginerie electrica, electronica si telecomunicatji, domeniul
de licenta inginerie electrica, specializarea sisteme electrice
Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei: minim 5 ani;
Cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica
eliminatorie);
Aviz medical de la medicina muncii cu specificatia “apt pentru lucrul la inaltime”

Tematica si bibliografie

Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare — integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral.

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839/2009 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,

H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

H.G. nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare — anexa 2 - Regulament
privind conducerea si asigurarea calitati in constructii, anexa 3 - Regulament
privind stabilirea categoriei de importanta a constructiilor, anexa 4 — Regulament
privind urmarirea comportarii in exploatare, interventiile in timp si postutilizarea
constructiilor, anexa 5 — Regulament privind agrementul tehnic pentru produse,
procedee si echipamente noi in constructii;

H.G. nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare si expertizare
tehnica de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

H.G. nr. 272/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat al
calitatii in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

H.G. nr. 28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de
elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

Legea nr. 372/2005 privind performanta energetica a cladirilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

| 7/2011 — Normativ pentru proiectarea, executia si exploatarea instalatiilor electrice
aferente cladirilor - integral,

| 9/2015 — Normativ privind proiectarea, executia si exploatarea instalatiilor sanitare
aferente cladirilor - integral,

| 13/2015 — Normativ pentru proiectarea executarea si exploatarea instalatiilor de
incalzire centrala - integral;

NTPEE/2008 Norme tehnice pentru proiectarea, executarea si exploatarea
sistemelor de alimentare cu gaze naturale - integral;

P118/1 — 2013 — Normativ privind securitatea la incendiu a constructiilor — integral;
P118/2 — 2013 — Normativ privind securitatea la incendiu a constructiilor — Partea a
Il a — Instalatii de stingere - integral ;

Probele de concurs:

interviul psihoprofesional;

proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel I, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice.
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> AGENT TEHNIC (INSTALATOR)

Conditii specifice
studii liceale, cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii acreditate de Ministerul
Educatiei;
calificare instalator instalatii tehnico-sanitare si gaze sau instalator retele termice si
sanitare, dovedite prin certificat/atestat de calificare profesionala dobandit la
absolvirea liceului, scolii profesionale sau unui curs de calificare;
cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica
eliminatorie).

Bibliografie

Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare.

Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotérérea Guvernului nr. 1425/2006 - Norme metodologice de aplicare a
completarile ulterioare;

Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Cartea instalatorului de apa si canal, |.R. Nitescu, N. Balan Editura Tehnica
Bucuresti,1961;

Instalatii sanitare si de gaze — S. Vintila, T. Cruceru, L. Onciu, Editura Didactica si
Pedagogica, Bucuresti, 1995;

Tematica
Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administra’giei penitenciare, integral'

wywgrs oA

ulterioare — art. 6-15; 22-23; 30-32;

Hotérérea Guvernului nr. 1425/2006 - Norme metodologice de aplicare a
completarile ulterioare — art. 90 -100;

Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare — art. 6 -12;

Executarea instalatiilor pentru combaterea incendiilor;

Montarea pompelor;

Montarea instalatiilor de hidrofor;

Montarea rezervoarelor de apa;

10 Montarea obiectelor sanitare;
11.Instalatii de alimentare cu apa;
12.Instalatii de canalizare.
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Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel I, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

c) proba scrisa pentru examinarea cunosgtintelor teoretice.
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> AGENT TEHNIC (ELECTRICIAN)

Conditii specifice

studii liceale, cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii acreditate de Ministerul
Educatiei;

autorizare ca electrician, gradul |, pentru executarea unor parti din cadrul
instalatiilor electrice la o tensiune nominala mai mica de 1 kV, conform Ordinului
ANRDE 11/2013;

cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica
eliminatorie).

Bibliografie

1.

Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Manualul dirigentului de specialitate in constructii — 1997;

5. Ghid pentru instalatii electrice cu tensiuni pana la 1000 V c.a. si 1500 V c.c.
indicativ GP 052 - 2000, Buletinul constructiilor nr. 3 /2001.

Tematica

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, republicata, integral,

2. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare, integral;

3. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare — art. 6-15; 22-23; 30-32;

4. Manualul dirigentului de specialitate in constructii — 1997: capitolul IV — paragraf 18,
pag. 62-63.

5. Verificari ce se efectueaza in timpul executarii lucrarilor

6. Calitatea instalatiilor electrice

7. Conditii particulare de functionare

8. Protectii pentru asigurare securitatji

9. Scheme de legare la pamant

10. Elemente de calcul si dimensionare a instalatiilor electrice

11. Protectii si masuri de protectie

12. Materiale electrice
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Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel |, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

c) proba scrisa pentru examinarea cunosgtintelor teoretice.
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> AGENT ADMINISTRATIV (FINANCIAR - CONTABIL)

Cerinte specifice:
I. Studii — cerinte minime:

¢ studii medii liceale cu profil economic, finalizate cu diploma de bacalaureat , emisa
de institutii acreditate de Ministerul Educatiei si certificat/atestat de calificare
profesionala obtinut la absolvirea liceului sau

e studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat, emisa de institutji
acreditate de Ministerul Educatiei si curs autorizat cu specializarea finante —
contabilitate;

II. Cunostinte minime de utilizare a computerului: nivelul | (cunostintele vor fi verificate prin

proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului);

Tematica si bibliografie

1.

2

3.

I

Lege 293 /2004 privind Statutul functionarilor publici din Administratia Nationala a
Penitenciarelor - integral;
Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare — integral,
Legea contabilitatii 82/1991:

Cap.3 - Registrele de contabilitate

Cap.4 - Situatji financiare

. Legea 500/2002 privind finantele publice:

Cap 2 - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare
Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar :
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite si rolul acestora,
responsabilitatile ordonatorilor de credite
Cap 3 - Sectiunea 4 - Executia bugetara
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare:
Cap. 3 - Prevederi referitoare la elementele de bilant
Cap. 4 - Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial
Cap. 7 - Instructiunile de utilizare a conturilor contabile
Cap. 8 - Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar —
contabile - Anexa 1 — Norme metodologice de intocmire si utilizare a documentelor
financiar-contabile;
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale - Anexa 1 - Norme metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale.
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Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel I, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice.
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> AGENT TEHNIC ( ZOOTEHNIST)

Cerinte specifice:
I. Studii — cerinte minime:
¢ studii medii liceale de specialitate, finalizate cu diploma de bacalaureat , emisa de
institutii acreditate de Ministerul Educatiei si certificat/atestat de calificare
profesionala in profesia tehnician zootehnist obtinut la absolvirea liceului sau
e studii medii liceale, cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii acreditate de
Ministerul Educatiei si curs autorizat de calificare in profesia tehnician zootehnist;
Il. Atestat de operator insamantator la animale de ferma;
[ll. Cunostinte minime de utilizare a computerului: nivelul | (cunostintele vor fi verificate
prin proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului);

Bibliografie si tematica:

1. Lege 293 /2004 privind Statutul functionarilor publici din Administratia Nationala a
Penitenciarelor - integral,

2. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare — integral;

3. Tehnologia cresterii animalelor domestice - manual pentru liceele agroindustriale —
Augustin POP si lon DINU — editura Ceres -1984, Cap. 18,19 si 20.

4. Tehnologii de obtinere a laptelui si carnii — Dana TAPALOAGA — Editura Granada
2012 — Cap. 2.8.si 2.9.

Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel |, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice
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> AGENT TEHNIC (TAMPLAR)

Cerinte specifice:

I. Studii: studii medii, cu diploma de bacalaureat;

II. Calificare tamplar, dovedita prin certificat/atestat de calificare profesionala dobandit
la absolvirea liceului, scolii profesionale sau unui curs de calificare autorizat;

[ll. Cunostinte minime de utilizare a computerului: nivelul | (cunostintele vor fi verificate
prin proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului);

Bibliografie

1. Lege 293 /2004 privind Statutul functionarilor publici din Administratia Nationala a
Penitenciarelor;

2. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare;

3. Initiere in tdmplarie — editura CCD Tg. Mures, 2002;
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ulterioare;

Tematica

1. Lege 293 /2004 privind Statutul functionarilor publici din Administratia Nationala a
Penitenciarelor - integral;

2. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare — integral,

3. Initiere in tdmplarie — editura CCD Tg. Mures, 2002 — integral;

4. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare — art. 6-15; 22-23; 30-32;

Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura
conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel |, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice
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> AGENT TEHNIC (SEF MECANIC FLUVIAL)

Cerinte specifice:

studii: absolvire studii liceale cu diploma de bacalaureat;

brevet de sef mecanic fluvial si carnet de serviciu valabil, emise de Autoritatea
Navala Romana (A.N.R.)

cunostinte minime de utilizare a computerului: nivelul | (cunostintele vor fi verificate
prin proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului);

Bibliografie si tematica:

1.

2.

3.

Lege 293 /2004 privind Statutul functionarilor publici din Administratia Nationala a
Penitenciarelor - integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare — integral,

Ordinul ministrului transporturilor, constructjilor si turismului nr. 318/2006 privind
aprobarea standardelor de instruire, confirmarea competentei si eliberarea
documentelor de atestare a personalului navigant pentru navele de navigatie
interioara, cu modificarile si completarile ulterioare - integral,

Masini termice si instalatii navale si portuare — Manual pentru licee industriale cu
profii de marina si scoli profesionale, cls a Xl-a, M. Toader, N Sambotin, D
Balanescu, Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1989 -integral,

Probele de concurs:
a) interviul psihoprofesional;
b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel |, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice
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> AGENT TEHNIC (CONFECTII METALICE)

Cerinte specifice:

Studii:

a. studii medii, cu diploma de bacalaureat;

b. calificare: sudor si lacatus mecanic, dovedite prin certificate/atestate de
calificare profesionala dobandite la absolvirea liceului, scolii profesionale sau
unor cursuri de calificare autorizate;

Cunostinte minime de utilizare a computerului: nivelul | (cunostintele vor fi verificate
prin proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului);

Bibliografie

1.

ko

Lege 293 /2004 privind Statutul functionarilor publici din Administratia Nationala a
Penitenciarelor;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare;

Tehnologii de sudare — Dorel Visan, 2008, Universitatea ,Dunarea de Jos”;
ulterioare;

Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica si bibliografie

1.

2.

3.

4.

5.

Lege 293 /2004 privind Statutul functionarilor publici din Administratia Nationala a
Penitenciarelor - integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare — integral;

Tehnologii de sudare — Dorel Visan, 2008, Universitatea ,Dunarea de Jos” —
integral;

ulterioare — art. 6-15; 22-23; 30-32;

Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare — art. 6 -12.

Probele de concurs:
a) interviul psihoprofesional;
b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 — Anexa 11, nivel |, are
caracter eliminatoriu, se evalueaza cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi
contestate);

C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice
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