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Anexa 2 la Decizia directorului general al A.N.P. nr. 51745/17.10.2016 

 
 
 
 

 OFIŢER (EDUCATOR) 
 

Cerinţe specifice: 
I. Studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de instituţii 

acreditate de Ministerul Educaţiei; 
II. curs de formare autorizat, finalizat cu atestat de „Formator” sau „Modul 

Psihopedagogic” – atestat de Ministerul Educaţiei Naţionale; 
III. Cunoaşterea unei limbi străine de circulaţie internaţională: certificat de competenţă 

lingvistică eliberat de instituţii recunoscute de Ministerul Educaţiei Naţionale -  nivel 
minimum A2, conform Cadrului de referinţă european; 

IV. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 
eliminatorie); 

 
Bibliografie şi tematică: 
Legislaţie generală 

1. Legea   nr. 76 / 2002 privind sistemul asigurărilor pentru şomaj şi stimularea 
ocupării forţei de muncă - CAP. 5 Măsuri pentru stimularea ocupării forţei de 
muncă, secţiunea a 2-a Creşterea şanselor de ocupare a persoanelor în căutarea 
unui loc de muncă, punctele: 1,2,3 

2. Legea nr. 1 /2011 - Legea educaţiei naţionale, titlul I – integral, titlu II, cap. I - 
integral, cap.2 - cu excepţia: secţiunea 9 (art.34 - 41), secţiunea 10 (art.42 - 43), 
secţiunea 12 (art.45 - 47*7), secţiunea 14 (art.57), secţiunea15 (art.58), secţiunea 
17(art.60) şi capitolul III - integral. 
Legislaţie specifică 

1. Legea 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 

Administraţia naţională a Penitenciarelor, cu modificările şi completările ulterioare - 

integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic 

al personalului din sistemul administraţiei penitenciare - integral; 

3. Legea nr. 254/2013 privind executarea pedepselor şi a măsurilor dispuse de 

organele judiciare în cursul procesului penal - integral; 

4. Hotărârea nr. 157/2016 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Legii nr. 

254/2013 privind executarea pedepselor şi a măsurilor privative de libertate 

dispuse de organele judiciare în cursul procesului penal, cu modificările şi 

completările ulterioare: Capitolul VII - Activităţile educative de asistenţă psihologică 

şi asistenţă socială instruire şcolară, învăţământ universitar şi formare profesională 

a deţinuţilor; 

5. Ordinul Ministrului Justiţiei nr. 2199/C/2011 pentru aprobarea Regulamentului 

privind condiţiile de organizare şi desfăşurare a activităţilor educative, culturale, 

terapeutice, de consiliere psihologică şi asistenţă socială din penitenciare, (în 

actuala formă -  Titlul I, Titlul II, Titlul III, Titlul V, Titlul VI). 



 

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucureşti, România 
www.anp.gov.ro 

 

2 

Literatură de specialitate 
1. Manual de consiliere – „Învaţă ce spui ca să ajuţi!” – Richard Nelson – Jones, 

Editura Trei, 2014, Partea I (pag.11- 63); 
2. Pedagogie, Cucoş Constantin, Editura Polirom, 2002, Partea I, cap. 2 (pag.39 -58); 
3. Ghid de bune practici al educatorului care lucrează în sistemul penitenciar, Colectiv 

Administraţia Naţională a Penitenciarelor: Petrescu & colab (2010), Capitolul 
II „Proiectarea activităţii şi organizarea grupului”, pag. 17 – 31, Capitolul III, pag. 32 
– 54, Capitolul V, Evaluarea activităţii, pag. 67 – 83. 

 
Probele de concurs: 

a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 OFIŢER (ACCESARE ŞI IMPLEMENTARE PROGRAME) 
 

Cerinţe specifice: 
I. Studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de instituţii 

acreditate de Ministerul Educaţiei; 
II. Curs în domeniul ”Managementul Proiectelor”; 
III. Cunoaşterea limbii engleze: certificat de competenţă lingvistică eliberat de instituţii 

recunoscute de Ministerul Educaţiei Naţionale -  nivel minimum B1, conform 
Cadrului de referinţă european; 

IV. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 
eliminatorie); 
 
Bibliografie şi tematică 

1. Legea 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 

Administraţia naţională a Penitenciarelor, cu modificările şi completările ulterioare - 

integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare - integral; 
3. http://www.cse.uaic.ro/_fisiere/Documentare/Suporturi_curs/suport_curs_MP_CSE_

10_11.pdf  
1.1 Proiectele şi managementul proiectelor 
1.6 Etapele ciclului de viaţă al proiectului 
1.8.2 Crearea diagramelor Gantt 
2.13 Stabilirea activităţilor 
3.1 Categorii de persoane antrenate în proiecte 
4.2 Bugetele proiectelor 

4. Radu V. Pascu –Managementul Proiectelor 
http://ccimn.ulbsibiu.ro/documente/carti/introducere_in_managementul_proiectelor.pdf  

1.3.Proiectul - definire, rol, funcţii, caracteristici, tipologie 
1.4.Clasificarea proiectelor  
1.6.Programe şi proiecte 

5. https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/methodology-aid-delivery-methods-
project-cycle-management-200403_en_2.pdf  

5.2.3 Problem Analysis 
5.2.4 Analysis of Objectives 

 
Probele de concurs: 

a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate); 

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 

http://www.cse.uaic.ro/_fisiere/Documentare/Suporturi_curs/suport_curs_MP_CSE_10_11.pdf
http://www.cse.uaic.ro/_fisiere/Documentare/Suporturi_curs/suport_curs_MP_CSE_10_11.pdf
http://ccimn.ulbsibiu.ro/documente/carti/introducere_in_managementul_proiectelor.pdf
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/methodology-aid-delivery-methods-project-cycle-management-200403_en_2.pdf
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/methodology-aid-delivery-methods-project-cycle-management-200403_en_2.pdf
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 OFIŢER (INGINER TEHNOLOGIA PRODUSELOR ALIMENTARE) 
 

Cerinţe specifice: 
 

I. Studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de instituţii 
acreditate de Ministerul Educaţiei, în una dintre specializările: 

 Ingineria produselor alimentare; 

 Tehnologia prelucrării produselor agricole; 

 Controlul şi expertiza produselor alimentare. 
II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 

eliminatorie); 
 
Bibliografie şi tematică: 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările 
ulterioare – integral; 

3. Ordinul Ministrului Justiţiei nr. 3015 din 20 decembrie 2010 pentru aprobarea 
Instrucţiunilor privind scoaterea din funcţiune/declasarea şi clasarea activelor fixe şi 
a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar aflate în patrimoniul 
Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor şi unităţilor subordonate acesteia –CAP. 
II 

4. Ordinul Ministrului Finanţelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru 
aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de 
natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii -  publicat în Monitorul Oficial al 
României nr. 704 din 20 octombrie 2009; CAP. II – III; 

5. Procesarea produselor alimentare – Marius Vladu, Editura Beladi 2008(Cap I: 1.2 -
1.3; Cap. II:  2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8.); 
 

 
Probele de concurs: 

a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va 

desfăşura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al 
Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – 
Anexa 11, nivel I, are caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar 
rezultatele nu pot fi contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 OFIŢER (INGINER AGRONOM) 

Cerinţe specifice 
 

I. Studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de instituţii 
acreditate de Ministerul Educaţiei, în domeniul fundamental – ştiinţe inginereşti, 
ramura de ştiinţă - ingineria resurselor vegetale şi animale, în una dintre 
specializările: 

i. agricultură; 
ii. horticultură; 

II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 
eliminatorie); 

 
Bibliografie şi tematică: 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, cu modificările şi completările 
ulterioare, integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările 
ulterioare, integral; 

3. Ordinul Ministrului Justiţiei nr. 3015 din 20 decembrie 2010 pentru aprobarea 
Instrucţiunilor privind scoaterea din funcţiune/declasarea şi clasarea activelor fixe şi 
a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar aflate în patrimoniul 
Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor şi unităţilor subordonate acesteia –CAP. II 

4. Ordinul Ministrului Finanţelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru 
aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de 
natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii -  publicat în Monitorul Oficial al 
României nr. 704 din 20 octombrie 2009 – CAP – II –III; 

5. Tratat de tehnologii agricole – Ioan OANCEA – Editura Ceres – 1998,  Cap. V-XV şi 
XX. 

 
Probele de concurs: 
a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va 

desfăşura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al 
Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – 
Anexa 11, nivel I, are caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar 
rezultatele nu pot fi contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 OFIŢER (INGINER ZOOTEHNIST) 

Cerinţe specifice: 
I. Studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de instituţii 

acreditate de Ministerul Educaţiei, în domeniul fundamental – ştiinţe inginereşti, 
ramura de ştiinţă - ingineria resurselor vegetale şi animale, specializarea zootehnie; 

II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 
eliminatorie); 

 
Bibliografia şi tematica: 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, cu modificările şi completările 
ulterioare, integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările 
ulterioare, integral; 

3. Ordinul Ministrului Finanţelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru 
aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de 
natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii -  publicat în Monitorul Oficial al 
României nr. 704 din 20 octombrie 2009- CAP. II – III; 

4. Suinicultură - tratat de creştere a suinelor – Ion DINU – Editura Coral Sanivet    – 
2002, Cap. VIII şi X; 

5. Tehnologii de obţinere a laptelui şi cărnii – Dana TĂPĂLOAGĂ – Editura Granada 
2012 – Cap. 2.8. şi 2.9. 

 
Probele de concurs: 
a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va 

desfăşura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al 
Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – 
Anexa 11, nivel I, are caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar 
rezultatele nu pot fi contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 OFITER (INGINER AUTO) 
 

Cerinţe specifice: 
 

I. Studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emisă de instituţii 
acreditate de Ministerul Educaţiei în domeniul fundamental ştiinţe inginereşti, 
ramura de ştiinţă: 

a. ingineria transporturilor, toate specializările; 
b. inginerie şi management, specializarea: 

 Inginerie economică în domeniul transporturilor. 
II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 

eliminatorie); 
 
Bibliografie şi tematică: 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

3. Hotărârea de Guvern nr. 1391 din 4 octombrie 2006 pentru aprobarea 
Regulamentului de aplicare a Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 195/2002 
privind circulaţia pe drumurile publice, cu modificările şi completările ulterioare - 
integral; 

4. Ordinul Ministrului Justiţiei nr. 3015 din 20 decembrie 2010 pentru aprobarea 
Instrucţiunilor privind scoaterea din funcţiune/declasarea şi clasarea activelor fixe şi 
a bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar aflate în patrimoniul 
Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor şi unităţilor subordonate acesteia - 
publicat în Monitorul Oficial al României nr. 40 din 17 ianuarie 2011 – CAP.II; 

5. Ordinul Ministrului Finanţelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru 
aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de 
natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii - publicat în Monitorul Oficial al 
României nr. 704 din 20 octombrie 2009 – CAP II -III; 

6. Automobile Construcţie, Întreţinere şi Reparare – Gheorghe Frăţilă, Mariana Frăţilă, 
Sterian Samoilă, Editura Didactică şi Pedagogică R.A, ISBN 978-973-30-2857-4; 

7. Diagnosticarea, Întreţinerea şi Repararea Automobilului – Cerasela Gabriela 
Băltăreţu, Editura Didactică şi Pedagogică R.A., ISBN 978-973-30-3061-4. 

 
Probele de concurs: 

a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 OFITER (INGINER REZISTENŢĂ) 
 
Condiţii specifice  

I. Studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emisă de 
instituţii acreditate de Ministerul Educaţiei, domeniul fundamental ştiinţe 
inginereşti, ramura de ştiinţă inginerie civilă, domeniul de licenţă inginerie 
civilă, toate specializările; 

II.     Vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcţiei: minim 5 ani; 
III. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 

eliminatorie); 
IV.   Aviz medical de la medicina muncii cu specificaţia “apt pentru lucrul la înălţime”  

 
Tematică şi bibliografie 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

3. Legea nr. 10/1995 privind calitatea în construcţii, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

4. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

5. Ordinul Ministerului Dezvoltării Regionale şi Locuinţei nr. 839/2009 pentru 
aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind 
autorizarea executării lucrărilor de construcţii, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

6. H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepţie a lucrărilor de 
construcţii şi instalaţii aferente acestora, cu modificările şi completările ulterioare - 
integral; 

7. H.G. nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea în 
construcţii, cu modificările şi completările ulterioare – anexa 2 -  Regulament  
privind conducerea şi asigurarea calităţii în construcţii, anexa 3 - Regulament 
privind stabilirea categoriei de importanţă a construcţiilor, anexa 4 – Regulament 
privind urmărirea comportării în exploatare, intervenţiile în timp şi postutilizarea 
construcţiilor, anexa 5 – Regulament privind agrementul tehnic pentru produse, 
procedee şi echipamente noi în construcţii; 

8. H.G. nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare şi expertizare 
tehnică de calitate a proiectelor, a execuţiei lucrărilor şi a construcţiilor, cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

9. H.G. nr. 272/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat al 
calităţii în construcţii, cu modificările şi completările ulterioare - integral; 

10. H.G. nr. 28/2008 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-
economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de 
elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii, cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

11. Ordinul Ministerului Dezvoltării, Lucrărilor Publice şi Locuinţei nr. 863/2008 pentru 
aprobarea "Instrucţiunilor de aplicare a unor prevederi din Hotărârea Guvernului nr. 
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28/2008 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-economice 
aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de elaborare a 
devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii", cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

12. Ordinul Ministerul Dezvoltării Regionale şi Administraţiei Publice nr. 1370/2014 
pentru aprobarea Procedurii privind efectuarea controlului de stat în faze de 
execuţie determinante pentru rezistenţa mecanică şi stabilitatea construcţiilor - 
indicativ PCF 002 - integral; 

 
Probele de concurs: 

a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 OFITER (INGINER INSTALAŢII) 
 
Condiţii specifice  

I. Studii universitare inginereşti de licenţă absolvite cu diplomă, respectiv studii 
superioare inginereşti de lungă durată absolvite cu diplomă de licenţă sau 
echivalentă, specializarea instalaţii pentru construcţii, instalaţii şi echipamente 
pentru protecţia atmosferei, instalaţii pentru construcţii – pompieri, sisteme electrice; 

II. Studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emisă de instituţii 
acreditate de Ministerul Educaţiei, domeniul fundamental ştiinţe inginereşti: 
a.  ramura de ştiinţă inginerie civilă, domeniul de licenţă ingineria instalaţiilor, 

toate specializările; 
b. ramura de ştiinţă inginerie electrică, electronică şi telecomunicaţii, domeniul 

de licenţă inginerie electrică, specializarea sisteme electrice 
III. Vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcţiei: minim 5 ani; 
IV. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 

eliminatorie); 
V. Aviz medical de la medicina muncii cu specificaţia “apt pentru lucrul la înălţime” 

 
Tematică şi bibliografie 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, cu modificările şi completările 
ulterioare – integral;  

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral. 

3. Legea nr. 10/1995 privind calitatea în construcţii, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

4. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

5. Ordinul Ministerului Dezvoltării Regionale şi Locuinţei nr. 839/2009 pentru 
aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind 
autorizarea executării lucrărilor de construcţii, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

6. H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepţie a lucrărilor de 
construcţii şi instalaţii aferente acestora, cu modificările şi completările ulterioare - 
integral; 

7. H.G. nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea în 
construcţii, cu modificările şi completările ulterioare – anexa 2 -  Regulament  
privind conducerea şi asigurarea calităţii în construcţii, anexa 3 - Regulament 
privind stabilirea categoriei de importanţă a construcţiilor, anexa 4 – Regulament 
privind urmărirea comportării în exploatare, intervenţiile în timp şi postutilizarea 
construcţiilor, anexa 5 – Regulament privind agrementul tehnic pentru produse, 
procedee şi echipamente noi în construcţii; 

8. H.G. nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare şi expertizare 
tehnică de calitate a proiectelor, a execuţiei lucrărilor şi a construcţiilor, cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

9. H.G. nr. 272/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat al 
calităţii în construcţii, cu modificările şi completările ulterioare - integral; 
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10. H.G. nr. 28/2008 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-
economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de 
elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii, cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

11. Legea nr. 372/2005 privind performanţa energetică a clădirilor, republicată,  cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

12. I 7/2011 – Normativ pentru proiectarea, execuţia şi exploatarea instalaţiilor electrice 
aferente clădirilor - integral; 

13. I 9/2015 – Normativ privind proiectarea, execuţia şi exploatarea instalaţiilor sanitare 
aferente clădirilor - integral; 

14. I 13/2015 – Normativ pentru proiectarea executarea şi exploatarea instalaţiilor de 
încălzire centrală - integral;  

15. NTPEE/2008 Norme tehnice pentru proiectarea, executarea şi exploatarea 
sistemelor de alimentare cu gaze naturale - integral; 

16. P118/1 – 2013 – Normativ privind securitatea la incendiu a construcţiilor – integral; 
17. P118/2 – 2013 – Normativ privind securitatea la incendiu a construcţiilor – Partea a 

II a – Instalaţii de stingere - integral ; 
 

Probele de concurs: 
a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 AGENT TEHNIC (INSTALATOR) 
 

Condiţii specifice  
I. studii liceale, cu diplomă de bacalaureat, emisă de instituţii acreditate de Ministerul 

Educaţiei; 
II. calificare instalator instalaţii tehnico-sanitare şi gaze sau instalator reţele termice şi 

sanitare, dovedite prin certificat/atestat de calificare profesională dobândit la 
absolvirea liceului, şcolii profesionale sau unui curs de calificare; 

III. cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 
eliminatorie). 

 
Bibliografie 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare. 

3. Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi completările 
ulterioare; 

4. Hotărârea Guvernului nr. 1425/2006 - Norme metodologice de aplicare a 
prevederilor Legii securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi 
completările ulterioare; 

5. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu 
modificările şi completările ulterioare; 

6. Cartea instalatorului de apă şi canal, I.R. Niţescu, N. Bălan Editura Tehnică 
Bucureşti,1961; 

7. Instalaţii sanitare şi de gaze – Ş. Vintilă, T. Cruceru, L. Onciu, Editura Didactică şi 
Pedagogică, Bucureşti, 1995; 

 
Tematica  

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, integral;  

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, integral; 

3. Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi completările 
ulterioare – art. 6-15; 22-23; 30-32; 

4. Hotărârea Guvernului nr. 1425/2006 - Norme metodologice de aplicare a 
prevederilor Legii securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi 
completările ulterioare – art. 90 -100; 

5.  Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu 
modificările şi completările ulterioare – art. 6 -12; 

6. Executarea instalaţiilor pentru combaterea incendiilor; 
7. Montarea pompelor; 
8. Montarea instalaţiilor de hidrofor; 
9. Montarea rezervoarelor de apă; 
10.  Montarea obiectelor sanitare;  
11. Instalaţii de alimentare cu apă; 
12. Instalaţii de canalizare. 
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Probele de concurs: 
a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 AGENT TEHNIC (ELECTRICIAN) 
 

 
Condiţii specifice  
I. studii liceale, cu diplomă de bacalaureat, emisă de instituţii acreditate de Ministerul 

Educaţiei; 
II. autorizare ca electrician, gradul I, pentru executarea unor părţi din cadrul 

instalaţiilor electrice la o tensiune nominală mai mică de 1 kV, conform Ordinului 
ANRDE 11/2013; 

III. cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (vor fi verificate prin probă practică 
eliminatorie). 

 
 
Bibliografie 
 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, cu modificările şi completările 
ulterioare;  

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările 
ulterioare. 

3. Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi completările 
ulterioare; 

4. Manualul dirigentului de specialitate în construcţii – 1997; 
5. Ghid pentru instalaţii electrice cu tensiuni până la 1000 V c.a. şi 1500 V c.c. 

indicativ GP 052 - 2000, Buletinul construcţiilor nr. 3 /2001. 
 

Tematică 

1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 
Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare, integral; 

3. Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi completările 
ulterioare – art. 6-15; 22-23; 30-32; 

4. Manualul dirigentului de specialitate în construcţii – 1997: capitolul IV – paragraf 18, 
pag. 62-63. 

5. Verificări ce se efectuează în timpul executării lucrărilor 
6. Calitatea instalaţiilor electrice 
7. Condiţii particulare de funcţionare  
8. Protecţii pentru asigurare securităţii 
9. Scheme de legare la pământ 
10. Elemente de calcul si dimensionare a instalaţiilor electrice 
11. Protecţii si măsuri de protecţie 
12. Materiale electrice 
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Probele de concurs: 
a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 AGENT ADMINISTRATIV (FINANCIAR - CONTABIL) 
 

Cerinţe specifice: 
I. Studii – cerinţe minime:  

 studii medii liceale cu profil economic, finalizate cu diplomă de bacalaureat , emisă 
de instituţii acreditate de Ministerul Educaţiei şi certificat/atestat de calificare 
profesională obţinut la absolvirea liceului sau 

 studii  medii liceale, finalizate cu diplomă de bacalaureat, emisă de instituţii 
acreditate de Ministerul Educaţiei şi curs autorizat cu specializarea finanţe – 
contabilitate; 

II. Cunoştinţe minime de utilizare a computerului: nivelul I (cunoştinţele vor fi verificate prin 
proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului); 

 
Tematică şi bibliografie 
1. Lege 293 /2004 privind Statutul funcţionarilor publici din Administraţia Naţională a 

Penitenciarelor - integral; 
2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 

personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral; 
3. Legea contabilităţii 82/1991: 

Cap.3 - Registrele de contabilitate 
Cap.4 - Situaţii financiare 

4. Legea 500/2002 privind finanţele publice: 
Cap 2 - Secţiunea 1 – Principii şi reguli bugetare 

Secţiunea 2 – Competenţe şi responsabilităţi în procesul bugetar : 
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite şi rolul acestora, 
responsabilităţile ordonatorilor de credite 

Cap 3 - Secţiunea 4 - Execuţia bugetară 
5. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor 

metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul 
de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu 
modificările şi completările ulterioare: 

Cap. 3 - Prevederi referitoare la elementele de bilanţ 
Cap. 4 - Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial 
Cap. 7 - Instrucţiunile de utilizare a conturilor contabile 
Cap. 8 - Monografie privind înregistrarea în contabilitate a principalelor operaţiuni 

6. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar –
contabile - Anexa 1 – Norme metodologice de întocmire şi utilizare a documentelor 
financiar-contabile; 

7. Ordinul ministrului finanţelor publice  nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor 
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor 
instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor 
bugetare şi legale  - Anexa 1 -  Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, 
ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi 
raportarea angajamentelor bugetare şi legale. 
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Probele de concurs: 
a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate);  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
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 AGENT TEHNIC ( ZOOTEHNIST) 

Cerinţe specifice: 
I. Studii – cerinţe minime:  

 studii medii liceale de specialitate, finalizate cu diplomă de bacalaureat , emisă de 
instituţii acreditate de Ministerul Educaţiei şi certificat/atestat de calificare 
profesională în profesia tehnician zootehnist obţinut la absolvirea liceului sau  

 studii medii liceale, cu diplomă de bacalaureat, emisă de instituţii acreditate de 
Ministerul Educaţiei şi curs autorizat de calificare în profesia tehnician zootehnist; 

II. Atestat de operator însămânţător la animale de fermă; 
III. Cunoştinţe minime de utilizare a computerului: nivelul I (cunoştinţele vor fi verificate 

prin proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului); 

 
Bibliografie şi tematică: 

1. Lege 293 /2004 privind Statutul funcţionarilor publici din Administraţia Naţională a 
Penitenciarelor - integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral; 

3. Tehnologia creşterii animalelor domestice - manual pentru liceele agroindustriale – 
Augustin POP şi Ion DINU – editura Ceres -1984, Cap. 18,19 şi 20. 

4. Tehnologii de obţinere a laptelui şi cărnii – Dana TĂPĂLOAGĂ – Editura Granada 
2012 – Cap. 2.8. şi 2.9. 
 

Probele de concurs: 
a) interviul psihoprofesional; 
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate); 

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice 
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 AGENT TEHNIC (TÂMPLAR) 
 

Cerinţe specifice: 
I. Studii: studii medii, cu diplomă de bacalaureat; 
II. Calificare tâmplar, dovedită prin certificat/atestat de calificare profesională dobândit 

la absolvirea liceului, şcolii profesionale sau unui curs de calificare autorizat; 
III. Cunoştinţe minime de utilizare a computerului: nivelul I (cunoştinţele vor fi verificate 

prin proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului); 
 

Bibliografie 
1. Lege 293 /2004 privind Statutul funcţionarilor publici din Administraţia Naţională a 

Penitenciarelor;  
2.  Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 

personalului din sistemul administraţiei penitenciare; 
3. Iniţiere în tâmplărie – editura CCD Tg. Mureş, 2002; 
4. Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi completările 

ulterioare; 
 

Tematica 
1. Lege 293 /2004 privind Statutul funcţionarilor publici din Administraţia Naţională a 
Penitenciarelor - integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral; 

3. Iniţiere în tâmplărie – editura CCD Tg. Mureş, 2002 – integral; 
4.  Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi completările 
ulterioare – art. 6-15; 22-23; 30-32; 

 
Probele de concurs: 

a) interviul psihoprofesional; 
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate); 

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice 
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 AGENT TEHNIC (ŞEF MECANIC FLUVIAL) 
 
Cerinţe specifice: 

I. studii: absolvire studii liceale cu diplomă de bacalaureat; 
II. brevet de şef mecanic fluvial şi carnet de serviciu valabil, emise de Autoritatea 

Navală Română (A.N.R.)  
III. cunoştinţe minime de utilizare a computerului: nivelul I (cunoştinţele vor fi verificate 

prin proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului); 
 

Bibliografie şi tematică:  
1. Lege 293 /2004 privind Statutul funcţionarilor publici din Administraţia Naţională a 

Penitenciarelor - integral; 
2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 

personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral; 
3. Ordinul ministrului transporturilor, construcţiilor şi turismului nr. 318/2006 privind 

aprobarea standardelor de instruire, confirmarea competenţei şi eliberarea 
documentelor de atestare a personalului navigant pentru navele de navigaţie 
interioară, cu modificările şi completările ulterioare - integral; 

4. Maşini termice şi instalaţii navale şi portuare – Manual pentru licee industriale cu 
profil de marină şi şcoli profesionale, cls a XI–a, M. Toader, N Sâmbotin, D 
Bălănescu, Editura Didactică şi Pedagogică, Bucureşti, 1989 -integral; 
 

Probele de concurs: 
a) interviul psihoprofesional;  
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate); 

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice 
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 AGENT TEHNIC (CONFECŢII METALICE) 
 

Cerinţe specifice: 
I. Studii:  

a. studii medii, cu diplomă de bacalaureat; 
b. calificare: sudor şi lăcătuş mecanic, dovedite prin certificate/atestate de 

calificare profesională dobândite la absolvirea liceului, şcolii profesionale sau 
unor cursuri de calificare autorizate; 

II. Cunoştinţe minime de utilizare a computerului: nivelul I (cunoştinţele vor fi verificate 
prin proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului); 

 
Bibliografie 

1. Lege 293 /2004 privind Statutul funcţionarilor publici din Administraţia Naţională a 
Penitenciarelor; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare; 

3. Tehnologii de sudare – Dorel Vişan, 2008, Universitatea „Dunarea de Jos”; 
4. Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi completările 

ulterioare; 
5. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu 

modificările şi completările ulterioare. 
 
Tematica şi bibliografie 

1. Lege 293 /2004 privind Statutul funcţionarilor publici din Administraţia Naţională a 
Penitenciarelor - integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral; 

3. Tehnologii de sudare – Dorel Vişan, 2008, Universitatea „Dunarea de Jos” – 
integral; 

4. Legea securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, cu modificările şi completările 
ulterioare – art. 6-15; 22-23; 30-32; 

5. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu 
modificările şi completările ulterioare – art. 6 -12. 

 
Probele de concurs: 

a) interviul psihoprofesional; 
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are 
caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi 
contestate); 

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice 
 
 


