Anexa nr. 3 la Anuntul de concurs nr. 41312/08.08.2024

Prezentarea generala a postului scos la concurs

ASISTENT MEDICAL SEF — Compartiment Medico-Sanitar

organizeaza, coordoneaza, controleaza si raspunde de activitatea asistentilor medicali si a
personalului din deservire din cadrul spitalului;

controleaza si evalueaza, periodic, activitatea asistentilor medicali si a personalului din
deservire si elaboreaza programe si propuneri de imbunatatire a acesteia;

analizeaza si propune impreuna cu medicii sefi sectie, masuri de sanctionare a asistentilor
medicali si personalului din deservire din subordinea acestora, pentru abaterile savarsite de
la normele etice profesionale;

propune sefilor de sectie si medicilor calificativele pentru asistentii medicali aflati in
subordinea lor;

verifica si tine evidenta reavizarii autorizatiilor de libera practica, conform reglementarilor
in vigoare, de catre asistentii medicali din unitate;

stabileste programul de lucru, conform reglementarilor si regulamentelor in vigoare, al
asistentilor medicali in functie de activitatea si specificul sectiilor si prezinta, lunar, Biroului
financiar situatia prezentei la serviciu, precum si a orelor suplimentare efectuate;

ia masuri pentru asigurarea asistentei medicale a bolnavilor transportati la spitalele din
reteaua M.J., M.S., M.A.l. sau M.Ap.N.;

prezinta, periodic, Comitetului director analize privind activitatea desfasurata de
asistentii medicali, precum si propuneri de optimizare si eficientizare a acesteia;
evalueaza si prezintda Comitetului director propuneri cu privire la necesarul de asistenti
medicali, personal din deservire si face parte din comisiile de concurs privind angajarea
sau promovarea acestora;

evalueaza activitatea asistentilor medicali si face propuneri cu privire la premierea sau
promovarea acestora, potrivit reglementarilor in vigoare;

propune, spre avizare, directorului adjunct probleme medicale si spre aprobare, directorului
unitatii, programarea anuala a concediilor de odihna pentru personalul din sectorul medical;
organizeaza saptamanal si ori de cite ori este nevoie, intalniri de lucru cu asistentii medicali
sefi de sectie, in care se analizeaza activitatea din saptaména anterioara si stabilesc
activitatile urmatoare;
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controleaza activitatea desfasurata de catre asistentii medicali si personalul din deservire si
ia masuri de remediere a deficientelor constatate;

intocmeste documentele si evidentele medicale din sfera sa de activitate, in limitele si
competentele prevazute de reglementarile in vigoare, precum si dispozitiilor primite de la
sefii sai ierarhici;

ajuta la intocmirea si centralizarea documentelor necesare pentru obtinerea autorizatiilor
sanitare de functionare a spitalului si ambulatoriului integrat, precum si a dosarelor
personalului medical pentru acreditarea acestora la casa de asigurari de sanatate;
respecta confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor privitoare la pacienti, precum si
intimitatea si demnitatea acestora;

informeaza personalul din sectorul operativ, (sub forma tabelara) despre detinutii ce fac
obiectul consemarilor de tip ,CVMC", (=prescurtarea expresiei ,caz vulnerabil medico-
chirurgical”, in situatia detinutilor diagnosticati cu boli infecto-contagioase (cu transmitere
sanguind sau aerogend) atat cronice confirmate cat si in cazul unor suspiciuni ridicate in
urma unor minime investigatii clinice, paraclinice si/sau de laborator);

Atributii si raspunderile in privinta infectiilor asociate asistentei medicale - Respecta
reglementarile in vigoare in conf. cu ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile
sanitare, respectiv:

* prelucreaza procedurile si protocoalele de prevenire a infectiilor asociate asistentei
medicale elaborate de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale cu asistentele sefe de sectie si raspunde de aplicarea acestora;

* raspunde de implementarea si respectarea precautiunilor standard si specifice la nivelul
unitatii sanitare;

* raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine, de respectarea
regulilor de tehnica aseptica de catre acesta;

* controleaza respectarea circuitelor functionale din spital/sectie;

* verifica starea de curatenie din secfji, respectarea normelor de igiena si controleaza
respectarea masurilor de asepsie si antisepsie;

* propune directorului economic/financiar-contabil planificarea aprovizionarii cu materiale
necesare prevenirii infectiilor asociate asistentei medicale, elaborata de secfiile
spitalului, cu aprobarea sefului serviciului/coordonatorului compartimentului de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

* supravegheaza si controleaza activitatea blocului alimentar in aprovizionarea,
depozitarea, prepararea si distribuirea alimentelor;

* supravegheaza si controleaza calitatea prestatiilor efectuate la spalatorie;
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constata si raporteaza serviciului/ compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale, directorului adjunct pe probleme medicale si directorului unititii
deficiente de igiena (alimentare cu apa, instalatii sanitare, incalzire) si ia masuri pentru
remedierea acestora,;

coordoneaza si verifica aplicarea masurilor de izolare a bolnavilor cu caracter infectios
si a masurilor pentru supravegherea contactilor, in conformitate cu ghidul de izolare
elaborat de seful serviciului/ coordonatorul compartimentului de prevenire a infectiilor
asociate ingrijirilor medicale;

semnaleaza medicului sef/ coordonator de sectie cazurile de boli transmisibile pe care
le observa in randul personalului;

coordoneaza si verifica respectarea circuitului lenjeriei si al deseurilor infectioase si
neinfectioase, depozitarea lor la nivelul depozitului central si respectarea modului de
eliminare a acestora;

instruieste asistentele-sefe asupra echipamentului de protectie si comportamentului
igienic, precum si asupra respectarii normelor de tehnica aseptica si propune masuri
disciplinare in cazurile de abateri;

organizeaza si coordoneaza procesul de elaborare a procedurilor si protocoalelor de
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale pe sectii, in functie de
manevrele si procedurile medicale identificate cu risc pentru pacienti, si se asigura de
implementarea acestora.
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