Anexa nr. 3 la Anuntul de concurs nr. 29215/07.04.2023

Prezentarea generala a posturilor scoase la concurs

OFITER (economist) — financiar-contabilitate

efectueaza calculul si asigura plata drepturilor salariale lunare si a altor drepturi banesti, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare;

intocmeste situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal;

raspunde de respectarea disciplinei financiare, asigura respectarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatji institutiilor publice;

raspunde de efectuarea tuturor platilor, in limita creditelor bugetare aprobate, numai pe baza
de acte justificative, intocmite in conformitate cu dispozitiile legale, si numai dupa ce acestea
au fost angajate, lichidate si ordonantate, in conditiile legii;

verificd documentele justificative primite si intocmeste notele contabile pentru toate
operatiunile economico-financiare;

intocmeste documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita i
pe structura bugetului aprobat, cu incadrare in prevederile trimestriale aprobate;

sesizeaza structura juridica in vederea luarii masurilor ce se impun pentru recuperarea
debitelor si a pagubelor;

asigura completarea si depunerea bugetului individual al unitatii in sistemul FOREXEBUG,
precum si inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de
control al angajamentelor;

intocmeste ordinele de plata pentru achitarea obligatiilor fata de furnizori, cu respectarea
termenului de plata prevazut de lege;

intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale, precum si alte raportari financiare lunare
si trimestriale, conform prevederilor legale;

tine evidenta de gestiune a bunurilor intrate sau iesite in/din patrimoniul unitatii penitenciare;

OFITER (asigurare tehnico-materiala)

e elaboreazad imreuna cu compartimentul achizitii si seful serviciului logisticd proceduri si
metodologii privind organizarea procedurilor de achizitie publica la nivelul unitatii;
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verifica, analizeaza si dispune masuri pentru asigurarea tehnico-materiald a tuturor
compartimentelor din cadrul unitatii;

organizeaza si stabileste masuri pentru intrebuintarea judicioasa, intretinerea, repararea si
pastrarea materialelor si mijloacelor din dotarea unitatii, in scopul incadrarii acestora in
normele de consum, verifica punerea in aplicare a masurilor dispuse;

verifica respectarea circuitului documentelor privind receptia bunurilor materiale livrate,
lucraruile executate si serviciile prestate de catre furnizori, in vederea angajarii, lichidarii,
ordonantarii si platii corecte a cheltuielilor bugetare;

organizeaza exploatarea, intretinerea si repararea tehnicii si bunurilor din dotarea unitatii
(mentinerea in stare de functionare a acestora ), raspunde de realizarea reviziilor tehnice la
instalatiile si echipamentele aflate in gestiunea unitatii, prin intermediul personalului din
logistica;

ia masuri pentru asigurarea echiparii corespunzatoare in functie de sezon a personalului,
precum si cazarmamentul necesar, depozitarea si pastrarea in bune conditii a articolelor de
echipament si materialelor si verifica modul de aplicare a acestora;

executa periodic, de cate ori este nevoie, confruntarea dintre evidenta tehnic-operativa cu
cea a gestionarilor (sefi de depozit, magazii, responsabili de inventar, etc.) si corecteaza
eventualele neconcordante;

tine evidenta cantitatilor receptionate/ ramase de receptionat conform contractelor de servicii
si furnizare de produse incheiate de unitate la solicitarea sectoarelor de activitate pe care le
deserveste;

tine evidenta duratei de valabilitatea a acordurilor-cadru, contractelor de furnizare/ prestari
servicii si a contractelor subsecvente in vederea intocmirii referatelor de necesitate la un
termen care sa permita continuitate in asigurarea produselor;

intocmeste impreuna cu sectoarele de activitate fisele tehnice pentru achizitile de
bunuri/servicii/lucrari din domeniul sau de responsabilitate, participa la intocmirea caietelor
de sarcini;

participa la receptia bunurilor materiale in cadrul comisiilor in care este numit, verificand
concordanta cantitati comandate-cantitati receptionate (receptie cantitativa), concordanta
datelor inscrise pe ambalaje, documente de conformitate, garantie etc cu cele din caietul de
sarcini(receptie calitativa), intocmeste in cazul constatarii unor diferente cantitative, calitative
etc. documente pentru instintarea furnizorului cu privire la aceste aspect;

intocmeste si prezinta sefului serviciului logistic, documentele de aprovizionare, avizele de
expeditie, facturile, decontarile, documentele care justifica miscarile de material;

intocmeste darile de seama statistice, raportarile lunare, trimestriale, semestriale si anuale,
conform ordinelor in vigoare, la timp si de buna calitate.
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OFITER (constructii)

raspunde de activitatea in constructii din unitate;

intocmeste fisele de proiect impreuna cu anexele aferente pentru elaborarea Planului
multianual privind lucrarile de investili si de intervenii la imobile de natura
investiilor/reparatiilor capitale, justificand din punct de vedere tehnic si legal necesitatea
realizarii obiectivelor propuse;

participa ca membru in colectivul numit prin decizie a directorului unitatii pentru intocmirea
notelor de fundamentare in vederea promovarii obiectivelor de investitii si de inteventie, cat
si la intocmirea temelor de proiectare, a caietelor de sarcini aferente acestor obiective, in
toate etapele de realizare, atat in cadrul unitatii de baza, cat si din unitatile arondate;
intocmeste si transmite catre Compartimentul Urbanism, Amenajarea Teritoriului Si
Autorizarea Lucrarilor de Construire din cadrul ANP, documentatiile pentru obtinerea
certificatelor de urbanism si a autorizatilor de construire/desfiintare, precum si pentru
prelungirea valabilitatii lor;

participa ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor pentrun achizitia contractelor de
achizitie a serviciilor de proiectare (expertiza tehnica, studiu de fezabilitate, documentele de
avizare a lucrarilor de interventii, proiect tehnic si detalii de executie), precum si a contractelor
de execultie;

participa ca membru in colectivul desemnat in scopul receptionarii si verificarii, strict din
punct de vedere tehnic, a documentelor aferente obiectivelor de investitii si de interventii la
imobile de natura investitiilor /reparatiilor capitale intocmite de catre institutii specializate,
elaborate pe baza expertizelor tehnice, a temelor de proiectare, ulterior insusindu-si aceste
documentatii (studii de fezabilitate/documentatii de avizare a lucrarilor de interventii/proiecte
tehnice de executie);

semneaza procesul verbal de analizd a documentatiilor tehnnico-economice aferente
obiectivelor de investitii si de interventii la imobile de natura investitiilor /reparatiilor capitale
si intocmeste nota de prezentare aferenta acestora;

raspunde de realizarea lucrarilor de constructii cu respectarea cerintelor de calitate si
incadrarea in termenele si valorile stabilite in contractul de executie si si exercita atributiile
in toate fazele privind conceperea, proiectarea si realizarea constructiilor in limitele atributiilor
stabilite prin reglementarile in vigoare;

raspunde, in conformitate cu prevederile legale si/sau deciziile interne, de derularea
executiei lucrarilor si receptionarea acestora;

raspunde de executarea lucrarilor, in conformitate cu documentatiile tehnico-economice,
prescriptiile tehnice, prevederile legii privind calitatea in constructii si a contractelor de
executie, fiind direct raspunzator de calitatea, cantitatea si valoarea lucrarilor decontate;
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semneaza impreuna cu dirigintii de santier, situatiile de lucrari aferente lucrarilor de investitii
si interventii la imobile executate in antrepriza, in cazul in care nu indeplineste atributii de
diriginte de santier,

verifica corespondenta dintre situatiile de lucrari si oferta prezentata la contractarea executiei
lucrarilor;

verifica respectarea indicilor /cotelor de inchidere de deviz stabiliti in oferta sau schimbati ca
urmare a modificarii lor la nivel national prin acte normative;

verificd lunar si confirma cantitatile de lucrari executate si inscrise in caietele de
masuratori(atasamente);

efectueaza masuratori pentru lucrarile care devin ascunse si le inscrie in caietele de
masuratori (atasamente) la terminarea fiecarei lucrari de acest gen, odata cu intocmirea
procesului verbal de receptie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse si le semneaza;
efectueaza lunar, masuratori pentru celelalte lucrari care devin ascunse si le semneaza;
verifica preturile unitare din cadrul articolelor de deviz comparativ cu cele din devizele oferta;
verifica analizele de pret, intocmite de catre antreprenor, pentru diverse activitati complexe,
desfasurate in ateliere specializate (betoane, mortare, confectionat si montat armaturi, etc)
sau pentru transporturi proprii sau inchiriate;

urmareste si inregistreaza lunar cantitatile de lucrari realizate comparativ cu cele din oferta,
pentru fiecare articol de deviz — fisa limita;

urmareste respectarea graficului de lucrari (pe categorii de lucrari) prezentat de catre
antreprenor si actualizat periodic Tn functie de alocatiile bugetare si stadiul fizic si valoric si
informeaza, obligatoriu, in scris directorul unitatii, cu privire la nerespectarea graficului de
lucrari, cauzele care au generat decalajele fata de grafic, cat si propuneri pentru recuperarea
acestor decalaje, sau dupa caz, termenul estimat de finalizare, inclusiv conditiile de incadrare
Tn acest termen estimat;

aduce la cunostintd, in scris, ordonatorului de credite, precum si proiectantului,
antreprenorului si Biroului Calitatii in Constructii din cadrul ANP asupra oricaror nereguli sau
situatii neprevazute ivite pe parcursul derularii lucrarilor;

pentru lucrarile executate in antrepriza, verifica pe toata perioada de derulare a executiei
lucrarilor completarea Cartii tehnice a contructiei de catre executant si asigura impreuna cu
dirigintele de santier prezentarea acesteia spre analiza comisiei de receptie la terminarea
lucrarii;

pentru lucrarile executate in regie proprie intocmeste Cartea tehnica a constructiei si asigura
prezentarea acesteia spre analiza comisiei de receptie la terminarea lucrarii;

participa in comisiile de receptie a obiectivelor de investitii si interventii la imobile de natura
investitiilor/reparatiilor capitale ca membru al comisiei, solidar cu dirigintele de santier (daca
nu are atributii de diriginte de santier) sau ca si secretar al acesteia, daca isi exercita
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atributiile de diriginte de santier, in limitele autorizatiei emise de catre institutia abilitata in
acest scop;

pentru lucrarile executate in regie proprie, intocmeste devizele pe articole de deviz, in
conformitate cu proiectul tehnic de executie si a masuratorilor lucrarilor real executate,
urmareste executarea lucrarilor, intocmeste lunar situatiile de lucrari si borderoul acestora si
semneaza situatiile de lucrari impreuna cu dirigintele de santier (daca nu are atributii de
diriginte de santier);

supravegheaza si verifica executarea lucrarilor de reparatii curente aprobate si urmareste ca
acestea sa se realizeze la un nivel calitativ corespunzator;

sesizeaza in scris, directorul unitatii despre lucrarile de reparatii curente de proasta calitate
si face propuneri de stabilire a réspunderii materiale;

participa, obligatoriu, in comisiile de receptie a lucrarilor de reparatii curente, in calitate de
secretar, la toate lucrarile pe care le-a supravegheat si verificat;

intocmeste si actualizeaza dosarul de cadastru si opereaza modificarile aprobate de A.N.P (
fisd de inventariere a corpului de cladire , releveele corpului de cladire si fisa de reparatii a
imobilului).

OFITER (inginer agronom)

sa intocmeasca propuneri privind planul de productie, planul de aprovizionare tehnico -
materiala pentru sectorul vegetal si sa stabileasca necesarul de produse si servicii specifice
pentru fi incluse in programul anual al achizitjiilor publice;

sa cunoasca obiectivele din planul de productie aprobat si sa organizeze productia si forta de
munca pentru indeplinirea acestora;

sa analizeze si sa raporteze pe cale ierarhica, periodic, situatia realizarii planului de productie,
precum si stadiul executarii lucrarilor agricole de sezon;

sa cunoasca tehnologiile de cultura si sa ia masuri pentru executarea la timp si de calitate a
lucrarilor, urmarind respectarea tehnologiilor specifice fiecarei culturi;

sa intreprinda masuri necesare pentru a se putea demara procedurile de achizitie de seminte,
ingrasaminte chimice, folie de polietilena si celelalte materiale necesare bunei desfasurari a
campaniei agricole;

sa urmareasca permanent starea de vegetatie a culturilor si sa intreprinda masuri urgente
pentru inlaturarea deficientelor;

sa materializeze in planul de situatie amplasarea fiecarei culturi, tinand cont de asolamente,
ingrasamintele si erbicidele folosite in anii precedent;;
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sa intocmeasca zilnic procesele verbale de insamintari, intretineri, recoltari (fisele culturilor),
din care sa rezulte suprafata insamantata (intretinuta), saminta si materialele folosite,
cantitatea recoltata;

sa asigure in permanenta stare de functionare utilajele agricole din dotarea fermei
agrozootehnice;

sa solicite la timp forta de munca necesara, pentru incadrarea lucrarilor in perioadele optime;
intocmeste lunar note de informare catre superiorii ierarhici asupra stadiului realizarii planului
de productie, precum si productia estimata a se realiza;

sa raporteze ierarhic, in termenul stabilit, despre aparitia calamitatilor naturale care au dus la
distrugerea partiala sau totala a culturilor, conform prevederilor legale in vigoare care
reglementeaza aceste situatii;

sa urmareasca respectarea normelor de consum prevazute in tehnologiile de cultura si
reglementarile in vigoare;

sa se preocupe in permanenta de complectarea si imbunatatirea cunostintelor de specialitate,
documentindu-se continuu asupra noilor mijloace si tehnologii agricole;

urmareste mentinerea bunurilor din G.A.Z. in stare de pastrare si conservare si se preocupa
de intretinerea, repararea si siguranta depozitelor, magaziilor, adaposturilor etc;

cunoaste tehnica si materialele compartimentului existente in dotarea unitatii;

sa se preocupe de pastrarea, repararea si completarea uneltelor aflate in dotarea G.A.Z.-ului;
prezinta propuneri si participa nemijlocit la activitatile de declasare si casare a bunurilor
materiale existente in evidenta sectorului vegetal,

raspunde de folosirea judicioasa a capacitatilor de productie, de incadrarea in consumurile
de materii prime, materiale, energie, de calitatea produselor si de respectarea termenelor de
livrare;

informeaza responsabilul de mediu inainte de arderea miristilor, stufului, tufarisurilor sau
vegetatiei ierboase;

informeaza responsabilul de mediu, in caz de eliminari accidentale de poluanti in mediu sau
de accident major;

solicita si obtine autorizatia din partea autoritatii publice competente pentru agricultura si
desfagoara activitatea pe baza de contract cu titularii autorizatiilor de introducere deliberata
in mediu si pe piata a organismelor modificate genetic;

monitorizeaza substantele periculoase si toxice prin intermediul fiselor de magazie;

verificd modul de depozitare si manipulare a acestor substante si instruieste personalul care
intra in contact cu substantele considerate a fi periculoase pentru mediu si angajatj;

intretine in conditii optime de lucru toate echipamentele si instalatiile utilizate in desfasurarea
activitatii, a caror avarie sau functionare necorespunzatoare ar putea conduce la un impact
negativ asupra mediului.
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asigura colectarea separata a biodeseurilor in vederea compostarii si fermentarii acestora,
precum si transportul la statii de compostare sau pe platforme individuale de compostare;

OFITER (zootehnist)

intocmeste propunerile privind planul anual de productie in sectorul zootehnic in functie de
capacitatile optime de cazare existente si le sustine la A.N.P in vederea avizarii;

aplica si adapteaza tehnologile specifice de crestere a animalelor existente pe specii si
categorii, la conditiile din unitate in vederea eliminarii pierderilor si cresterea eficientei
economice;

intocmeste si urmareste aplicarea planului de monta si fatari;

raspunde de evaluarea corecta a productiei obtinute (spor carne, productie neterminata si
productie livrata);

organizeaza si coordoneaza activitatea de productie pe baza tehnologiilor specifice de
crestere si ingrasare a animalelor existente in cadrul sectorului, in vederea realizarii integrale
a indicatorilor planificatj;

face propuneri privind modernizarea si extinderea adaposturilor existente in vederea
asigurarii conditiilor optime pentru realizarea planului de productie a unitatii;

gestioneaza efectivele de animale si tine evidenta de manuire a furajelor;

urmareste respectarea consumurilor specifice de furaje pe productiile obtinute, ia masuri
pentru prevenirea pagubelor sau de recuperare a eventualelor pierderi (risipa de furaje,
pierderi prin mortalitati, sustrageri etc.);

in scopul prevenirii bolilor de nutritie si intoxicatiilor la animale, analizeaza calitatea si
salubritatea furajelor administrate si parametrii de nutritie asigurati , ia masuri de ameliorare
a ratiei si urmareste excluderea furajelor toxice din ratia animalelor;

urmareste aplicarea normelor pentru protectia sanatatii animalelor, respectarea masurilor
generale de profilaxie privind imprejmuirea sectorului de crestere a animalelor si accesul in
incinta lui, utilizarea echipamentului de protectie, conditii de igiena, microclimat si ingrijire din
adaposturi si din incinta sectorului, functionarea sistemelor de ventilatie si canalizare,
evacuarea dejectiilor si a deseurilor de abator, transportul, depozitarea, prelucrarea si
administrarea furajelor, utilizarea resturilor culinare;

solicita tehnicienilor si persoanelor care au legatura cu cresterea animalelor asupra depistarii
animalelor bolnave si interventiilor de urgenta, precum si asupra prevenirii imbolnavirilor si
intoxicatiilor la animale;

intocmeste referate de necesitate pentru achizitionarea materialelor in procesul de productie
in vederea asigurarii continuitatii activitatilor desfasurate, participa in mod obligatoriu la
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receptionarea furajelor, ridica probe si se ocupa de trimiterea acestora la laborator pentru
analize;

stabileste necesarul de forta de munca speciala, conform baremurilor aprobate, sarcinile
concrete ce revin fiecarei persoane, in functie de activitatea specifica desfasurata si
urmareste utilizarea eficienta a fortei de munca existenta;

raporteaza imediat sefilor ierarhici superiori asupra evenimentelor deosebite aparute la nivelul
sectorului si propune masuri de remediere urgenta a acestora;

colaboreaza cu organele sanitar-veterinare in vederea asigurarii permanente a starii de
sanatate a animalelor;

urmareste aplicarea riguroasa a regulilor de igiena si profilaxie generala;

supravegheaza si indruma modul in care se executa curatenia in adaposturi si igiena
animalelor;

coordoneaza desfasurarea programului de grajd si executarea lucrarilor de igienizare a
adaposturilor;

va urmari indeaproape furajele administrate sub raportul cantitatii si calitatii acestora;
coordoneaza selectia si lotizarea animalelor pe varste, categorii de productie si situatia lor
fiziologica;

raspunde de starea administrativ-gospodareasca a sectorului zootehnic;

asigura instruirea si indrumarea permanenta din punct de vedere tehnic a fortei de munca
utilizata;

face propuneri pentru dotarea cu utilaje si obiecte de inventar necesare procesului de
productie, precum si de casarea bunurilor materiale inutilizabile, conform legislatiei in vigoare;
tine evidenta utilajelor, a carburantilor utilizati in sector si controleaza starea de intretinere si
depozitare a acestora,

urmareste si tine evidenta productiei realizate, urmarind acoperirea cheltuielilor efectuate;

OFITER (medic veterinar)

aplica masurile din “Programul actiunilor strategice de supraveghere, profilaxie si combatere
a bolilor la animale, de prevenire a transmiterii de boli de la animale la om”;

intocmeste, conform “Programului actiunilor strategice”, planul anual al actiunilor sanitare
veterinare si, dupa aprobarea lui de forurile ierarhice superioare, se ocupa de aplicarea
acestuia;

organizeaza si coordoneaza activitatea de productie, pe baza tehnologiilor specifice de
crestere si ingrasare a animalelor existente in cadrul sectorului zootehnic in vederea realizarii
integrale a indicatorilor planificatj;
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aplica si adapteaza tehnologiile specifice de crestere a animalelor existente pe specii si
categorii, la conditile din unitate, in vederea eliminarii pierderilor si cresterii eficientei
economice;

intocmeste propunerile privind planul anual de productie in sectorul zootehnic, in functie de
capacitatile optime de cazare existente si le sustine la Administratia Nationala a
Penitenciarelor, in vederea avizarii;

mentine in permanenta legatura cu D.S.V.S.A. judetean si Circumscriptia Sanitar-Veterinara
Teritoriala, in scopul cunoasterii starii sanitar-veterinare din zonga;

colaboreaza cu organele sanitar-veterinare in vederea asigurarii permanente a unei stari
corespunzatoare de sanatate a animalelor;

asigura identificarea animalelor conform legislatiei in vigoare, precum si introducerea in
Sistemul National de Identificare si Inregistrare a Animalelor (SNIIA);

asigura asistenta sanitar-veterinara curenta la efectivele de animale din gospodaria
agrozootehnica;

depisteaza animelele cu tulburari de reproductie si aplica tratamentele necesare pentru
cresterea indicelui de natalitate;

gestioneaza efectivele de animale si furaje si intocmeste evidenta tehnico-operativa
Tmpreuna cu responsabilul de sector;

urmareste respectarea incadrarii in consumurile de furaje pe specii de animale corelandu-le
cu productiile obtinute, ia masuri pentru prevenirea pagubelor si eventualele pierderi (risipa
de furaje, pierderi prin mortalitati, sustrageri etc);

raspunde de evaluarea corecta a productiei obtinute (spor carne, productie neterminata si
productie livrata);

intocmeste grafice de dezinfectii, dezinsectii in abator, a vehicului de transport carne;
intocmeste rapoarte de necesitate pentru achizifionarea materialelor in procesul de productie,
in vederea asigurarii continuitatii activitatilor desfasurate;

instruieste ori de cate ori este nevoie, responsabilul de la popota, bloc alimentar,
supraveghetorii din aceste locuri si personalul de executie, cu privire la preluarea, pastrarea,
prepararea, distributia, transportul alimentelor de origine animala si rezultatul prelucrarii
acestora, Tn conditii igienico-deosebite, precum si personalul din ferma cu privire la
respectarea normelor de protectie a muncii in activitatea sanitar-veterinara;

impreuna cu medicul unitatii instruieste personalul care lucreaza in sectorul de crestere a
animalelor sau manipuleaza produse de origine animala asupra normelor de igiena si
masurilor de preveniere a transmiterii bolilor comune omului si animalelor;

intocmeste planul anual de Autocontrol sanitar-veterinar din cadrul Penitenciarului (ferma,
abator, bloc alimentar p.p.l., popota cadre), raspunde de punerea in aplicare a acestuia,
conform legislatiei in vigoare.
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saptamanal sau ori de céate ori este nevoie, controleaza starea de igiena din magazii si
depozite A.F.V. si beciuri alimentare;

intocmeste grafice de dezinfectii, dezinsectii in abator, a vehicului de transport carne;
raspunde de starea administrativ-gospodareasca a sectorului zootehnic;

face propuneri pentru dotarea cu utilaje si obiecte de inventar necesare procesului de
productie, conform legislatiei in vigoare;

respecta prevederile legale in vigoare, privind anuntarea imediata a oricarei boli sau
suspiciune de boala la circumscriptia sanitara veterinara teritoriala si la compartimentul
sanitar din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si stabileste, impreuna cu
specialigtii respectivi, masurile de profilaxie si combatere ce se impun;

supravegheaza operatiunile de igienizare, dezinsectie, dezinfectie, deratizare si efectueaza
expertiza sanitar-veterinara a produselor de origine animala, in unitatile proprii;

poate dispune distrugerea produselor de origine animala insalubre, retinerea celor suspecte
de contaminare sau alterare, in vederea efectuarii analizelor de laborator necesare si poate
sa opreasca, pana la indeplinirea conditiilor sanitar — veterinare corespunzatoare, activitatea
punctului de taiere si spatii de prelucrare si depozitare a produselor de origine animale;
stabileste recoltarea si depozitarea subproduselor nedestinate consumului uman de origine
animal (SNCU) si intocmirea actelor de transport a acestora catre unitatea de inncinerare;
raspunde de stabilirea si aplicarea unor masuri eficiente pentru prevenirea si combaterea
bolilor comune omului si animalelor, precum si pentru prevenirea toxiinfectiilor alimentare la
om prin consum de alimente de origine animalg;

in cazul bolilor transmisibile la om, participa alaturi de medicul unitatii la efectuarea anchetei
epidemiologice;

impreuna cu medicul unitatii instruieste personalul care lucreaza in sectorul de crestere a
animalelor sau manipuleaza produse de origine animala asupra normelor de igiena si
masurilor de preveniere a transmiterii bolilor comune omului si animalelor;

tine evidenta morbiditatii si mortalitatii tuturor animalelor din unitate, analizeaza cauzele care
le-au produs si propune comenzii unitatii masuri pentru inlaturarea acestora;

urmareste aplicarea normelor pentru protectia sanatatii animalelor si respectarea masurilor
generale de profilaxie, privind: imprejmuirea sectorului de crestere a animalelor si accesul in
incinta lui, aplicarea regulilor de filtru veterinar, utilizarea echipamentului si materialelor de
protectie sanitara-veterinara, potabilitatea apei, prevenirea intoxicatiilor la animale, conditiile
de zooigiena, microclimat si ingrijire din adaposturi si din incinta sectorului, functionarea
sistemelor de ventilatie si canalizare, evacuarea, depozitarea si decontaminarea dejectiilor, a
deseurilor de abator, igienizarea incintelor, ecarisarea teritoriului unitatii, transportul,
depozitarea, prelucrarea si administrarea furajelor. Indica factorii de patogenitate pentru
animale si propune comenzii unitatii masuri de limitare a influentei lor;
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identifica factorii de poluare ai mediului din sectorul de crestere a animalelor si din locurile
de utilizare a produselor de origine animala si propune masuri de protectie sanitar-veterinara;
instruieste tehnicianul zootehnist/veterinar si persoanele care au legatura cu cresterea
animalelor, cu privire la depistarea cazurilor de imbolnaviri si la interventia de urgenta, precum
si in legatura cu prevenirea unor afectiuni si a intoxicatiilor;

urmareste aplicarea masurilor sanitar-veterinare ce privesc procurarile de animale: avizul
sanitar veterinar de transfer, actiunile efectuate la furnizor, transportul animalelor,
carantinarea lor si actiunile de depistare, profilaxie si combatere in perioada de caranting;
asigura aprovizionarea cu produse biologice, medicamente, substante dezinfectante,
raticide, insecticide, aparatura si inventar de uz veterinar, conform normelor legale;
completeaza si tine la zi formularistica sanitar-veterinarg;

intocmeste documentatiile tehnice, in vederea emiterii autorizatiilor de functionare de catre
Directiile Sanitare Veterinare teritoriale si pentru mijloacele de transport specializate;

OFITER (parc auto)

sa cunoasca temeinic constructia si caracteristicile tehnico-functionale ale autovehiculelor din
inzestrare, sa urmareasca comportarea in exploatare a tipurilor noi si sa faca propuneri pentru
perfectionarea si modernizarea acestora;

sa cunoasca necesarul, existentul, starea tehnica si de intretinere a autovehiculelor din
inzestrare; sa execute aprovizionarea, rodajul si introducerea in serviciu a autovehiculelor;
sa aplice prevederile actelor normative referitoare la folosirea legala, exploatarea si repararea
autovehiculelor, precum si la aprovizionarea cu materiale tehnice;

sa participe la intocmirea planului de alarma si a programului pregatirii de specialitate a
personalului tehnic; sa organizeze pregatirea de specialitate cu acesta prin sedinte
demonstrative si instructaje privind exploatarea si repararea autovehiculelor, precum si de
cunoastere a noilor tipuri intrate in inzestrare;

sa cunoasca necesarul, existentul si gradul de pregatire a personalului tehnic din subordine
si sa participe la incadrarea acestora;

sa asigure prevenirea accidentelor de circulatie si a evenimentelor tehnice, sa cerceteze si
sa tina evidenta acestora, sa urmareasca repararea in cel mai scurt timp si de calitate a
autovehiculelor avariate sau defecte;

sa organizeze si sa asigure folosirea la intreaga capacitate a fortei de munca, a masinilor
unelte, utilajelor si dispozitivelor de atelier, sa urmareasca executarea la timp si de calitate a
reparatiilor;
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sa urmareasca, in permanenta, asigurarea si completarea stocurilor de materiale tehnice, sa
ia masuri pentru primirea, receptia, conservarea, depozitarea si distribuirea acestora; sa
organizeze si sa execute activitatea de inventariere a bunurilor materiale din compartimentul
auto si sa asigure recuperarea, repararea si refolosirea pieselor de schimb si a materialelor
provenite din procesul de exploatare si reparare ale autovehiculelor;

sa se preocupe permanent de modernizarea tehnologiilor de reparatiji, reducerea timpilor de
lucru si a consumurilor de materiale, energie si combustibili si sa faca propuneri pentru
asigurarea necesarului de documentatie tehnica, utilaje si dispozitive pentru exploatarea si
repararea autovehiculelor.

sa participe la organizarea si desfasurarea inspecitiilor tehnice auto; sa verifice starea tehnica
si de intretinere a autovehiculelor, atat la plecare in cursa cat si la inapoiere, a valabilitatii
termenului de efectuare a inspecitiilor tehnice periodice;

organizeaza, conduce si raspunde de activitatea de reparatii, revizii si intretinere a parcului
auto din unitate;

fixeaza sarcini si responsabilitati concrete pe linia intretinerii mijloacelor auto fiecarui cadru
ce are in primire mijloace auto;

urmareste si raspunde de aplicarea consecventa a normativelor, instructiunilor, dispozitiunilor
tehnice si a ordinelor ce reglementeaza activitatea sectorului in ceea ce priveste folosirea,
exploatarea, intretinerea, repararea si evidenta mijloacelor auto;

sa ia masuri pentru incadrarea autovehiculelor in normele tehnice de consum;

sa efectueze planificarea, organizarea si executarea operatiunilor de reparatii si intretinere a
autovehiculelor, de trecere la exploatarea de sezon, asigurand introducerea in reparatie a
tuturor mijloacelor, cat si receptionarea autovehiculelor reparate in unitate sau la unitafj
specializate;

sa faca parte ca organ tehnic al unitatii din toate comisiile tehnice specifice activitatii de
transporturi

raspunde de starea de curatenie a perimetrului parcului auto precum si a spatiilor aferente
acestuia

sa verifice existenta si completarea corecta a documentelor de exploatare a autovehiculelor
la plecarea in cursa, existenta permiselor de conducere, a documentelor de identitate, tinuta
conducatorilor auto si starea fizica a acestora, nepermitand iesirea in cursa a autovehiculelor,
atunci cand constata nereguli.
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AGENT (conducator auto)

sa cunoasca caracteristicile tehnico-constructive ale autovehiculului ce 1l are in dotare
precum si modul de functionare al acestuia;

sa cunoasca particularitatile exploatarii autovehiculului punand accent pe functionarea in
siguranta a acestuia, prevenirea accidentelor de circulatie si a evenimentelor tehnice;

sa respecte normele legale privind circulatia pe drumurile publice si prevederile actelor
normative in vigoare precum si recomandarile organelor de politie rutiera;

sa respecte legislatia in vigoare privind atestarea capacitatii profesionale, medicale si
psihologice;

sa completeze foaia de parcurs a autovehiculului citet, fara stersaturi sau modificari si sa
certifice prin semnatura realitatea si exactitatea datelor inscrise;

sa nu se abata de la itinerariul stabilit si sa nu foloseasca autovehiculul in alte scopuri decat
celui destinat;

sa informeze ofiterul auto asupra eventualelor evenimente tehnice constatate pe timpul
efectuarii cursei;

sa participe la executarea operatiunilor de intretinere tehnica a autovehiculelor;

sa execute verificarea starii tehnice si de functionare a autovehiculului inainte de plecarea in
cursa, cu accent deosebit pe integritatea sistemelor de siguranta ale acestuia(rulare, directie,
franare, iluminare-semnalizare);

sa execute intretinerea tehnica a autovehiculului la terminarea zilei de lucru (inapoierea din
cursa);

sa se prezinte sefului de garaj la plecarea si la sosirea din cursa in vederea controlului tehnic
al autovehiculului;

sa nu conduca autovehiculele sub influenta bauturilor alcoolice sau a anumitor medicamente
care-i pot schimba comportamentul;

sa parcheze autovehiculul numai la sediul unitatii sau, in caz de misiune numai in locuri
dinainte stabilite;

sa cunoasca si sa respecte normele de securitate si sanatate in munca, prevenire si stingere
a incendiilor, ordine interioara si sa asigure curatenia in autovehicul si in parcul auto;

sa nu transporte persoane straine cu masina unitati;

sa cunoasca si sa respecte normele legale privind circulatia pe drumurile publice si
prevederile actelor normative in vigoare in ceea ce priveste conducerea preventiva,
intretinerea elementelor de rulare, franare, iluminat si pastrarea vizibilitatii;
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sa cunoasca si sa urmareasca permanent incadrarea in normele de consum a carburantilor,
lubrefiantilor, anvelopelor, acumulatorilor, a incadrarii in normele anuale de rulaj si sa aduca
la cunostinta sefului nemijlocit orice abatere de la aceste norme;

sa participe la testarea semestriala organizata de unitate cu privire la actele normative in
vigoare privind circulatia pe drumurile publice, a masurilor de acordare a primului ajutor in
caz de accidente, precum si masurile de prevenire a accidentelor de circulatie si a
evenimentelor tehnice;

sa manifeste preocupare pentru perfectionarea activitatii profesionale;

raspunde pentru pastrarea in bune conditii si utilizarea conformd a echipamentului Si
aparaturii cu care lucreaza;

are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le
observa in modul de executare a sarcinilor ce revin oricarui angajat al unitatii indiferent de
functia pe care o detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja
prejudicii institutie.

AGENT (electrician)

se informeaza permanent si isi insuseste parametrii si normele tehnice de realizare a
lucrarilor de intretinere si reparatii, tipurile si parametrii functionali ai utilajelor si instalatiilor
electrice, tipurile de lucrari, materiile prime si materialele de baza folosite;
urmareste permanent respectarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile specifice
de lucru sau prin instructiunile tehnologice;
» privind controlul, diagnosticarea si repararea instalatiilor electrice:
o selecteaza si foloseste corect aparatura pentru determinarea curentului, tensiunii
si rezistentei electrice;
o scoate de sub tensiune echipamentele electrice conform normelor tehnice de
securitatea muncii si P.S.I.;
oexecuta zilnic verificari asupra instalatiilor electrice vizual, auditiv sau cu ajutorul
aparatelor de masura, prin proceduri adecvate, in vederea respectarii normelor
P.S.I.
oidentifica echipamentele si componentele defecte, in vederea remedierii;
o Inlocuieste/repara echipamentul electric defect;
orepune sub tensiune instalatia electrica, in vederea verificarii calitatii lucrarii;
oremediaza eventualele defecte si prezinta lucrarea pentru receptie persoanelor
abilitate.
» privind executarea / modificarea instalatiilor electrice
o citeste si interpreteaza corect schema electrica;
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oalege materialele, dispozitivele, echipamentele si aparatele de masura conform
specificatiilor din schema;

o stabileste traseul instalatiei in functie de cerinte si disponibilitatj;

omonteaza tuburile de protectie, conductorii gi echipamentele si realizeaza
conexiunile si izolatiile conform schemei si normelor tehnice de securitatea muncii;

opune sub tensiune instalatia si utilizeaza aparate, tehnici si proceduri specifice
pentru verificarea functionarii acesteia;

orepara sau inlocuieste eventualele echipamente defecte, conductori, izolatii etc.
conform cerintelor.

> privind intretinerea instalatiilor electrice

o executa inspectii periodice si revizii tehnice ale instalatiilor electrice;

oidentifica si verifica calitatea materialelor si curata partile accesibile ale instalatiei
electrice;

o stabileste necesitatea reparatiei, in functie de starea tehnica a instalatiei electrice si
executa atat reparatii curente cat si reparatii capitale, ce presupun demontarea
completda a instalatiei electrice, vopsirea, ungerea si reconditionarea izolatjilor
deteriorate etc.;

sa opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si sa il
informeze de indata pe directorul unitati;

in cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a problemelor ivite, va
raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare, la solicitarea conducerii;

sa nu paraseasca serviciul inainte de a remedia defectele ivite in ziua respectiva, care ar
putea periclita bunul mers al procesului de munca;

pe toata perioada sezonului rece, va urmari modul cum sunt exploatate caloriferele electrice
sau alte aparate de incalzit;

este membru in comisia energetica, avand ca responsabilitate monitorizarea consumurilor
fizice de energie electrica / consumatori, prin intocmirea si actualizarea, ori de cate ori situatia
o impune a situatiilor centralizatoare privind consumurile lunare;

sa urmareasca i sa comunice zilnic consumul de energie electrica, iar cand apar consumuri
care nu se justifica sa raporteze sefilor ierarhici;

sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu persoanele desemnate din cadrul unitatii sau
din afara unitatii, pentru asigurarea conditilor de munca sigure si fara riscuri pentru
securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

raspunde de deteriorarea dispozitivelor de masura si control, utilajelor, masinilor-unelte,
sculelor urmare unor actiuni necorespunzatoare;

sa nu lase fara supraveghere, in timpul programului de munca, masinile si instalatiile in
functiune;
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sa asigure (prin sigilare si incuiere) panourile si instalatiile electrice in functiune precum si sa
foloseasca panouri de avertizare (PERICOL DE MOARTE; ATENTIE SE LUCREAZA; etc.)
in locurile unde se lucreaza la instalatjile electrice;

sa foloseasca la reparatiile pe care le efectueaza echipamentele de protectie specifice
activitatii sale;

sa intretina in stare buna de functionare generatorul care produce energie electrica, sa
efectueze reviziile periodice si sa remedieze intr-un timp cat mai scurt defectiunile aparute;

verifica instalatiile de protectie prin legare la nul si/sau legare la pamant, solicita efectuarea
masuratorilor PRAM ori de cate ori este nevoie intocmeste si transmite in termenele stabilite
toate situatiile solicitate;

instruieste detinutii de la atelierele de deservire asupra modului de utilizare a tuturor utilajelor
sau instalatiilor care pentru functionare necesita a fi puse sub tensiune, in vederea prevenirii
electrocutarii;

intocmeste necesarul de materiale pentru fiecare lucrare in parte solicitand sa fie
aprovizionat la timp cu tot ce este necesar executarii lucrarii;

sa manifeste preocupare pentru perfectionarea activitatii profesionale;

raspunde pentru pastrarea in bune conditii si utilizarea conforma a echipamentului si
aparaturii cu care lucreaza;

are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le
observa in modul de executare a sarcinilor ce revin oricarui angajat al unitatii indiferent de
functia pe care o detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja
prejudicii institutie

AGENT (instalator)

sa cunoasca temeinic toate instalatiile si retelele de gaze, apa, canal, termoficare si a celor
de abur de joasa presiune;

executa intretinerea retelelor de gaze, apa, canal, termoficare si a celor de abur de joasa
presiune, intervine in timp optim la defectele aparute;

executa lucrarile periodice de revizie a retelelor de gaze, apa, canal, termoficare si a celor
de abur de joasa presiune;

raspunde de dezinfectarea caminelor de bransamente si a instalatiilor de apa si canal unde
a intervenit;

comunica inginerului constructor toate modificarile intervenite la retelele din unitate, pentru
a se actualiza dosarul de cadastru;
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urmareste si intretine canalele si caminele de canal pentru eliminarea scurgerilor si
inundarilor;

tine evidenta reparatiilor si a verificarilor periodice a instalatiilor de hidranti;

se ingrijeste si raspunde de buna functionare a hidroforului in vederea alimentarii cu apa a
unitatii, precum si de toate instalatiile sanitare apartinand unitatii;

asigura buna functionare a grupurilor sanitare, intervenind operativ pentru remedierea
defectiunilor;

in cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a problemelor ivite, va
raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare, la solicitarea conducerii Si sa nu
paraseasca serviciul inainte de a remedia defectele ivite in ziua respectiva, care ar putea
periclita bunul mers al procesului de munca;

pe toata perioada sezonului rece, va urmari modul cum sunt exploatate instalatile de
incalzire, se preocupa si raspunde de repararea la timp a instalatiilor de incalzire;

este membru in comisia energetica, avand ca responsabilitate monitorizarea consumurilor
fizice de gaze, apa, prin intocmirea si actualizarea, ori de cate ori situatia o impune, a
situatiilor centralizatoare privind consumurile lunare;

raspunde de deteriorarea dispozitivelor de masura si control, utilajelor, masinilor-unelte,
sculelor urmare unor actiuni necorespunzatoare;

sa nu lase fara supraveghere, in timpul programului de munca, masinile si instalatiile in
functiune;

instruieste persoanele private de libertate de la atelierele de deservire asupra modului de
utilizare a tuturor utilajelor sau instalatiilor;

intocmeste necesarul de materiale pentru fiecare lucrare in parte solicitind sa fie
aprovizionat la timp cu tot ce este necesar executarii lucrarii si urmareste modul de utilizare
si incadrarea in normele de consum a materialelor, pentru care sunt prevazute norme,
conform legislatiei n vigoare;

sa manifeste preocupare pentru perfectionarea activitatii profesionale;

raspunde pentru pastrarea in bune conditii si utilizarea conformad a echipamentului si
aparaturii cu care lucreaza;

are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le
observa in modul de executare a sarcinilor ce revin oricarui angajat al unitatii indiferent de
functia pe care o detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja
prejudicii institutie
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AGENT (fochist)

isi Tnsuseste instructiunile de exploatare a instalatjiilor si echipamentelor ISCIR, normele
tehnice de realizare a lucrarilor de intretinere si reparatii, tipurile de lucrari, materialele
folosite;

urmareste permanent respectarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile specifice
de lucru sau prin instructiunile tehnologice;

asigura functionarea in conditii de siguranta a instalatiilor si a aparatelor consumatoare de
combustibil

efectueaza demersurile necesare in vederea autorizarii functionarii instalatiilor si a
echipamentelor pentru care autorizarea functionarii se face de catre ISCIR, potrivit
prescriptiilor tehnice aplicabile

afiseaza la loc vizibil instructiunile de exploatare a instalatiilor si a echipamentelor ISCIR;
executa lucrari de remediere la elementele componente ale instalatiei prevazute in
instructiunile si norme in vigoare asigurand astfel controlul, intretinerea si exploatarea
instalatiei

ia masuri de securitate a instalatiei si sa asigura curatenia in sala cazanelor

verifica in incaperile centralelor si cazanelor eventualele scapari de gaze si sa ia masuri
corespunzatoare situatiei — dupa procedurile prevazute in instructiunile in vigoare

anunta in scris conducerea unitatii despre necesitatea opririi unor instalatii sau echipamente
din cauza defectiunilor aparute ori ca urmare a necesitatii efectuarii unor lucrari de
intretinere, verificare, revizii, inlocuiri de piese sau reparatii capitale

urmareste, consemneaza zilnic in registrul special destinat, justifica consumul de gaze si
propune masuri operative pentru evitarea unor cheltuieli nejustificate

urmareste respectarea de catre personalul unitatii a regulilor pentru folosirea si intretinerea
instalatiilor din incaperi, prevenirea si stingerea incendiilor in locul de dispunere a unitatii i
mentinerea in stare buna a mijloacelor respective.

are obligatia sa opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident
si sa il informeze de indata pe directorul unitatii;

in cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a problemelor ivite, va
raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare, la solicitarea conducerii;

sa nu paraseasca serviciul Tnainte de a remedia defectele ivite in ziua respectiva, care ar
putea periclita bunul mers al procesului de munca;

sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu persoanele desemnate din cadrul unitatii sau
din afara unitatii, pentru asigurarea conditilor de munca sigure si fara riscuri pentru
securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;
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e raspunde de deteriorarea dispozitivelor de masura si control, utilajelor, masinilor-unelte,
sculelor urmare unor actiuni necorespunzatoare.

AGENT (tehnologia produselor alimentare)

executa operatiunilor prevazute in procesul tehnologic de fabricatie a preparatelor din carne:
* scoaterea si cantarirea materiilor prime si auxiliare;
* pregatirea semifabricatelor;
* pregatirea compozitiei in vederea prepararii fabricatelor;
* folosirea celulelor de fierbere/afumare.
efectueaza examenul trichinoscopic in conformitate cu dispozitiile legale;
opereaza zilnic in procedurile de lucru stabilite prin manualul H.AA.C.C.P.;
raspunde de organizarea, pastrarea, manipularea si folosirea precursorilor conform
prevederilor legale;
asigura evidenta miscarii zilnice a precursorilor in registre speciale, inregistrarea, pastrarea
lor si a celorlalte documente referitoare la operatiunile efectuate cu precursori, se vor face
conform legii.
raspunde de calitatea produselor, sesizand, in scris, orice situatie de natura a afecta calitatea
acestora, in situatia in care aspectul semnalat nu a putut fi rezolvat prin colaborare cu alte
sectoare;
intretine si mentine permanent ordinea si curatenia in spatiile in care isi desfasoara
activitatea;
foloseste si intretine echipamentul de protectie si de lucru din dotare, conform dispozitiilor
legale;
mentine in perfecta stare de functionare utilajele din dotare;
urmareste respectarea normelor privind igiena si curatenia in incinta atelierului.

AGENT (tipografie)

efectueaza pregatirea modelului/placii offset pentru tiparire pe masina de imprimat;
efectueaza lucrari de tiparire pe masina de imprimat ;

efectueaza operatiuni de debitare hartie;

exploateaza corect si eficient echipamentele tehnice la dispozitie;
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efectueaza lucrari de legatorie (debitare, adunare, inseriere, brosare, capsare, coasere,
caserare, incleiere, laminare, inscriptionare, finisare) ;

raspunde din punct de vedere tehnic si calitativ de lucrarile executate;

exploateaza corect si eficient echipamentele tehnice la dispozitie;

raporteaza zilnic modul de indeplinire a sarcinilor de producitie;

respecta dispozitile prevazute de regulamentele interne, precum si cele referitoare la
organizarea activitatilor, a timpului de lucru si a pauzelor;

respecta si raspunde de aplicarea actelor normative, dispozitiilor si instructiunilor in vigoare
care reglementeaza domeniul sau specific de activitate;

raspunde de indeplinirea integrala, calitativa si la termen a sarcinilor stabilite in fisa postului,
precum si a celor dispuse pe cale ierarhica;
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