Anexa nr. 3 la Anuntul de concurs nr. 62121/14.12.2021

Prezentarea generala a posturilor scoase la concurs

DIRECTOR ADJUNCT / SEF SERVICIU (economico-administrativ)

organizeaza, coordoneaza si raspunde de intreaga activitate a sectorului economico-
administrativ: structurile logistica, financiar-contabilitate, productie;

intocmeste obiectivele individuale anuale si fisele posturilor pentru personalul din subordine,
in concordanta cu metodologiile specifice;

organizeaza si coordoneaza intocmirea planurilor de productie si a planurilor de
aprovizionare tehnico-materiala, pe care le Tinainteaza Administratiei Nationale a
Penitenciarelor si urmareste realizarea acestora;

organizeaza si coordoneaza intocmirea planului de investiti si urmareste realizarea
acestuia;

organizeaza si coordoneaza intocmirea programului de achizitii publice si urmareste
realizarea acestuia;

organizeaza si coordoneaza fundamentarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli;
organizeaza si coordoneaza operatiunile privind inventarierile periodice si anuale, precum si
operatiunile de evaluare si reevaluare a patrimoniului unitatii;

organizeaza si coordoneaza operatiunile privind scoaterea din functiune, clasarea si
declasarea bunurilor materiale si a mijloacelor din dotare, potrivit prevederilor legale in
vigoare,

avizeaza strategia anuala privind achizitiile publice;

analizeaza periodic, impreuna cu contabilul-sef, executia bugetului de venituri si cheltuieli si
propune masuri corespunzatoare privind imbunatatirea activitatii;

elaboreaza planul de pregatire de specialitate, la locul de munca, pentru personalul din
subordine;

controleaza modul de administrare a patrimoniului institutiei;

controleaza respectarea circuitului documentelor justificative;

raspunde de utilizarea judicioasa a fondurilor publice puse la dispozitie;

raspunde pentru aplicarea reglementarilor legale incidente domeniului pe care-l|
coordoneaza;

participa la comisii, echipe multidisciplinare sau grupuri de lucru constituite la nivelul unitatji
sau la nivel de sistem, conform reglementarilor in vigoare;

raspunde de inventarierea si arhivarea lucrarilor prevazute in nomenclatorul arhivistic si de
predarea acestora la arhiva unitatii;
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raspunde de implementarea Sistemului de control intern managerial in cadrul structurilor din
subordine;

indeplineste orice alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau primite din
partea directorului unitatii ori din partea superiorilor ierarhici din cadrul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor, potrivit domeniului de competenta;

colaboreaza cu celelalte structuri si cu unitatile sistemului administratiei penitenciare;
participa la comisii, echipe multidisciplinare sau grupuri de lucru constituite la nivelul unitatii
sau la nivel de sistem, conform reglementarilor in vigoare;

SEF SERVICIU / SEF BIROU (financiar - contabilitate)

organizeaza, indruma si controleaza activitatea financiar-contabila a unitatii;

organizeaza si verifica tinerea corecta si la zi a evidentei angajamentelor bugetare si legale;
raspunde de efectuarea platilor catre furnizorii de bunuri, lucrari si servicii, in limita creditelor
aprobate, in baza documentelor justificative si in urma lichidarii si ordonantarii cheltuielilor
bugetare;

urmareste incadrarea cheltuielilor in limitele prevederilor bugetare aprobate;

urmareste plata la termen a tuturor sumelor datorate de unitate terielor persoane si
bugetului statului;

raspunde de intocmirea corecta si inaintarea situatiilor financiare periodice, inclusiv a
situatiilor solicitate de esalonul superior pe linia executiei bugetului de venituri si cheltuiel;
raspunde de valorificarea integrala si in termenul stabilit a rezultatelor inventarierii;

verificd modul de calcul al costului de productie in cadrul serviciului financiar si raspunde de
stabilirea acestuia in conformitate cu prevederile legale;

analizeaza lunar preturile de decontare interna la produsele obtinute Tn cadrul sectoarelor
productive;

verifica corectitudinea intocmirii si raspunde de inaintarea in termen a tuturor situatiilor si
informarilor solicitate de catre Administratia Nationala a Penitenciarelor;

propune repartiia pe trimestre a creditelor aprobate;

monitorizeaza activitatea de incasare a veniturilor realizate si informeaza conducerea
unitatii despre orice ntarziere cu privire la decontarea obligatiilor de catre clienti, pentru a fi
stabilite masurile ce se impun;

verifica balantele lunare de verificare si componenta tuturor conturilor din bilantul contabil,
ludnd masuri pentru corectarea eventualelor erori;

raspunde de intocmirea corecta si depunerea in termenul legal a declaratiilor fiscale de
orice fel;

verificda modul de calcul a drepturilor banesti, precum si stabilirea corecta a contributiilor
angajatorului si angajatilor la bugetul consolidat;

organizeaza si evalueaza anual activitatea de control financiar preventiv propriu, verifica
modul de intocmire a raportarilor trimestriale;
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are atributiuni pe linia controlului intern la nivelul serviciului financiar, conform Programului
de dezvoltare a sistemului de control managerial si planurilor de control elaborate;
coordoneaza activitatea serviciului financiar privind elaborarea documentelor specifice pe
linia proiectului bugetului de venituri si cheltuieli, iar in baza notelor de fundamentare a
sectoarelor de activitate din unitate, verifica intocmirea anexelor stabilite in sarcina
serviciului coordonat, cu respectarea instructiunilor ordonatorului de credite ierarhic;
analizeaza periodic, impreuna cu directorul adjunct economico-administrativ, executia
bugetului de venituri si cheltuieli si propune masuri de corectie a indicatorilor, Tn scopul
atingerii obiectivelor unitatii cu incadrarea cheltuielilor in limita prevederilor bugetare;
indeplineste atributiunile specifice pe linia pregatirii activitatilor de inventariere desfagurate
la nivelul penitenciarului, la termenele stabilite conform normelor metodologice in vigoare i
cele stabilite prin decizia directorului unitatii cu privire la aceasta activitate;

verifica respectarea circuitului documentelor privind receptia bunurilor materiale livrate,
lucrarile executate si serviciile prestate de catre furnizori, in vederea angajarii, lichidarii,
ordonantarii si platii corecte a cheltuielilor bugetare;

verifica lunar componenta soldurilor din cadrul balantei sintetice centralizate in corelatie cu
cele din balantele sintetice de gestiune, respectiv din balantele analitice;

informeaza in scris conducerea unitatii despre toate cazurile de pierderi, sustrageri i
degradari ale patrimoniului unitatii constatate sau care i-au fost aduse la cunostinta, inclusiv
despre penalitatile si dobanzile calculate de catre prestatori, in scopul stabilirii masurilor ce
se impun in vederea demararii procedurii de cercetare administrativa.

SEF SERVICIU / BIROU (logisticd)

organizeaza si indruma activitatea personalului din cadrul serviciului logistic, intocmeste
programe de lucru si grafice de lucrari, stabileste sarcini precise si termene de finalizare a
obiectivelor pentru fiecare persoana sau structura din subordine, urmarind ca incarcatura
de lucru sa fie corect distribuita;

are atributiuni pe linia controlului intern la nivelul serviciului logistic, conform Programului de
dezvoltare a sistemului de control managerial si planurilor de control elaborate;

analizeaza si propune modificarile Programului anual al achizitiilor publice pe care le solicita
unitatea in baza documentelor justificative intocmite de catre responsabilii sectoarelor din
serviciul logistic si raspunde de utilizarea legala, rationala si economica, precum si a
scopului pentru care au fost alocate;

coordoneaza activitatea serviciului logistic privind: elaborarea documentelor specifice pe
linia proiectului bugetului de venituri si cheltuieli, iar in baza notelor de fundamentare a
sectoarelor de activitate din unitate verifica intocmirea cererilor de materiale; elaborarea
proiectului Programului anual al achizitilor pentru exercitiul urmator, cu respectarea
instructiunilor ordonatorului de credite ierarhic;

coordoneaza activitatea serviciului logistic privind elaborarea notelor de fundamentare a
sectoarelor de activitate din unitate prin care se stabilesc necesarul de produse, servicii Si

lucrari la Bunuri si Servicii, inclusiv Cheltuieli de Capital, note care stau la baza intocmirii
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propunerilor de repartizare a bugetului la inceputul anului, virari de credite si rectificari
bugetare pe tot parcursul anului;

analizeaza periodic, impreuna cu directorul adjunct economico administrativ, executia
bugetului de venituri si cheltuieli si propune masuri de corectie a indicatorilor, in scopul
atingerii obiectivelor unitatii cu incadrarea cheltuielilor in limita prevederilor bugetare;
organizeaza impreuna cu directorul adjunct economico administrativ activitatea
compartimentului Achizitii publice in vederea respectarii intocmai a prevederilor legale cu
privire la achizitile publice, precum si la utilizarea eficienta a fondurilor banesti avute la
dispozitie;

in baza programului anual al achizitiilor publice aprobat, verifica prin sondaj, in cadrul
activitatilor de control managerial si ori de cate ori este nevoie, derularea contractelor de
achizitii de bunuri, servicii si lucrari, urmarind respectarea clauzelor contractuale si ia
masuri pentru corelarea permanenta a Programului anual al achizitilor cu bugetul de
venituri si cheltuieli aprobat;

verifica concordanta intre contractele de achizitie publica / acordurile —cadru incheiate si
documentatiile de atribuire, precum si existenta tuturor documentelor prevazute de legislatie
pentru incheierea acestora, inclusiv existenta bunurilor/serviciilor/lucrarilor in programul
anual al achizitilor publice aprobat, verificand activitatea desfasurata de catre
persoana/persoanele desemnate cu derularea procedurilor de achizitie;

avizeaza referatul de necesitate privind achizitiile publice prin cumparare directa, verificand
activitatea desfasurata de catre persoanele desemnate cu realizarea cumpararilor directe;
indeplineste atributiunile specifice pe linia pregatirii activitatilor de inventariere desfasurate
la nivelul penitenciarului, la termenele stabilite conform normelor metodologice in vigoare si
cele stabilite prin decizia directorului unitatii cu privire la aceasta activitate;

participa la activitatea comisiei de declasare si casare, urmareste ca valorile materiale
propuse pentru scoaterea din functiune sa indeplineasca conditile prevazute de
reglementarile in vigoare, separat pe categorii de bunuri, urmarind in urma aprobarilor sa
Se execute casarea propriu-zisa, valorificarea si inregistrarea materialelor rezultate;

verifica devizele estimative, situatiile de lucrari intocmite de catre tehnicianul constructor, in
baza documentelor atasate intocmite conform prevederilor in vigoare;

participa la activitatea de receptionare a lucrarilor de reparatii curente, reparatii capitale i
de investitii, participa la elaborarea planului de perspectiva justificand din punct de vedere
tehnic si legal necesitatea si oportunitatea realizarii obiectivelor propuse; verifica
executarea lucrarilor la termen, in conformitate cu documentatiile tehnico-economice,
prescriptiile tehnice, prevederile legii privind calitatea in constructii si a contractelor de
executie;

raspunde de aplicarea tuturor normelor metodologice privind hranirea corespunzatoare a
persoanelor private de libertate si a personalului, verifica depozitarea si pastrarea in bune
conditii a alimentelor si materialelor de resortul hranirii;

verifica respectarea circuitului documentelor privind receptia bunurilor materiale livrate,
lucrarile executate si serviciile prestate de catre furnizori, in vederea angajarii, lichidarii,
ordonantarii si platii corecte a cheltuielilor bugetare;
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se preocupa si sprijina obtinerea, in functie de tipul activitatilor desfasurate, a autorizatiilor
sau a avizelor legale din punct de vedere ISCIR, Administratia Apele Romane, sanitar,
metrologie, al normelor de securitate si sanatate in munca, mediu, paza si stingere a
incendiilor, informand, din timp, sefii ierarhici, in situatia in care sunt temporare, despre
expirarea acestora;

informeaza in scris conducerea unitatii despre toate cazurile de pierderi, sustrageri i
degradari ale patrimoniului unitatii constatate sau care i-au fost aduse la cunostinta in
scopul stabilirii masurilor ce se impun si verifica Tnainte de a aviza eliberarea din magazii a
materialelor si obiectelor de inventar ce fac obiectul Tnlocuirii celor degradate sau lipsa daca
a fost demarata procedura de cercetare administrativa.

SEF BIROU (productie)

planifica, organizeaza si coordoneaza activitatile specifice din cadrul gospodariei
agrozootehnice, din punct de vedere tehnic, sanitar-veterinar si economic, avand la baza
normele tehnice in vigoare;

intocmeste si inainteaza Administratiei Nationale a Penitenciarelor planul anual de
productie al gospodariei agrozootehnice i propune eventuale modificari ale acestuia, n
situatii deosebite;

organizeaza, coordoneaza, conduce, verifica si evalueaza actiunile desfasurate pe linia
aplicarii normelor legale cu privire la respectarea igienei produselor de origine animala si
vegetala;

tine evidenta statistica a principalilor indicatori economici ai activitatii desfasurate in cadrul
gospodariei agrozootehnice;

raspunde de desfasurarea procesului de productie in vederea sustinerii actiunilor de
resocializare a persoanelor private de libertate;

raspunde de folosirea judicioasa a capacitatilor de productie, de incadrarea in consumurile
de materii prime, materiale, energie, de calitatea produselor si de respectarea termenelor
de livrare;

raspunde de obtinerea autorizatiilor sau a avizelor legale din punct de vedere sanitar, al
normelor de securitate si sanatate in munca, mediu, paza si stingere a incendiilor;

este organizatorul si conducatorul formatiilor de lucru incredintate si raspunde de activitatea
de productie si de realizarea sarcinilor de plan ale acesteia,

verificd documentele de evidentd primard a muncii prestate de persoanele private de
libertate implicate in atelierele de productie si lucrari agrozootehnice;

raspunde de realizarea planului de productie, pe sortimente si la termenele prevazute;
urmareste aprovizionarea pe fiecare loc de muncéd cu materii prime, materiale si
semifabricate si asigurarea cu schite, desene, fise tehnologice si alte documentatii tehnice,
precum si cu scule, dispozitive si aparate de masura, control necesare executarii Si
verificarii lucrarilor, operatiilor, produselor si serviciilor;
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urmareste folosirea completa a capacitatilor de productie, utilizarea cu randament maxim a
utilajelor, masinilor si instalatiilor, prevenirea si eliminarea intreruperilor sau deficientelor in
functionarea acestora;

verifica incadrarea in normele de consum de materii prime, materiale, energie si combustibil
stabilite pentru fiecare reper, subansamblu si produs;

raspunde de asigurarea calitatii produselor sau lucrarilor executate in cadrul formatiei de
lucru si este obligat sa ia masuri pentru :respectarea riguroasa de catre executanti a
tehnologiilor de fabricatie si a instructiunilor privind exploatarea si intretinerea mijloacelor si
uneltelor de productie; instruirea lucratorilor din subordine asupra modului de realizare a
lucrarilor, executarea directa a unor operatii sau manevre cu grad de dificultate ridicat, pana
la insusirea acestora de catre muncitorii din subordine, desfasurarea activitatiide productie
in conditii igienico-sanitare prevazute de lege;

raspunde de oprirea executarii operatiilor si a fabricatiei Tn cazul unor abateri grave de la
normele de calitate, informand despre acestea pe conducatorul ieirarhic.

SEF BIROU (constructii, intretinere si administrare cladiri)

coordoneaza activitatea biroului constructii privind: elaborarea documentelor specifice pe
linia proiectului bugetului de venituri si cheltuieli, iar in baza notelor de fundamentare a
sectoarelor de activitate din unitate verifica intocmirea cererilor de materiale; elaborarea
proiectului Programului anual al achizitilor pentru exercitiul urmator, cu respectarea
instructiunilor ordonatorului de credite ierarhic;

are atributiuni pe linia controlului intern la nivelul biroului constructii, conform Programului de
dezvoltare a sistemului de control managerial si planurilor de control elaborate;
coordoneaza activitatea biroului constructii privind elaborarea notelor de fundamentare a
sectoarelor de activitate din unitate prin care se stabilesc necesarul de produse, servicii Si
lucrari la Bunuri si Servicii, inclusiv Cheltuieli de Capital, note care stau la baza intocmirii
propunerilor de repartizare a bugetului la inceputul anului, virari de credite si rectificari
bugetare pe tot parcursul anului;

analizeaza periodic, impreuna cu seful serviciului logistica, directorul adjunct economico
administrativ, executia bugetului de venituri si cheltuieli si propune masuri de corectie a
indicatorilor, in scopul atingerii obiectivelor unitatii cu Tncadrarea cheltuielilor n limita
prevederilor bugetare;

verifica devizele estimative, situatiile de lucrari intocmite de catre tehnicianul constructor, in
baza documentelor atasate intocmite conform prevederilor in vigoare;

verifica, analizeaza si dispune masuri privind activitatea desfasurata de gospodarii unitatii,
stabilind impreuna cu tehnicianul constructor prioritatile in activitatea de reparatii curente si
gospodarire a unitatii;

participa la activitatea de receptionare a lucrarilor de reparatii curente, reparatii capitale i
de investitii, participa la elaborarea planului de perspectiva justificand din punct de vedere
tehnic si legal necesitatea si oportunitatea realizarii obiectivelor propuse; verifica executarea
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lucrarilor la termen, in conformitate cu documentatiile tehnico-economice, prescriptiile
tehnice, prevederile legii privind calitatea in constructii si a contractelor de executje;
instruieste personalul de serviciu pe centralele termice si pe statia de epurare ale unitatii,
asupra problemelor specifice;

planifica si organizeaza exploatarea, intretinerea si repararea tehnicii si bunurilor din
dotarea unitatii (mentinerea in stare de functionare a acestora) ce au legatura directa cu
biroul constructii, raspunde de realizarea reviziilor tehnice la instalatiile si echipamentele
acestora, a verificaruilor metrologice, la termenele stabilite prin actele de verificare
efectuate;

verifica respectarea circuitului documentelor privind receptia bunurilor materiale livrate,
lucrarile executate si serviciile prestate de catre furnizori, in vederea angajarii, lichidarii,
ordonantarii si platii corecte a cheltuielilor bugetare aferente biroului constructii;

se preocupa si sprijina obtinerea, in functie de tipul activitatilor desfasurate, a autorizatiilor
sau a avizelor legale din punct de vedere ISCIR, Administratia Apele Roméane, sanitar,
metrologie, al normelor de securitate si sanatate in munca, mediu, paza si stingere a
incendiilor, informand, din timp, sefii ierarhici, in situatia in care sunt temporare, despre
expirarea acestora;

raspunde de activitatea in constructii din unitatea de baza, din sectia exterioara, precum si
de la ferma vegetala Leu;

intocmeste fisele de proiect impreuna cu anexele aferente pentru elaborarea Planului
multianual privind lucrarile de investiti si de interventii la imobile de natura
investitiilor/reparatiilor capitale, justificand din punct de vedere tehnic si legal necesitatea
realizarii obiectivelor propuse;

participa ca membru in colectivul numit prin decizie a directorului unitatii pentru intocmirea
notelor conceptuale in vederea promovarii obiectivelor de investitii si de interventie, cat si la
intocmirea temelor de proiectare, a caietelor de sarcini aferente acestor obiective, in toate
etapele de realizare, atat din cadrul unitatii de baza, cat si din unitatile arondate;

participa ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor pentru achizitia contractelor de
achizitie a serviciilor de proiectare (expertiza tehnica, studiu de fezabilitate, documentatie de
avizare a lucrarilor de interventji, proiect tehnic si detalii de executie), precum si a
contractelor de executie;

participa ca membru in colectivul desemnat in scopul receptionarii si verificarii, strict din
punct de vedere tehnic, a documentatiilor aferente obiectivelor de investitii si de interventii la
imobile de natura investitiilor/reparatiilor capitale intocmite de catre institutii specializate,
elaborate pe baza expertizelor tehnice, a temelor de proiectare, ulterior insusindu-si aceste
documentatii (studii de fezabilitate/documentatii de avizare a lucrarilor de interventii/proiecte
tehnice de executie);

raspunde de realizarea lucrarilor de constructii cu respectarea cerintelor de calitate si
incadrarea in termenele si valorile stabilite in contractul de executie si isi exercita atributiile
in toate fazele privind conceperea, proiectarea si realizarea constructiilor in limitele
atributjilor stabilite prin reglementarile in vigoare;
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raspunde de executarea lucrarilor, in conformitate cu documentatiile tehnico — economice,
prescriptiile tehnice, prevederile legii privind calitatea in constructii si a contractelor de
executie, fiind direct raspunzator de calitatea, cantitatea si valoarea lucrarilor decontate;
verifica, impreuna cu dirigintii de santier, situatiile de lucrari aferente lucrarilor de investitii si
interventii la imobile executate in antrepriza, in cazul in care nu indeplineste atributii de
diriginte de santier;

verifica respectarea indicilor/cotelor de inchidere de deviz stabiliti in oferta sau schimbati ca
urmare a modificarii lor la nivel national prin acte normative;

verificda masuratorile pentru lucrarile care devin ascunse si le inscrie in caietele de
masuratori (atasamente) la terminarea fiecarei lucrari de acest gen, odata cu intocmirea
procesului-verbal de receptie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse si le semneaza;
urmareste respectarea graficului de lucrari (pe categorii de lucrari) prezentat de catre
antreprenor si actualizat periodic in functie de alocatiile bugetare si stadiul fizic si valoric si
informeaza, obligatoriu, in scris directorul unitatii, cu privire la nerespectarea graficului de
lucrari, cauzele care au generat decalajele fata de grafic, cat si propuneri pentru
recuperarea acestor decalaje, sau dupa caz, termenul estimat de finalizare, inclusiv
conditiile de incadrare Tn acest termen estimat;

participa in comisiile de receptie a obiectivelor de investitii si interventii la imobile de natura
investitiilor/reparatiilor capitale ca membru al comisiei, solidar cu dirigintele de santier (daca
nu are atributii de diriginte de santier) sau ca si secretar al acesteia, daca isi exercita
atributiile de diriginte de santier, in limitele autorizatiei emise de catre Inspectoratul de Stat
in Constructii;

verifica planificarea/prioritizarea lucrarilor de reparatii pentru anul in curs, respectiv
stabilirea cantitatilor de materiale ce se realizeazd dupa primirea bugetului, in limita
fondurilor aprobate cu aceasta destinatie si in functie de prioritatile unitatii care vor fi
stabilite de membrii aceleiasi comisii si aprobate ulterior de directorul unitatii.

SEF BIROU (ferme agrozootehnice)

conduce direct activitatea sectoarelor suine, bovine, vegetal Leu, horticol si FNC si
urmaregte valorificarea eficienta a resurselor materiale puse la dispozitie;

are atributiuni pe linia controlului intern la nivelul biroului ferme agrozootehnice
(vegetal,horticol,bovine,suine si FNC), conform Programului de dezvoltare a sistemului de
control managerial si planurilor de control elaborate;

organizeaza si indruma activitatea personalului din cadrul biroului (vegetal,horticol,bovine,
suine si FNC), intocmeste programe de lucru si grafice de lucrari, stabileste sarcini precise si
termene de finalizare a obiectivelor pentru fiecare persoana sau structura din subordine,
urmarind ca incarcatura de lucru sa fie corect distribuita;

planifica, organizeaza si coordoneaza activitdtile specifice din cadrul fermelor
agrozootehnice ( vegetal, horticol, bovine, suine si FNC), din punct de vedere tehnic si
economic;
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centralizeaza si raporteaza lunar si anual rezultatele tehnico economice ale gospodariei
agrozootehnice pentru sectoarele coordonate, le analizeaza, propune masuri de eficientizare
si le prezinta sefului serviciului agrozootehnic;

fundamenteaza in colaborare cu seful serviciului productie agrozootehnica proiectul Planului
anual de productie al gospodariei agrozootehnice, care se va inainta Administratiei Nationale
a Penitenciarelor si propune conducerii Directiei economico-administrative eventualele
modificari ale acestuia, in situatii deosebite;

urmareste calitatea produselor modul de depozitare si pastrare a produselor
agrozootehnice, in conformitate cu prevederile legale, organizdnd in colaborare cu seful
serviciului productie agrozootehnica activitatea de gestionare a bunurilor din cadrul
compartimentelor suine, bovine, FNC,;

elaboreaza propuneri privind proiectul bugetului de venituri si cheltuieli pentru biroul ferme
agrozootehnice;

verifica cerintele minime din caietele de sarcini pentru compartimentele beneficiare din
subordine, in vederea achizitionarii de bunuri si servicii;

tine evidenta statistica a principalilor indicatori economici ai activitatii desfasurate in cadrul
fermelor agrozootehnice(vegetal,horticol,bovine, suine si FNC);

asigura baza normativa specifica compartimentului;

urmareste folosirea judicioasa a capacitatilor de productie, de incadrarea in consumurile de
materii prime, materiale, energie, de calitatea bunurilor achizitionate si de respectarea
termenelor de livrare;

participa la selectionarea fortei de munca speciald care isi va desfasura activitatea in
sectoarele pe care le coordoneaza;

intocmeste documentatia necesara obtinerii tuturor subventiilor acordate de Centrul
Judetean APIA pe care le nhainteaza sefului serviciului agrozootehnic in vederea accesarii
acestora.

SEF SERVICIU (productie agrozootehnica)

coordoneaza activitatea serviciului agrozootehnic, compus din compartimentul sanitar —
veterinar, atelierului de lactate, atelierului de carmangerie, calculatie preturi si evidenta
tehnic operativa, biroul ferme si raspunde de valorificarea eficienta a resurselor materiale
puse la dispozitie;

are atributiuni pe linia controlului intern la nivelul biroului ferme agrozootehnice,
compartimentului sanitar — veterinar, atelierului de lactate, atelierului de carmangerie si
activitatea ofiterului calculatie preturi + responsabili economici sector agrozootehnic, conform
Programului de dezvoltare a sistemului de control managerial si planurilor de control
elaborate;

planifica, organizeaza si coordoneaza activitatile specifice din cadrul serviciului, din punct de
vedere tehnic, sanitar - veterinar si economic;

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Roméania
WWW.anp.gov.ro



centralizeaza si raporteaza lunar si anual rezultatele tehnico economice ale gospodariei
agrozootehnice pentru sectoarele coordonate, le analizeaza si propune masuri de
eficientizare;

tine evidenta statistica a principalilor indicatori economici ai activitatii desfasurate in cadrul
fermelor agrozootehnice;

organizeaza Tmpreuna cu directorul adjunct economico-administrativ contabilitatea de
gestiune - calculatia costurilor pentru activitatile din sectorul productie agrozootehnica, in
vederea respectarii intocmai a prevederilor legale cu privire la achizitiile publice, calculatia
costurilor, precum si la utilizarea eficienta a fondurilor banesti avute la dispozitie;

verifica anexele privind contabilitatea de gestiune - calculatia costurilor pentru activitatile din
serviciul productie agrozootehnica;

propune, cu sprijinul personalului din cadrul serviciului, fundamentarea necesarului de
credite bugetare pentru indeplinirea planului de productie si planului de aprovizionare tehnico
materiala la nivelul biroului, analizeaza si propune modificarile de plan pe care le solicita
personalul aflat Tn subordine Tin baza documentelor justificative si raspunde de utilizarea
legala, rationala si economica, precum si a scopului pentru care au fost alocate;

elaboreaza propuneri privind proiectul bugetului de venituri si cheltuieli pentru serviciul
productie agrozootehnica;

raspunde de folosirea judicioasa a capacitatilor de productie, de incadrarea in consumurile
de materii prime, materiate, energie, de catitatea bunurilor achizitionate si de respectarea
termenetor de livrare;

urmareste modul de depozitare si pastrare a produselor agrozootehnice, in conformitate cu
prevederile legale, organizand in colaborare cu seful biroului ferme activitatea de gestionare
a bunurilor din cadrul serviciului;

controleaza desfasurarea activitatii de aprovizionare a sectoarelor din subordine cu piese,
materiale, furaje, etc. si raspunde de aprovizionarea ritmica cu acestea;

informeaza imediat directorul unitatii, directorul economic asupra tuturor disfunctionalitatilor
aparute in compartimentele functionale coordonate pe linie de gestiune, tehnologica, sanitar
veterinara si propune masuri urgente de remediere a acestora,

coordoneaza activitatile privind autorizarea sanitar - veterinara si  obtinerea
subventiilor acordate de APIA.
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