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                                                 Anexa nr. 3 la Anunţul de concurs nr. 58137/11.11.2021 

 

 

Prezentarea generală a posturilor scoase la concurs 

 

 

 

OFIŢER (construcţii)  

 

 răspunde de activitatea în construcții din unitate; 

 întocmește fișele de proiect împreună cu anexele aferente pentru elaborarea Planului 

multianual privind lucrările de investiţii şi de intervenţii la imobile de natura 

invesţiilor/reparaţiilor capitale, justificând din punct de vedere tehnic şi legal necesitatea 

realizării obiectivelor propuse; 

 participă ca membru în colectivul numit prin decizie a directorului unității pentru întocmirea 

notelor de fundamentare în vederea promovării obiectivelor de investiții și de intevenție, cât 

și la întocmirea temelor de proiectare, a caietelor de sarcini aferente acestor obiective, în 

toate etapele de realizare, atât în cadrul unității de bază, cât și din unitățile arondate; 

 întocmește și transmite către Compartimentul Urbanism, Amenajarea Teritoriului și 

Autorizarea Lucrărilor de Construire din cadrul ANP, documentațiile pentru obținerea 

certificatelor de urbanism și a autorizațiilor de construire/desființare, precum și pentru 

prelungirea valabilității lor; 

 participă ca membru în comisiile de evaluare a ofertelor pentrun achiziția contractelor de 

achiziție a serviciilor de proiectare (expertiză tehnică, studiu de fezabilitate, documentele de 

avizare a lucrărilor de intervenții, proiect tehnic și detalii de execuție), precum și a contractelor 

de execuție; 

 participă ca membru în colectivul desemnat în scopul recepționării și verificării, strict din 

punct de vedere tehnic, a documentelor aferente obiectivelor de investiții și de intervenții la 

imobile de natura investițiilor /reparațiilor capitale întocmite de către instituții specializate, 

elaborate pe baza expertizelor tehnice, a temelor de proiectare, ulterior însușindu-și aceste 

documentații (studii de fezabilitate/documentații de avizare a lucrărilor de intervenții/proiecte  

tehnice de execuție); 

 semnează procesul verbal de analiză a documentațiilor tehnnico-economice aferente 

obiectivelor de investiții și de intervenții la imobile de natura investițiilor /reparațiilor capitale 

și întocmește nota de prezentare aferentă acestora; 

 răspunde de realizarea lucrarilor de construcții cu respectarea cerințelor de calitate și 

încadrarea în termenele și valorile stabilite în contractul de execuție și își exercită atribuțiile 
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în toate fazele privind conceperea, proiectarea și realizarea construcțiilor în limitele atribuțiilor 

stabilite prin reglementarile în vigoare; 

 răspunde, în conformitate cu prevederile legale și/sau deciziile interne, de derularea 

execuției lucrărilor și recepționarea acestora; 

 răspunde de executarea lucrărilor, în conformitate cu documentațiile tehnico-economice, 

prescripțiile tehnice, prevederile legii privind calitatea în construcții și a contractelor de 

execuție, fiind direct răspunzător de calitatea, cantitatea și valoarea lucrărilor decontate; 

 semnează împreună cu diriginții de șantier, situațiile de lucrări aferente lucrărilor de investiții 

și intervenții la imobile executate în antrepriză, în cazul în care nu îndeplinește atribuții de 

diriginte de șantier; 

 verifică corespondența dintre situațiile de lucrări și oferta prezentată la contractarea execuției 

lucrărilor; 

 verifică respectarea indicilor /cotelor de închidere de deviz stabiliți în ofertă sau schimbați ca 

urmare a modificării lor la nivel național prin acte normative; 

 verifică lunar și confirmă cantitățile de lucrări executate și înscrise în caietele de 

măsurători(atașamente); 

 efectuează măsurători pentru lucrările care devin ascunse și le înscrie în caietele de 

măsurători (atașamente) la terminarea fiecărei lucrări de acest gen, odată cu întocmirea 

procesului verbal de recepție calitativă a lucrărilor ce devin ascunse și le semnează; 

 efectuează lunar, măsurători pentru celelalte lucrări care devin ascunse și le semnează; 

 verifică prețurile unitare din cadrul articolelor de deviz comparativ cu cele din devizele ofertă; 

 verifică analizele de preț, întocmite de către antreprenor, pentru diverse activități complexe, 

desfășurate în ateliere specializate (betoane, mortare, confecționat și montat armături, etc) 

sau pentru transporturi proprii sau închiriate; 

 urmărește și înregistrează lunar cantitățile de lucrări realizate comparativ cu cele din ofertă, 

pentru fiecare articol de deviz – fișă limită; 

 urmărește respectarea graficului de lucrări (pe categorii de lucrări) prezentat de către 

antreprenor și actualizat periodic în funcție de alocațiile bugetare și stadiul fizic și valoric și 

informează, obligatoriu, în scris directorul unității, cu privire la nerespectarea graficului de 

lucrări, cauzele care au generat decalajele față de grafic, cât și propuneri pentru recuperarea 

acestor decalaje, sau după caz, termenul estimat de finalizare, inclusiv condițiile de încadrare 

în acest termen estimat; 

 aduce la cunoștință, în scris, ordonatorului de credite, precum și proiectantului, 

antreprenorului și Biroului Calității în Construcții din cadrul ANP asupra oricăror nereguli sau 

situații neprevăzute ivite pe parcursul derulării lucrărilor; 

 pentru lucrările executate în antrepriză, verifică pe toată perioada de derulare a execuției 

lucrărilor completarea Cărții tehnice a contrucției de către executant și asigură împreună cu 
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dirigintele de șantier prezentarea acesteia spre analiză comisiei de recepție la terminarea 

lucrării; 

 pentru lucrările executate în regie proprie întocmește Cartea tehnică a construcției și asigură 

prezentarea acesteia spre analiză comisiei de recepție la terminarea lucrării; 

 participă în comisiile de recepție a obiectivelor de investiții și intervenții la imobile de natura 

investițiilor/reparațiilor capitale ca membru al comisiei, solidar cu dirigintele de şantier (dacă 

nu are atribuții de diriginte de șantier) sau ca și secretar al acesteia, dacă își exercită 

atribuțiile de diriginte de șantier, în limitele autorizației emise de către instituția abilitată în 

acest scop; 

 pentru lucrările executate în regie proprie, întocmește devizele pe articole de deviz, în 

conformitate cu proiectul tehnic de execuție și a măsurătorilor lucrărilor real executate, 

urmărește executarea lucrărilor, întocmește lunar situațiile de lucrări și borderoul acestora și 

semnează situațiile de lucrări împreună cu dirigintele de șantier (dacă nu are atribuții de 

diriginte de șantier); 

 supraveghează și verifică executarea lucrărilor de reparații curente aprobate și urmărește ca 

acestea să se realizeze la un nivel calitativ corespunzător; 

 sesizează în scris, directorul unității despre lucrările de reparații curente de proastă calitate 

și face propuneri de stabilire a răspunderii materiale; 

 participă, obligatoriu, în comisiile de recepție a lucrărilor de reparații curente, în calitate de 

secretar, la toate lucrările pe care le-a supravegheat și verificat; 

 întocmește și actualizează dosarul de cadastru și operează modificările aprobate de A.N.P ( 

fișă de inventariere a corpului de clădire , releveele corpului de clădire și fișa de reparații a 

imobilului). 

 

 

AGENT (construcţii) 

 

 răspunde de activitatea în construcții; 

 întocmește fișele de proiect împreună cu anexele aferente pentru elaborarea Planului 

multianual privind lucrările de investiții și de intervenții la imobile de natura 

investițiilor/reparațiilor capitale, justificând din punct de vedre tehnic și legal necesitatea 

realizării obiectivelor propuse; 

 participă ca membru în colectivul numit prin decizie a directorului unității pentru întocmirea 

notelor de fundamentare în vederea promovării obiectivelor de investiții și de intervenție, cât 

și la întocmirea temelor de proiectare, a caietelor de sarcini aferente acestor obiective, în 

toate etapele de realizare, atât din cadrul unității de bază, cât și din unitățile arondate; 

 participă ca membru în comisiile de evaluare a ofertelor pentru achiziția contractelor de 

achiziție a serviciilor de proiectare (expertiză tehnică, studiu de fezabilitate, documentație de 
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avizare a lucrărilor de intervenții, proiect tehnic și detalii de execuție), precum și a contractelor 

de execuție; 

 participă ca membru în colectivul desemnat în scopul recepționării și verificării, strict din 

punct de vedere tehnic, a documentațiilor aferente obiectivelor de investiții și de intervenții la 

imobile de natura investițiilor/reparațiilor capitale întocmite de către instituții specializate, 

elaborate pe baza expertizelor tehnice, a temelor de proiectare, ulterior însușindu-și aceste 

documentații (studii de fezabilitate/documentații de avizare a lucrărilor de intervenții/proiecte 

tehnice de execuție); 

 semnează procesul –verbal de analiză a documentațiilor tenhico- economice aferente 

obiectivelor de investiții la imobile de natura investițiilor/reparațiilor capitale și întocmește 

nota de prezentare aferentă acestora; 

 răspunde de realizarea lucrărilor de construcții cu respectarea cerințelor de calitate și 

încadrarea în termenele și valorile stabilite în contractul de execuție si își exercită atribuțiile 

în toate fazele privind conceperea, proiectarea și realizarea construcțiilor în limitele atribuțiilor 

stabilite prin reglementările în vigoare; 

 răspunde, în conformitate cu prevederile legale și/sau deciziile interne de derularea execuției 

lucrărilor și recepționarea acestora; 

 răspunde de executarea lucrărilor, în conformitate cu documentațiile tehnico-economice, 

prescripțiile tehnice, prevederile legii privind calitatea în construcții și a contractelor de 

execuție, fiind direct răspunzător de calitatea, cantitatea și valoarea lucrărilor decontate; 

 semnează, împreună cu diriginții de șantier, situațiile de lucrări aferente lucrărilor de investiții 

si intervenții la imobile executate în antrepriză, în cazul în care nu îndeplinește atribuții de 

diriginte de șantier; 

 verifică corespondența dintre situațiile de lucrări și oferta prezentată la contractarea execuției 

lucrărilor; 

 verifică lunar și confirmă cantitățile de lucrării executate și înscrise în caietele de măsurători 

(atașamente); 

 efectuează măsurători pentru lucrările care devin ascunse și le înscrie în caietele de 

măsurători (atașamente) la terminarea fiecărei lucrări de acest gen, odată cu întocmirea 

procesului-verbal de recepție calitativă a lucrărilor ce devin ascunse și le semnează; 

 efectuează, lunar, măsurători pentru celelalte lucrări care nu devin ascunse și le semnează; 

 verifică prețurile unitare din cadrul articolelor de deviz comparativ cu cele din devizele ofertă; 

 urmărește respectarea graficului de lucrări (pe categorii de lucrări) prezentat de către 

antreprenor și actualizat periodic în funcție de alocațiile bugetare și stadiul fizic și valoric și 

informează, obligatoriu, în scris directorul unității, cu privire la nerespectarea graficului de 

lucrări, cauzele care au generat decalajele față de grafic, cât și propuneri pentru recuperarea 

acestor decalaje, sau după caz, termenul estimat de finalizare, inclusiv condițiile de încadrare 

în acest termen estimat; 
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 pentru lucrările executate în antrepriză, verifică pe toată perioada de derulare a execuției 

lucrărilor completarea Cărții tehnice a construcției de către executant și asigură împreună cu 

dirigintele de șantier prezentarea spre analiză comisiei de recepție la terminarea lucrărilor; 

 pentru lucrările executate în regie proprie întocmește Cartea tehnică a construcției si asigură 

prezentarea acesteia spre analiză comisiei de recepție la terminarea lucrării; 

 participă în comisiile de recepție a obiectivelor de investiții si intervenții la imobile de natura 

investițiilor/reparațiilor capitale ca membru al comisiei, solidar cu dirigintele de șantier (dacă 

nu are atribuții de diriginte de șantier) sau ca și secretar al acesteia, dacă își exercită 

atribuțiile de diriginte de șantier, în limitele autorizației; 

  pentru lucrările executate în regie proprie, întocmește devizele pe articole de deviz, în 

conformitate cu proiectul tehnic de execuție și a măsurătorilor lucrărilor real executate, 

urmărește executarea lucrărilor, întocmește lunar situațiile de lucrări și borderoul acestora și 

semnează situațiile de lucrări împreună cu dirigintele de șantier  

(dacă nu are atribuții de diriginte de șantier); 

 supraveghează și verifică executarea lucrărilor de reparații curente aprobate și urmărește ca 

acestea să se realizeze la un nivel calitativ corespunzător; 

 


