b)
c)

Anexa nr. 2 la Anuntul de concurs nr. 54824/15.10.2021

OFITER (economist) — Compartimentul Contabilitate (A.N.P.)

Conditiile specifice de ocupare a postului

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, in:

e ramura de stiinta stiinte economice — toate specializarile;
e ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarea
management economico — financiar.

. minimum 3 ani vechime in specialitatea studiilor necesare pentru exercitarea functiei /

minimum 3 ani vechime in domeniul economico-administrativ;

. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post.

Probele de concurs

proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
interviul;
proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
e cap. | - Dispozitii generale;
e cap. Il - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare;
- Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul
ordonatorilor de credite, responsabilitatile ordonatorilor de credite;
e cap IV - Finantele institutiilor publice;
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2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare :

cap.l — Dispozitii generale;

cap.ll - Organizarea si conducerea contabilitatii;

cap.lll- Registrele de contabilitate;

cap.lV- Situatii financiare;

cap.V Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;
cap.VI Contraventii si infractiuni;

3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare:

cap. | Dispozitii generale;

cap. lll Prevederi referitoare la elementele de bilant;

cap.lV Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial,
cap. VI Planul de conturi general pentru institutiile publice;

cap.Vll Instructiunile de utilizare a conturilor contabile;

cap.Vlll Monografia privind inregistrarea in contabilitate a principalelor
operatiuni;

cap.XVI Contabilitatea operatiunilor specifice bugetelor institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii, activitati finantate integral din
venituri proprii;

cap.XVIl Contabilitatea operatiunilor specifice fondurilor externe
nerambursabile - instrumente structurale, fonduri pentru agricultura si alte
fonduri;

4. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile :

Anexa 1 — Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile;

5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare — integral;
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6. Legea nr. 351/2018 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor gi
a unitatilor subordonate — integral;

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice: - Anexele nr. 8, 10;

8. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii din sistemul administratiei penitenciare — integral;

9. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente
unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare
— Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare :

e Anexa 2 — Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea bugetului
individual al institutiilor publice”;

e Anexa 3 - Procedura privind modulul ,inregistrarea angajamentelor legale si
angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”;

e Anexab5 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea formularelor
din sfera raportarii situatiilor financiare ale institutiilor publice”;

e Anexa 6 - Procedura privind modulul ,Generarea rapoartelor de situatii
financiare ale institutiilor publice”;

10.Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului — integral;

11. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare:

e Anexal- Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv:
> lit. A - Dispozitii generale;
> lit. B - Controlul financiar preventiv propriu,;
> lit.D - Raportare si informare,
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12.

13.

1.

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. ll —art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121,

e cap.V-art. 133;

e cap.Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

OFITER (economist — financiar-contabilitate)

Conditiile specifice de ocupare a postului

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, Tn:

e ramura de stiinta stiinfe economice — toate specializarile;
e ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarea
management economico — financiar.

cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);
autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs:

proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;

interviul;
proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
e cap. | - Dispozitii generale;
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e cap. Il - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare;
- Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul
ordonatorilor de credite, responsabilitatile ordonatorilor de credite;

e cap IV - Finantele institutiilor publice;

. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare :
e cap.l - Dispozitii generale;

e cap.ll - Organizarea si conducerea contabilitatii;

e cap.lll- Registrele de contabilitate;

e cap.lV- Situatii financiare;

e cap.V Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;

e cap.VI Contraventii si infractiuni;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile
si completarile ulterioare:
e cap. | Dispozitii generale;
e cap. lll Prevederi referitoare la elementele de bilant;
e cap.lV Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial;
e cap. VI Planul de conturi general pentru institutiile publice;
e cap.Vll Instructiunile de utilizare a conturilor contabile;
e cap.VIll Monografia privind inregistrarea in contabilitate a principalelor
operatiuni;
¢ cap.XVI Contabilitatea operatiunilor specifice bugetelor institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii, activitati finantate integral
din venituri proprii;
e cap.XVIl Contabilitatea operatiunilor specifice fondurilor externe
nerambursabile - instrumente structurale, fonduri pentru agricultura si
alte fondurti;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile :
e Anexa 1l - Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile;
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. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare — integral;

Legea nr. 351/2018 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si
a unitatilor subordonate — integral;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice: - Anexele nr. 8, 10;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii din sistemul administratiei penitenciare — integral,

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente
unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare
— Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare :
e Anexa 2 — Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea bugetului
individual al institutiilor publice”;
e Anexa 3 - Procedura privind modulul ,inregistrarea angajamentelor legale si
angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”;
e Anexa5 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea formularelor
din sfera raportarii situatiilor financiare ale institutiilor publice”;
e Anexa 6 - Procedura privind modulul ,Generarea rapoartelor de situatii
financiare ale institutiilor publice”;

10. Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor
si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului — integral;

11. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare:

e Anexal- Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv:
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> lit. A - Dispozitii generale;
> lit. B - Controlul financiar preventiv propriu;
> lit.D - Raportare si informare;

12. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap.ll—art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121,

e cap.V-art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

13. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

OFITER (achizitii publice)
Conditiile specifice de ocupare a postului

|. studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, Tn:

e ramura de stiinta stiinte economice — toate specializarile;

ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarile
management economico financiar, logistica;

ramura de stiinta stiinte juridice — toate specializarile;

ramura de stiinta stiinte administrative — specializarea administratie publica;

domeniul fundamental stiinte ingineresti — toate ramurile de stiinta si specializarile.

II. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

[ll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs:

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;

4. Legeanr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:
e cap. ll —art. 7-10;
e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121,
e cap.V-art. 133;
e cap. Vl-art. 140-141.

5. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

OFITER (asigurare tehnico-materiala)

Conditiile specifice de ocupare a postului

|. studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, Tn:

e ramura de stiinta stiinte economice — toate specializarile;

e ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarile
management economico financiar, logistica;

e ramura de stiinta stiinte juridice — toate specializarile;

e ramura de stiinta stiinte administrative — specializarea administratie publica;

e domniul fundamental stiinte ingineresti — toate ramurile de stiinta si specializarile.
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a)
b)
c)

. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs:
proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;

interviul;
proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare — art. 7,

68 — 216;

. Legea nr. 22 /1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in

legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare — cap. 2, 3, 4;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare - integral;

. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare — cap. 2

— sectiunea 1 si 2;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea

din functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor
de inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor gi al unitatilor
subordonate — integral;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile

ulterioare:

e cap.ll—art. 7-10;
e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121,
e cap.V-—art. 133;

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



e cap. Vl-art. 140-141.

7. Ordinul ministrului justitiei nr.  2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

OFITER (servicii, administrare, intretinere si reparatii)

Conditiile specifice de ocupare a postului

I. studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, Tn:

ramura de stiinta stiinte economice — toate specializarile;

ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarile
management economico financiar, logistica;

ramura de stiinta stiinte juridice — toate specializarile;

ramura de stiinta stiinte administrative — specializarea administratie publica;

domniul fundamental stiinte ingineresti — toate ramurile de stiinta si specializarile.

Il. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

lll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs:

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;

b) interviul;

C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare — art. 7,

68 - 216;

2. Legea nr. 22 /1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu

modificarile si completarile ulterioare — cap. 2, 3, 4;
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. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare — integral;

. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare — cap.

2 — sectiunea 1 si 2;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea

din functiune/declasarea si casarea activelor fixe gi a bunurilor materiale de natura obiectelor
de inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor gi al unitatilor
subordonate — integral;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile

ulterioare:
e cap.ll—art. 7-10;
e cap. IV —art.104-105, 119, 120, 121,
e cap.V-art. 133;
e cap. Vl-art. 140-141.

. Ordinul ministrului justitiei nr.  2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al

personalului din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

OFITER (productie)

Conditiile specifice de ocupare a postului

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, in :

e ramura de stiinta stiinfe economice — toate specializarile;

e ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarile
management economico — financiar, logistica;

e ramura de stiinta stiinfe administrative — specializarea administratie publica;

e domeniul fundamental stiinte ingineresti — toate ramurile de stiinta si specializarile;

e ramura de stiinta stiinte juridice — toate specializarile.

cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);
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lll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs:

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2938/C/2012 pentru aprobarea Instructiunilor privind
desfasurarea activitatii de productie bugetara in unitatile subordonate Administratiei Nationale
a Penitenciarelor — integral;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare — integral;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea
din functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor
de inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate — integral;

. Legea nr. 22 /1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare : cap. 2, cap. 3 —art.10 - 22, cap. 4;

. Legea nr. 254/2013 privind executarea pedepselor si a masurilor privative de libertate dispuse
de organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificarile si completarile ulterioare —
titlul 1l - cap.VlI Munca prestata de persoanele condamnate la pedepse privative de
libertate;

. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - cap. 1;
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Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. ll —art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121,

e cap.V-art. 133;

e cap.Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr.  2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

OFITER (constructii) - Compartimentul Implementare si Coordonare Lucrari
in Infrastructura (A.N.P.)

Conditiile specifice de ocupare a postului

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, n :
e ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarea logistica —
construcitii si fortificatii;
e domeniul fundamental stiinte ingineresti, ramura de stiinta inginerie civila, domeniul de
licenta inginerie civila — toate specializarile.

minimum 3 ani vechime in specialitatea studiilor necesare pentru exercitarea functiei /
minimum 3 ani vechime in domeniul economico-administrativ;

cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.
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BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral;

. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

. Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 500027/2017
privind aprobarea Instructiunilor de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora care se executa la cladirile si constructiile speciale din patrimoniul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor subordonate, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral;

. Hotararea Guvernului nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare :

e anexa 2 - Regulament privind conducerea si asigurarea calitatii in constructii;

e anexa 3 - Regulament privind stabilirea categoriei de importanta a
constructiilor;

e anexa 4 - Regulament privind urmarirea comportarii in exploatare,
interventiile in timp si postutilizarea constructiilor;

e anexab5 - Regulament privind agrementul tehnic in constructii;

. Hotararea Guvernului nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului privind verificarea si
expertizarea tehnica a proiectelor, expertizarea tehnica a executiei lucrarilor si a constructiilor,
precum si verificarea calitatii lucrarilor executate, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

. Hotararea Guvernului nr. 492/2018 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat
al calitatii in constructii - integral;

. Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

e cap. 1, cap. 2, cap. 3-sectiunea 1, cap. 4, Anexele 6, 7, 8, 11;
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8. Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 757/2017 privind
aprobarea Normelor tehnice pentru lucrari de intretinere si reparatii curente la cladirile si
constructiile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare :

e Anexa - art.1 — 47 (cap. I, II, I, 1V, V, VI, VII)
e Anexa 4,

9. Ordinul ministrului dezvoltarii regionale si locuintei nr.839/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare:

e cap.l — Dispozitii generale: sectiunea 3 — Cadrul institutional in domeniul
autorizarii executarii lucrarilor de constructii, sectiunea 4 — Legalitatea
executarii lucrarilor de constructii

e cap.ll - Documentele autorizarii

e cap.lll —Procedura de autorizare

10.Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare — cap.
Il - Sectiunea 3 - Prevederi referitoare la investitii publice;

11.Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:
e cap.ll—art. 7-10;
e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121,
e cap.V-—art. 133;
e cap. VI-art. 140-141.

12. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului
din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

OFITER (intretinere auto)

Conditiile specifice de ocupare a postului

|.  studii superioare, absolvite cu diploma de licent{a sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, in domeniul fundamental stiinte ingineresti:
% ramura de stiinta ingineria transporturilor — toate specializarile.
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cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);
fiecarei unitati.
Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;

b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

. Hotararea Guvernului nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a

Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea

din functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor
de inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate — cap.ll;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare — integral;

. Automobile Constructie, intretinere si Reparare — Gheorghe Frétila, Mariana Fratila, Sterian

Samoila, Editura Didactica si Pedagogica R.A, ISBN 978-973-30-2857-4 - integral;

. Diagnosticarea, Intretinerea si Repararea Automobilului — Cerasela Gabriela Baltaretu, Editura

Didactica si Pedagogica R.A., ISBN 978-973-30-3061-4 — integral;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 1316/C/2012 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea

tehnica de autovehicule a Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate,
cu modificarile si completérile ulterioare — integral;
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7. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:
e cap. Ill—art. 7-10;
e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121,
e cap.V-art. 133;
e cap. Vl-art. 140-141.

8. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului
din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.
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