Anexa nr. 2 la Anuntul de concurs nr. 35840/07.05.2021

Prezentarea generala a posturilor scoase la concurs

OFITER (economist) — Compartiment Financiar

intocmeste ordinele de plata pentru plata cheltuielilor de personal, bunuri si servicii, capital
etc, in baza documentelor justificative si documentelor specifice ALOP, verificand
existenta disponibilului de credite bugetare deschise cu aceasta destinatie;

verifica si analizeaza conturile din balanta de verificare si semnaleaza eventuale probleme
identificate;

participa la verificarea si centralizarea situatiilor financiare trimestriale si anuale ale
unitatilor penitenciare subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

verifica gi analizeaza situatia conturilor de creante, datorii, sume in curs de clarificare
pentru unitatile penitenciare, cu ocazia centralizarii situatiilor financiare, sesizand
eventualele probleme identificate;

redacteaza raspunsuri la corespondenta primita de la unitatile subordonate, institutiile
publice, persoane fizice, persoane private de libertate cu privire la problemele financiar —
contabile.

OFITER (economist) — Compartiment Contabilitate

asigura tinerea corecta si la zi a evidentei contabile a Administratiei Nationale a
Penitenciarelor - aparat central, in conformitate cu normele metodologice in vigoare,
inclusiv cea a angajamentelor legale si bugetare si intocmeste balanta lunara de verificare,
registrul jurnal, registrul inventar si celelalte documente contabile prevazute de lege;
participa la intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale ale aparatului propriu;
participa la verificarea si centralizarea situatiilor financiare trimestriale si anuale ale
unitatilor penitenciare subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

redacteaza raspunsuri la corespondenta primita de la unitatile subordonate, institutiile
publice, persoane fizice, persoane private de libertate cu privire la problemele financiar —
contabile;
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OFITER (achizitii publice)

e asigura cheltuirea eficienta a fondurilor publice Tn conditi de transparenta si mediu
concurential optim;

e elaboreaza si definitiveaza strategia anuala de contractare si programul anual al achizitjilor
publice pe baza necesitatilor si prioritatilor comunicate de celelalte compartimente;

e actualizeaza programul anual al achizitiilor publice, in functie de fondurile aprobate in
bugetul institutiei, urmareste executia acestuia si propune masuri de imbunatatire a
executiei acestuia;

e elaboreaza documentatia de atribuire si deruleaza procedurile de atribuire a achizitiilor
publice, urmarind constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice;

e monitorizeaza lunar prefurile de achizitie ale produselor cu caracter general, destinate
consumului colectiv al efectivelor de persoane private de libertate;

e colaboreaza cu celelalte structuri, pe linia achizitiilor publice, pentru implementarea
proiectelor cu finantare externa.

OFITER (constructii) — Compartiment Implementare si Coordonare Lucrari in
Infrastructura

e centralizarea, analizarea si propunerea spre avizare a documentatiilor tehnico-economice
privind promovarea lucrarilor de investitii i interventii la imobile, identificarea prioritatilor
anuale si pe termen mediu si lung;

» coordonarea activitatii de contractare si elaborare a documentatiilor tehnico-economice,
precum si a executiei lucrarilor in vederea realizarii obiectivelor de investitii si interventii la
imobile pentru unitatile repartizate, in conformitate cu precizarile actelor normative specifice;

» monitorizarea cheltuielilor aferente reparatiilor curente, interventiilor la imobile gi investitiilor
din unitatile repartizate;

 analizarea periodica a situatiei constructiilor existente in unitatile repartizate, intocmirea
situatiilor statistice privind starea acestora.
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OFITER (inginer agronom)

e organizeaza, coordoneaza si indruma din punct de vedere tehnic, activitatile specifice
sectorului vegetal avand la baza respectarea si aplicarea tehnologiilor agricole specifice;

¢ avizeaza Programul de productie al gospodariilor agrozootehnice din unitati pentru sectorul
vegetal si propune factorilor de conducere eventualele modificari ale acestuia;

¢ analizeaza conditiile de utilizare si pastrare a produselor fito-sanitare si face propuneri in
acest sens;

e analizeaza periodic rezultatele obtinute in unitati fata de indicatorii de productie planificati si
ia masurile necesare pentru remedierea imediata a deficientelor constatate;

¢ indruma personalul tehnic de specialitate din teritoriu in vederea imbunatatirii permanente
a cunostintelor profesionale;

e intocmeste periodic rapoarte catre factorii de conducere privind activitatea si rezultatele de
productie obtinute in sectorul vegetal din unitatile penitenciare si propune masuri de
redresare;

e elaboreaza studii, analize si prognoze privind imbunatatirea si dezvoltarea activitatii din
sectorul vegetal.
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