Anexa nr. 3 la Anuntul de concurs nr. 51497/05.10.2020

Prezentarea generala a posturilor scoase la concurs

Ofiter (constructii): elaborarea, verificarea, semnarea documentelor specifice activitatii de
constructii, coordonarea gi urmarirea normativelor, instructiunilor, dispozitiunilor tehnice si a
ordinelor ce reglementeaza activitatea de constructii; raspunde de activitatea in constructii
din unitate, intocmirea programului anual de achizitii publice dupa primirea bugetului si
actualizarea acestuia ori de cate ori este nevoie.

Ofiter (constructii) — Unitatea de Implementare Proiecte: elaborarea, verificarea,
semnarea documentelor specifice activitati de constructii, coordonarea si urmarirea
normativelor, instructiunilor, dispozitiunilor tehnice si a ordinelor ce reglementeaza activitatea
de constructii; raspunde de activitatea in constructii din cadrul proiectelor implementate sau
care urmeaza sa fie implementate.

Ofiter (economist): inregistrarea corecta si la zi a documentelor rezultate din operatjunile
economico-financiare, angajarea si utilizarea creditelor bugetare si de angajament aprobate,
asigurarea drepturilor salariale si a altor drepturi de natura salariala pentru angajatii unitatii.

Ofiter (economist) — Unitatea de Implementare Proiecte: inregistrarea corecta si la zi a
documentelor rezultate din operatiunile economico-financiare, angajarea si utilizarea
resurselor bugetare alocate.

Ofiter (coordonator financiar — contabilitate): inregistrarea corecta si la zi a documentelor
rezultate din operatiunile economico-financiare efectuate, angajarea si utilizarea creditelor
bugetare si de angajament aprobate, asigurarea drepturilor salariale si a altor drepturi de
natura salariala pentru angajatii unitatii.
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Ofiter (achizitii publice): derularea procedurilor de achizitii, precum si a achizitiilor directe Tn
conditiile respectarii prevederilor legale in vigoare.

Ofiter (medic veterinar): mentinerea starii de sanatate a efectivelor de animale ale unitatii si
prevenirea transmiterii bolilor de la animale la om, gestionarea in conditii de siguranta si
eficientd a bunurilor din patrimoniul institutiei, prin respectarea si aplicarea intocmai a
legislatiei in vigoare.

Ofiter (inginer agronom): intocmirea planului de productie, planului de aprovizionare
tehnico-materiala pentru sectorul vegetal, organizarea zilnica a activitatii pe linie vegetala ,
tratamentele pentru boli si daunatori specifice fiecarei culturi in parte, intreprinderea masurilor
de aprovizionare cu seminte, ingrasaminte chimice si celelalte materiale necesare bunei
desfasurari a campaniei agricole, asigurarea permanenta a starii de functionare a utilajelor
agricole din dotarea fermei agrozootehnice.

Ofiter (inginer zootehnist): gestionarea in conditii de siguranta si eficienta a bunurilor din
patrimoniul institutiei, prin respectarea si aplicarea intocmai a legislatiei in vigoare, planificarea
productiei pentru sectorul zootehnic corelata cu nevoile unitatii, realizarea planului de
productie aprobat.

Ofiter (tehnologia produselor alimentare): organizarea si coordonarea activitatilor de
productie, pe baza tehnologiilor specifice de prelucrare a produselor de origine alimentara din
cadrul sectorului, in vederea realiaarii integrale a indicatorilor planificati.

Ofiter (prelucrarea lemnului): aprovizionarea pe fiecare loc de munca cu materii prime,
materiale si semifabricate si asigurarea cu schite, desene fige tehnologice si alte documentatii
tehnice, precum si cu scule, dispozitive si aparate de masura si control necesare executarii si
verificarii lucrarilor, operatiilor, produselor si serviciilor; folosirea completa a capacitatilor de
productie, utilizarea cu randament maxim a utilajelor, masinilor si instalatiilor, prevenirea si
eliminarea intreruperilor sau deficientelor in utilizarea acestora cu incadrarea in in normele de
consum de materii prime, materiale, energie si combustibil stabilite pentru fiecare reper,
subansamblu si produs.
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Agent ( magaziner) : intocmirea actelor privind miscarea bunurilor materiale din gestiune si
inregistrarea cronologica a acestora in fisele de magazine, eliberarea bunurilor materiale din
magazie numai in cantitatea, calitatea si sortimentele specificate in documentele tehnic-
operative si contabile justificative, tinerea la zi si in bune conditii evidenta tehnic-operativa a
bunurilor materiale din gestiune potrivit prevederilor legale in vigoare .

Agent (responsabil economic): gestionarea bunurilor materiale, intocmire documentelor
justificative privind evidenta tehnic — operativa a intrarii, pastrarii si iesirii bunurilor in gestiuni,
ntocmirea documentelor contabile justificative in legatura cu predarea, transferul, restituirea
si consumul bunurilor materiale (bon de consum, bon de predare, transfer restituire, bon de
miscare a mijloacelor fixe, etc.), intocmirea documentelor tehnic — operative (referat de
necesitate, baze de calcul, situatji statistice, dari de seama, etc.).

Agent (instalator) asigura functionarea continud a retelei de distributie a apei potabile, a retelei
de evacuare a apelor uzate, a hidroforului si decantorului, a instalatiei de incalzire din dotarea
unitatii, prin efectuarea la timp si de calitate a operatiilor de intretinere si reparatii curente.

Agent (instalator sanitar si gaze ): verificarea gi asigurarea starii de functionare a instalatiilor
sanitare si de gaze cu scopul de a identifica eventualele defectiuni;urmareste si raspunde de
buna functionare a instalatiilor sanitare, canalelor si retelelor termice, retelelor de alimentare
cu apa si gaz aferente unitatii.

Agent (gospodar): intretinerea in conditii optime a fondului locativ ce i-a fost repartizat,
precum si a mobilierului si a obiectelor cu care sunt dotate acestea, asigurarea conditiilor de
exploatare a constructiilor, starea incaperilor, acoperisurilor, jgheaburilor, burlanelor,
imprejmuirilor, cazarmii, raportand lipsurile constatate pentru a se lua masurile
corespunzatoare, urmarirea in permanenta a starii administrativ gospodareasca si luarea
masurilor urgente de remediere a deficientelor constatate.

Agent (bucatar): realizarea meniurilor cuprinse in planul — meniu, urmarind ca acestea sa
aiba gust si aspect placut si sa respecte tehnologia culinara prevazuta de retetare,
realizarea/pastrarea unei stari de curatenie corespunzatoare de catre personalul repartizat
pentru lucrul la blocul alimentar, raspunde de starea de fixatie, integritatea mobilierului gi
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articolelor de vesela, obiectelor de inventar, mijloacelor fixe aflate in incaperile din cadrul
blocului alimentar.

Agent (conducator auto): verificarea tehnica inainte de plecarea in cursa si pe parcurs a
autovehiculului, intretinerea tehnica zilnica a autovehiculului la terminarea zilei de lucru
(inapoierea din cursa), executarea operatiunilor de verificare si intretinere tehnica a
autovehiculele ce le are in primire, exploatarea autovehiculului punand accent pe functionarea
in siguranta a acestuia, prevenirea accidentelor de circulatie si evenimentelor tehnice.

Agent (agronom): intocmirea planului de productie, planului de aprovizionare tehnico-
materiala pentru sectorul vegetal, organizarae activitatii zilnice pe linie vegetala in limita
competentei si executarea la indicatile inginerului agronom,tratamentele pentru boli si
daunatori specifice fiecarei culturi in parte, cunoasterea tehnologiilor de cultura si luarea
masurilor pentru executarea la timp si de calitate a lucrarilor, urmarind respectarea
tehnologiilor specifice fiecarei culturi.

Agent (casier) : efectuarea operatiunilor de plati si incasari prin casierie, gestionarea
obiectelor de valoare apartinand persoanelor private de libertate.

Agent (contabil): Tnregistrarea corecta si la zi a documentelor rezultate din operatiunile
economico-financiare efectuate, angajarea si utilizarea creditelor bugetare si de angajament
aprobate, asigurarea drepturilor salariale si a altor drepturi de natura salariala pentru angajatii
unitatii.

Agent (fochist) : functionarea la parametrii optimi a centralei termice, respectarea legislatiei
in vigoare privind normele de functionare a instalatiilor sub presiune ISCIR, NTSM, PSI,
distribuirea agentului termic la consumatori la parametrii normali, asigurarea lucrarilor aferente
activitatilor pentru care a fost autorizat,potrivit prescriptiilor tehnice, tehnologii aprobate ISCIR,
personal autorizat ISCIR ,care executa examinari prin mijloace si metode nedistructive.

Agent (electrician): supravegherea, exploatarea de calitate si in conditi optime de
functionare si siguranta a instalatiilor /echipamentelor electrice din cadrul unitatii, precum si a
lucrarilor de mentenanta a acestora.
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Agent (achizitii publice): derularea procedurilor de achizitii, precum si a achizitiilor directe in
conditiile respectarii prevederilor legale in vigoare, intocmirea programului anual de achizitii
publice dupa primirea bugetului si actualizarea acestuia ori de cate ori este nevoie

Agent (constructii): stabilire necesarului de materiale pentru sustinerea lucrarilor de reparatii
curente/intretinere la cladiri/instalatii si luarea masurilor pentru remedierea acestora,
ntocmirea devizelor pe articole de deviz, in conformitate cu proiectul tehnic de executie si
a masuratorilor lucrarilor real necesare a fi executate, pentru lucrarile executate in regie
proprie.

Agent (tipografie): efectuarea lucrarilor de legéatorie (adunare, brosare, capsare, coasere,
caserare, incleiere, finisare) / efectuarea lucrarilor de tiparire pe masina de imprimat,
efectuarea operatiuni de debitare hartie, exploatarea corecta si eficientd a echipamentelor
tehnice la dispozitie.
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