Anexa nr. 3 la Anuntul nr. 52282/09.10.2020

Prezentarea generala a posturilor scoase la concurs

1. Ofiter grupa de interventie

face propuneri sefului detasamentului de interventie (sef birou) privind nevoile de
personal specializat in cadrul structurilor asociate din subordine si activitatile la care
acestia pot fi folositi;

stabileste, impreuna cu seful detasamentului de interventie (sef birou) tematica
specifica, programul si graficul de pregatire (la nivel de echipa sau individual) pentru
membrii structurilor de interventie din subordine;

face propuneri sefului detasamentului (sef birou) pentru inlocuirea unor membri care
nu mai corespund standardelor profesionale stabilite pentru structurile de interventie;
asigura implementarea programelor de pregatire profesionala si de instruire specifica
a membirilor grupei operative din subordine, in scopul aplicarii cu responsabilitate si
profesionalism a prevederilor legale privind solutionarea incidentelor operationale si
critice;

efectueaza cercetari, analizeaza si intocmeste note cu propuneri catre directorul
unitatii cu privire la incidentele operationale sau critice in care au fost implicati membrii
structurilor specializate din subordine si le prezinta spre avizare sefului
detasamentului de interventie (sef birou);

se informeaza despre orice modificare a destinatiilor spatiilor interioare si exterioare,
precum si a sistemelor de siguranta aparute in unitatea penitenciara unde fisi
desfasora activitatea si le aduce la cunostinta sefului de detagsament (sef birou);
verificda modul de executare a serviciului de catre componentii grupei operative
planificati in serviciu;

aduce la cunostinta sefului detagsamentului (sef birou) propunerile si solicitarilele
subordonatilor;

formuleaza propuneri privind recompensele acordate personalului sau sesizarea
comisiei de disciplina, dupa caz;

isi exercita atributiile specifice, conform reglementarilor in vigoare, in cadrul comisiilor
din care face parte, conform deciziilor zilnice pe unitate emise de directorului unitatii;
controleaza membrii grupei operative din subordine cu privire la modul de executare
a misiunilor de paza, escortare si supraveghere a persoanelor private de libertate care
prezinta risc pentru siguranta penitenciarului la instantele de judecata, organele de
urmarire penald, sau in alte locuri din exteriorul unitatii;

impreuna cu seful biroului, face propuneri directorului penitenciarului pentru
desemnarea, prin decizie zilnica pe unitate, a membrilor personalului care sa
coordoneze activitatea fiecarei formatiuni din cadrul grupei operative;

contribuie la cresterea responsabilitatii si a vigilentei personalului in indeplinirea
regulamentara a sarcinilor si a misiunilor incredintate;

adopta masuri de prevenire a evenimentelor negative in randul persoanelor private
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2. Ofiter

de libertate si de zadarnicire a oricaror incercari de sustragere de la executarea

pedepselor din partea acestora,

adopta masuri, in limitele competentei, si comunica operativ orice situatie de natura

a genera conduite negative din partea persoanelor private de libertate care prezinta

risc pentru siguranta penitenciarului sau care fac parte din grupari de crima

organizata;

participa la sedintele de antrenare si instruire a personalului din unitati in vederea

cresterii capacitatii de actiune in situatii speciale;

participa personal, impreuna cu membrii structurii de interventie, ca forta de prevenire

a evenimentelor negative, in locurile si momentele vulnerabile, stabilite prin decizia

directorului unitatjii;

participa impreuna cu seful serviciului siguranta detinerii, la dispozitia sefului de

detasament, la recunoasterile realizate in locurile unde urmeaza a fi escortate

persoanele private de libertate care prezinta risc pentru siguranta penitenciarului;
cunoaste permanent, situatia numerica si nominald a persoanelor private de

libertate care prezinta risc pentru siguranta penitenciarului;

cunoaste si respecta prevederile legale referitoare la fintocmirea, evidenta,

multiplicarea, gestionarea, depozitarea, transportul, protectia si distrugerea

documentelor clasificate;

indeplineste si alte sarcini gi misiuni conform deciziilor directorului, dispozitiilor

directorului adjunct pentru siguranta detinerii $i regim penitenciar si ale sefului

detasamentului (sef birou)

evidenta

Evidenta intreruperii executarii pedepsei si efectuarea operatiunilor specifice dupa

prezentarea din intreruperea executarii pedepsei

Monitorizarea persoanelor condamnate care nu au domiciliul in raza teritoriald a

Penitenciarului Craiova, in vederea evitarii depdsgirii capacitétii de cazare si a

asigurdrii executarii pedepselor privative de libertate in unitati profilate pe regimuri de

executare apropiate de domiciliu

Monitorizarea persoanelor arestate preventiv

activitati privind pilotarea instrumentelor standard de evaluare a activitatii detinutilor

Participa la comisia de repartizare a ppl la activitati productive ca reprezentant din

partea biroului evidenta ppl sens in care intreprinde urmétoarele activitéti

Coordoneazasi raspunde de intrega activitate de preschimbare a documentelor de

identitate pentru persoanele private de libertate carora le-au expirat.

Primirea persoanelor private de libertate

Inregistrarea schimbarilor intervenite in situatia juridicé a persoanelor private de

libertate

Liberarea conditionata

Stabilirea regimului de executare a pedepselor privative de libertate

Schimbarea regimului de executare a pedepselor privative de libertate

Transferarea persoanelor private de libertate

Punerea in libertate a persoanelor private de libertate

Aducerea la cunostinta persoanelor private de libertate a actelor de procedura
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o Activitati specifice biroului evidenta in caz de evadare
e Gestionarea dosarului individual
e Rezolvarea corespondentei referitoare la situatia juridica, aplicarea institutiei liberarii
conditionate, transfer persoane private de libertate si alte cazuri de petitionare
« Intocmirea documentatiei necesare pentru realizarea transferurilor cetatenilor straini
in statul lor de cetatenie, pentru continuarea executarii pedepsei privative de
libertate si corespondenta aferenta acesteia
e Tinerea evidentei cetatenilor statelor membre ale uniunii europene sau ale spatiului
economic european care executa o pedeapsa privativa de libertate si impotriva
carora a fost dispusa masura de siguranta a expulzarii
e solutioneaza cererile formulate de persoanele private de libertate din aria sa de
responsabilitate, cu respectarea dispozitiilor legale
e Pe linia organizarii muncii persoanelor private de libertate
e Atributii privind aplicarea mecanismului compensatoriu, dupa intrarea in vigoare a
legii 240/2019
o Atributii privind prevenirea si stoparea comportamentelor de risc in randul
persoanelor private de libertate
Ofiter organizarea muncii
indruma personalul care desfasoara activitatea de organizarea muncii in cadrul serviciului
sau biroului, verificand lucrarile intocmite de acesta, precum si operatiunile de inregistrare
efectuate in aplicatia informatizata de evidenta a persoanelor private de libertate - modulul
"organizarea muncii";

Verifica respectarea baremelor de folosire a persoanelor private de libertate la activitaf;
gospodaresti in interesul locului de detinere si formuleaza propuneri in scris catre directorul
locului de detinere, astfel incat in orice moment sa fie disponibile persoane private de
libertate care sa presteze astfel de activitati, in vederea asigurarii continuitatii folosirii la
munca, cu respectarea duratei muncii prestate si a timpului legal de odihng;

Verifica lunar, tabelele nominale de scoatere la munca a persoanelor private de libertate
selectionate de catre comisie, verifica adnotarile efectuate in tabelele de munca privind
modificarile intervenite (transferati, liberati, transferati in centrele de retinere si arestare
preventiva din subordinea Ministerului Afacerilor Interne pentru desfasurarea de activitati
necesare organelor judiciare sau alte situatii), precum si operarea acestora in baza de date;
Verificda modul in care lucratorul de organizarea muncii efectueaza pontajul persoanelor
private de libertate clasificate in regim deschis care desfasoara activitati lucrative
nesupravegheate in afara locului de detinere in tabelele nominale de scoatere la munca si
in aplicatia informatizata;

Raspunde de intocmirea situatiilor lunare privind folosirea la munca a persoanelor private de
libertate si realizarile obfinute;

Verifica lunar, fisele de evidenta a zilelor muncite si a termenului de propunere pentru liberare
conditionata completate cu datele corespunzatoare zilelor castigate prin munca si a celor
executate efectiv;
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Verifica fisele de evidenta a zilelor muncite si a termenului de propunere pentru liberare
conditionata in caz de liberare, transfer, transfer in centrele de retinere si arestare preventiva
din subordinea Ministerului Afacerilor Interne pentru desfasurarea de activitati necesare
organelor judiciare sau intreruperea executarii pedepsei a persoanelor private de libertate;
Verifica fisele de evidenta a zilelor muncite si a termenului de propunere pentru liberare
conditionata pentru persoanele private de libertate care au venit prin transfer de la alte unitati
penitenciare, au revenit din cercetari sau din intreruperea executarii pedepsei;

Verifica lunar sau cu ocazia liberarii, transferarii, transferarii in centrele de retinere si arestare
preventiva din subordinea Ministerului Afacerilor Interne pentru desfasurarea de activitati
necesare organelor judiciare sau plecarii in intreruperea executarii pedepsei, modul de calcul
al drepturilor banesti cuvenite persoanelor private de libertate in urma muncii prestate si
semneaza statele de plata pentru persoanele private de libertate folosite la munca
remunerata, pe care le preda compartimentului financiar-contabil,

la masuri pentru solutionarea cu operativitate a petitiilor, sesizarilor si cererilor persoanelor
private de libertate privind folosirea la munca si a drepturilor corespunzatoare;

Prezinta sefului structurii analize si situatii statistice;

Instruieste sefii punctelor de lucru cu privire la modul de intocmire a documentelor de
evidenta a muncii, precum tabele nominale de scoatere la munca, bonuri de lucru si asigura
verificarea corectitudinii si concordantei datelor inscrise in documentele respective
Selectionarea si repartizarea la activitati productive a p.p.l. la munca

Contractarea fortei de munca special

intocmirea si operarea documentelor de evidentd primara (situatii de lucrari din munca
prestata de p.p.l la beneficiari, state de plata ppl , tabele nominale de scoatere la munca a
ppl)

Intocmirea situatjilor statistice ce se raporteaza la Administratia Nationala a Penitenciarelor
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