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Prezentarea generala a posturilor scoase la concurs

Ofiter cooperare internationala

Elaboreaza si traduce lucrari pregatitoare pentru negocierea intelegerilor, protocoalelor,
programelor cu alte administratii penitenciare si alte organizatii sau institutii din strainatate;
Asigura traducerea unor materiale de interes pentru Administratia Nationala a
Penitenciarelor;

Realizeaza si gestioneaza demersurile si actele necesare deplasarii specialistilor romani in
strainatate, in interes de serviciu;

Elaboreaza diverse rapoarte privind starea sistemului penitenciar romanesc la solicitarea
diverselor organisme interne gi internationale;

Asigura demersurile necesare in vederea organizarii activitatilor de protocol
pentru primirea unor delegatii din strainatate;

Asigura demersurile necesare in vederea organizarii unor seminarii, simpozioane, conferinte
la care participa specialisti straini;

Monitorizeaza relatiile de colaborare existente intre Administratia Nationala a Penitenciarelor
si alte administratii penitenciare sau organizatii din strainatate;

Executa si alte sarcini din sfera de activitate a serviciului primite de la seful Serviciului
Cooperare si Programe;

Previne si raporteaza orice incident de securitate, precum si aparitia unor riscuri care pot
duce la compromiterea informatiilor clasificate;

Tine evidenta nominala a personalului care efectueazéa deplasari in strainatate, in interes de
serviciu;

Respecta normele de protectie si securitate in munca, precum si normele in domeniul
situatiilor de urgenta.

Ofiter cooperare si programe

Elaboreaza si traduce lucrari de interes pentru sistemul administratiei penitenciare;

Asigura cooperarea cu reprezentantii institutilor externe, pe teme de interes comun, la
nivelul unitatii penitenciare;

Inventariaza nevoile si prioritatile unitatii penitenciare, pe baza consultarilor cu structurile de
specialitate, in vederea accesarii proiectelor cu finantare externd nerambursabila;

Identifica si analizeaza oportunitatile de finantare, care pot asigura fondurile necesare
acoperirii nevoilor inventariate;

Solicita avizul de principiu de la Serviciul Cooperare si Programe pentru accesarea fondurilor
externe nerambursabile;

Elaboreaza si depune documentatia aferenta cererii/cererilor de finantare;

Coordoneaza echipa de proiect desemnata la nivelul unitatii;
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Asigura realizarea obiectivelor si indicatorilor, in conformitate cu contractul de finantare;
Asigura monitorizarea progresului proiectelor si managementul riscurilor;

Efectueaza demersurile necesare asigurarii sustenabilitatii proiectelor;

Executa si alte sarcini din sfera de activitate, primite de la superiorul ierarhic;

Previne si raporteaza orice incident de securitate, precum si aparitia unor riscuri care pot
duce la compromiterea informatiilor clasificate;

Respecta normele de protectie si securitate in munca, precum si normele in  domeniul
situatiilor de urgenta.
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