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A n e x a  n r .  2  la Anunțul nr. 52290/09.10.2020 

 
 

 
 

 
1.Condiţiile specifice de ocupare a postului de ofțer (economist) 

 
I. studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă, emisă de instituţii 
acreditate potrivit legii, în:  
  

 ramura de ştiinţă ştiinţe economice – toate specializările;  

 ramura de ştiinţă ştiinţe militare, informaţii şi ordine publică – specializarea                                                                                         
management economico – financiar.  

  
II. cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (se verifică prin probă practică eliminatorie);  
  
III. autorizaţie de acces la informaţii clasificate conform nivelului prevăzut pentru post, 
specific fiecărei unităţi.   
 

Probele de concurs: 
 

a) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului;  
b) interviul;   
c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor specifice postului. 

 
 

Tematică 
 

1. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările şi completările 

ulterioare:  

a. cap. I - Dispoziţii generale; 

b. cap. II - Secţiunea 1 – Principii şi reguli bugetare; 

i.  Secţiunea 2 – Competenţe şi responsabilităţi în procesul bugetar: 

Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul 

ordonatorilor de credite, responsabilităţile ordonatorilor de credite; 

 cap IV - Finanţele instituţiilor publice; 

 

2. Legea contabilității nr. 82/1991, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare : 

 cap.I – Dispoziții generale; 

 cap.II - Organizarea şi conducerea contabilității; 

 cap.III- Registrele de contabilitate; 

 cap.IV- Situații financiare; 

 cap.V Contabilitatea Trezoreriei Statului și a instituțiilor publice; 

 cap.VI Contravenții și infracțiuni; 
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3. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor 

metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de 

conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu modificările şi 

completările ulterioare:  

 cap. I Dispoziţii generale; 

 cap. III Prevederi referitoare la elementele de bilanţ; 

 cap.IV Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial; 

 cap. VI Planul de conturi general pentru instituțiile publice; 

 cap.VII Instrucțiunile de utilizare a conturilor contabile; 

 cap.VIII Monografia privind înregistrările în contabilitate a principalelor 

operațiuni; 

 cap.XVI Contabilitatea operaţiunilor specifice bugetelor instituţiilor publice 

finanţate integral sau parţial din venituri proprii, activităţi finanţate integral din 

venituri proprii; 

 cap.XVII: Contabilitatea operaţiunilor specifice fondurilor externe 

nerambursabile - instrumente structurale, fonduri pentru agricultură şi alte 

fonduri; 

 

4. Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-

contabile : 

 Anexa 1 – Norme generale de întocmire şi utilizare a documentelor financiar-

contabile; 

 

5. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor 

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor 

publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu 

modificările şi completările ulterioare – integral; 

 

6. Legea nr. 351/2018 privind finanțarea activității Administraţiei Naționale a 

Penitenciarelor şi a unităţilor subordonate – integral; 

 

7. Ordinul ministrului finanțelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificației 

indicatorilor privind finanțele publice:  

 Anexele nr. 8, 10; 

 

8. Ordinul ministrului justiţiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor 

metodologice privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, 

datoriilor şi capitalurilor proprii din sistemul administrației penitenciare – integral; 

 

9. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri 

aferente unor module care fac parte din procedura de funcţionare a sistemului naţional de 

raportare – Forexebug, cu modificările și completările ulterioare :   
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 Anexa 2 – Procedura privind modulul „Completarea și depunerea bugetului 

individual al instituțiilor publice”; 

 Anexa 3 -  Procedura privind modulul „Înregistrarea angajamentelor legale și 

angajamentelor bugetare în sistemul de control al angajamentelor”; 

 Anexa 5 - Procedura privind modulul „Completarea și depunerea formularelor 

din sfera raportării situațiilor financiare ale instituțiilor publice”; 

 Anexa 6 - Procedura privind modulul „Generarea rapoartelor de situații 

financiare ale instituțiilor publice”; 

 

10. Hotărârea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile şi obligaţiile personalului 

autorităţilor şi instituţiilor publice pe perioada delegării şi detaşării în altă localitate, precum şi 

în cazul deplasării în interesul serviciului – integral; 

 

11. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor 

metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv şi a Codului 

specific de norme profesionale pentru persoanele care desfăşoară activitatea de control 

financiar preventiv propriu, republicat, cu modificările şi completările ulterioare: 

 Anexa 1 – Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului 

financiar preventiv:  

 lit. A - Dispoziţii generale; 

 lit. B - Controlul financiar preventiv propriu; 

 lit.D - Raportare și informare; 

 

12. Legea nr. 145/2019 privind statutul poliţiştilor de penitenciare, cu modificările și completările 

ulterioare: 

 cap. II – art. 7-10; 

 cap. IV – art. 104-105, 119, 120, 121; 

 cap. V – art. 133; 

 cap. VI – art. 140-141. 

 

13. Ordinul ministrului justiţiei nr.  2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din 

sistemul administrației penitenciare - Anexa 1 – art. 2,6,11. 

 
Bibliografie 

 
1. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările şi completările ulterioare; 

 

2. Legea contabilității nr. 82/1991, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

 

3. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru 

instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu modificările şi completările 

ulterioare; 
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4. Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;  

 

5. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi 

organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

 

6. Legea nr. 351/2018 privind finanțarea activității Administraţiei Naționale a Penitenciarelor şi a 

unităţilor subordonate;  

 

7. Ordinul ministrului finanțelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificației indicatorilor 

privind finanțele publice; 

 

8. Ordinul ministrului justiţiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 

organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor 

proprii din sistemul administrației penitenciare; 

 

9. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente 

unor module care fac parte din procedura de funcţionare a sistemului naţional de raportare – 

Forexebug, cu modificările și completările ulterioare; 

 

10. Hotărârea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile şi obligaţiile personalului autorităţilor şi 

instituţiilor publice pe perioada delegării şi detaşării în altă localitate, precum şi în cazul 

deplasării în interesul serviciului; 

 

11. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice 

generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv şi a Codului specific de norme 

profesionale pentru persoanele care desfăşoară activitatea de control financiar preventiv 

propriu, republicat, cu modificările şi completările ulterioare; 

 

12. Legea nr. 145/2019 privind statutul poliţiştilor de penitenciare, cu modificările și completările 

ulterioare; 

 

13. Ordinul ministrului justiţiei nr.  2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul 

administrației penitenciare. 
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2.Condiţiile specifice de ocupare a postului de ofițer (achiziții publice) 
 

I. studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă, emisă de instituţii 
acreditate potrivit legii, în:  
  

 ramura de ştiinţă ştiinţe economice – toate specializările;  

 ramura de ştiinţă ştiinţe militare, informaţii şi ordine publică – specializările                                                                            
management economico financiar, logistică;  

 ramura de ştiinţă ştiinţe juridice – toate specializările;  

 ramura de ştiinţă ştiinţe administrative – specializarea administraţie publică;  

 domeniul fundamental ştiinţe inginereşti – toate ramurile de ştiinţă şi specializările.  
  
II. cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (se verifică prin probă practică eliminatorie);  
  
III. autorizaţie de acces la informaţii clasificate conform nivelului prevăzut pentru post, 
specific fiecărei unităţi.   
 

Probele de concurs: 
 

a) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului;  
b) interviul;   
c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor specifice postului. 
 

Tematică 
 

1. Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare - 

integral; 

 

2. Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea 

nr.98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare  - integral; 

 

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de 

achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi  

concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de 

Soluţionare a Contestaţiilor, cu modificările şi completările ulterioare – integral; 

 

4. Legea nr. 145/2019 privind statutul poliţiştilor de penitenciare, cu modificările și completările 

ulterioare: 

 cap. II – art. 7-10; 

 cap. IV – art. 104-105, 119, 120, 121; 

 cap. V – art. 133; 

 cap. VI – art. 140-141. 

 

5. Ordinul ministrului justiţiei nr.  2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din 

sistemul administrației penitenciare - Anexa 1 – art. 2,6,11. 
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Bibliografie 

 
1. Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare; 

  

2. Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea 

nr.98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;  

 

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de 

achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi  

concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de 

Soluţionare a Contestaţiilor, cu modificările şi completările ulterioare;  

 

4. Legea nr. 145/2019 privind statutul poliţiştilor de penitenciare, cu modificările și completările 

ulterioare; 

 

5. Ordinul ministrului justiţiei nr.  2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul 

administrației penitenciare. 

 
 


