Anexa nr. 3 la Anuntul de concurs nr. 50548/28.09.2020

Prezentarea generala a posturilor scoase la concurs

Asistent medical (generalist) - unitate penitenciara

1. Tsi desfasoara activitatea pe baza Avizului Ordinului Asistentilor Medicali
Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania. In exercitarea
responsabilitatilor pentru activitatea terapeutica, asistentul medical generalist are
obligatia de a respecta, conform competentelor profesionale si la indicatia medicului,
protocolul / procedura impusa de starea pacientului / urgenta medicala.

2. Intervine in situatii de urgenta si acorda prim-ajutor, indiferent de locul sau situatia in
care se gaseste;

3. Efectueaza tratamentele, imunizarile si testarile biologice, conform recomandarilor
medicului, prescriptiei medicale si le consemneaza in evidentele medicale, respectand
principiile de igiena in pregatirea si administrarea substantei medicamentoase;

4. Raspunde de corecta inregistrare a datelor in evidentele primare;

5. Tnso’geste persoanele private de libertate pentru efectuarea examenelor de
specialitate in caz de urgente medico-chirurgicale sau pentru internare;

6. La indicatia si sub supravegherea medicului, participa la intocmirea evidentelor si
programarilor pentru examene periodice si de specialitate pentru bolnavii cronici;

7. Depisteaza imbolnavirile, urmareste evolutia bolii, efectueaza tratamentul sau
supravegheaza respectarea efectuarii tratamentului si a regimului igieno-dietetic prescris
de medic; asigura ingrijirile care se impun;

8. Respecta : reglementarile in vigoare privind prevenirea, supravegherea si limitarea
infectiilor asociate asistentei medicale, Legea Precautiunilor Universale;

9. Depisteaza bolnavii cu afectiuni infecto-contagioase si ia masuri de izolare a
acestora,;

10. Organizeaza si desfasoara programe de educatie pentru sanatate, activitati de
consiliere, lectii educative, lectii de educatie pentru detinuti pe teme de TB, in platforma
de e-learning si/sau prin sesiuni colocviale ;

11. Tntocmeste recapitulatiile zilnice;

12. Asigura completarea cu medicamente a aparatului de urgenta, in conformitate cu
baremul stabilit de medic;

13. Asigura pastrarea, evidenta si eliberarea medicamentelor personale ale persoanelor
private de libertate;

14. La indicatia si sub supravegherea medicului, participa la intocmirea raportarilor
periodice/statistice catre institutile care le solicita: Directia de Supraveghere Medicala,
Spitalul Penitenciar Coordonator, CASAOPSNAJ, etc;

15. Efectueaza sterilizarea instrumentarului medical;

16. La indicatia medicului arhiveazd documentele cabinetului medical si fisele medicale
ale persoanelor private de libertate;

17. in lipsa medicului, desfisoara activitati medicale conform pregatirii si in limita
competentelor profesionale ;

18. Utilizeaza si pastreaza, in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare,
colecteaza materialele rezultate din activitatea medicala ( deseuri ) si instrumentarul de
unica folosinta utilizat si asigura depozitarea lor corecta, in vederea distrugerii;
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supravegheaza si aplica activitatea de curatare, dezinfectie si sterilizare a
instrumentarului medical.

19. Asigura completarea stocului de materiale si dezinfectanti la cabinetul medical,
conform instructiunilor primite.

20. Gestioneaza medicamentele aflate in cabinetul medical, conform instructiunilor
primite.

Asistent medical (generalist) - penitenciar - spital

1. isi desfasoara activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si
cerintelor postului;

2. respecta programul de lucru, graficele intocmite de asistenta sefa si regulamentul de
ordine interioara, procedurile aprobate (pentru care semneaza dupa luare la
cunostinta);

3. participa la raportul de turd dimineata si seara, luand la cunostinta de problemele
profesionale si /sau disciplinare care au avut loc in ultimele 12 ore;

4. participa la apelul de dimineatad/ seara al detinutilor, luand la cunostinta si raportand
ulterior medicului curant/ de garda problemele medicale existente la acel moment;

5. completeaza datele necesare pe recipientele de laborator pentru recoltarea de
produse biologice conform patologiei bolnavului si indicatiilor medicului ;

6. recolteazd produse biologice conform indicatilor medicului mentionate 1in
protocoalele sectiei, inclusiv in caz de urgenta;

7. duce recipientele contindnd produsele biologice recoltate de la bolnavi la
laboratoarele de specialitate conform programarii sau in urgenta;

8. preia pacientul nou internat, verifica toaleta personala, tinuta de spital si Tl
repartizeaza in salon la indicatia medicului de garda; informeaza pacientul cu privire
la obligarea respectarii regulamentului de ordine interioara ( afisat in salon); fi
masoara constantele vitale, greutatea, inaltimea si ii cere s& completeze in scris si sa
semneze fisa de consimtamant pentru investigatii si tratament, prezenta in FOCG;

9. programeaza la recomandarea medicului curant/ de garda examenele de specialitate
(clinice si paraclinice);

10.prezinta medicului pacientul pentru examinare si il informeaza asupra starii acestuia
de la internare si pe tot parcursul spitalizarii;

11.acorda primul ajutor in caz de urgenta si cheama medicul,

12. participa la asigurarea unui climat optim si de siguranta in salon;

13. pregateste bolnavul si ajutd medicul la efectuarea tehnicilor speciale de investigatii si
tratament;

14.insoteste bolnavul pe perioada transportului la diverse investigatii/ consulturi de
specialitate la recomandarea medicului si supravegheaza starea acestuia pe tot
parcursul transportului;

15.completeaza in aplicatia Hipocrate materialele sanitare folosite la pacientii internati;

16.ridica zilnic medicamentele de la farmacia unitatii si le repartizeaza daca e necesar
pe bolnavi si pe zile; in cazul celor ramase, nedistribuite ( refuz pacient, deces ),
anunta medicul si asigura returnarea lor la farmacie;

17.verifica periodic si se preocupa de completarea aparatului de urgenta;

18.completeaza in registre datele referitoare la efectivul detinutilor si repartizarea pe
subsectii/ afectiuni/regimuri si alte date solicitate de statisticile sectiei, pe care le
raporteaza asistentului sef;

19.administreaza personal medicatia in maniera individuala, efectueaza tratamentele,
imunizarile, testarile biologice etc., conform procedurilor si protocoalelor sectiei;

administrarea medicatiei ( calea de administrare, periodicitatea) se va efectua in,
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functie de recomandarile medicului ( Tn principiu 3 perioade ale zilei- dimineata,
pranz, seara, exceptie facand situatile speciale cand medicul recomanda
administrarea mai frecventa sau la anumite ore fixe, mentionate in FOCG); cu ocazia
administrarii tratamentului va nota solicitarile medicale ale pacientilor si la nevoie
starea clinicad a acestora, pe care le va aduce la cunostinta medicului curant/ de
garda; monitorizeaza efectele administrarii medicatiei si comunica imediat medicului
eventuale reactii secundare aparute

20.asigura monitorizarea specifica a bolnavului conform recomandarii medicului si
completeaza planul de ingrijire din FOCG ; asigura pastrarea corespunzatoare a
rezultatelor, investigatiilor in foaia de observatie a pacientului;

21.comunica medicului si consemneaza in raportul de garda si in planul de ingrijire si
tratament, eventualele modificari in starea pacientului, parametrii functiilor vitale si
orice alt eveniment petrecut in sectii, inclusiv in caz de auto/heteroagresiuni.

22.pregateste echipamentul, instrumentarul si materialul steril necesar interventiilor,
care se vor executa dupa echiparea corespunzatoare cu echipament de protectie;

23.respecta normele de securitate, manipulare si descarcarea stupefiantelor, precum si
a medicamentelor cu regim special;

24.0bserva apetitul bolnavilor, supravegheaza administrarea mesei conform regimului
indicat in FOCG inclusiv a pacientilor imobilizati;

25. participa la acordarea ingrijirilor paleative; raspunde de ingrijirea pacientilor inclusiv
de schimbarea lenjeriei, de crearea conditiilor pentru satisfacerea nevoilor fiziologice
si schimbarii pozitiei pacientilor

26.efectueaza verbal si/sau in scris preluarea/ predarea fiecarui pacient si a serviciului
in cadrul raportului de tura;

27.pregateste pacientul pentru externare, ii preda scrisoarea medicala si alte documente
medicale; verificd starea inventarului si cazarmamentului folosit iar in situatia
constatarii unor deficiente, ia masurile ce se impun;

28.medicatia personala se administreaza si se preda la externare ( daca exista) conform
procedurii;

29.1n caz de deces al unui pacient, inventariaza medicamentele personale, identifica
cadavrul si organizeaza n colaborare cu personalul de paza, transportul acestuia la
locul stabilit de conducerea spitalului, la 2 ore de la deces, conform procedurii;

30.utilizeaza si pastreaza in conditii bune, echipamentele si instrumentarul din dotare,
supravegheaza colectarea materialelor si instrumentarului de unica folosinta utilizat si
se asigura de depozitarea acestuia in vederea distrugerii in recipiente special
destinate, conform procedurii;

31.poarta echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara;
respecta precautiunile universale;

32.verifica efectuarea curateniei conform programului aprobat si semneaza graficele
zilnice de curatenie;

33.sesizeaza aparitia defectiunilor aparute la aparatura medicala, instalatiile sanitare,
electrice, de oxigen n vederea remedierilor;

34.se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte
forme de educatie continua si conform cerintelor postului;

35.raspunde de indeplinirea integrala, calitativa si la termen a obiectivelor individuale si
a sarcinilor stabilite in fisa postului, precum si a celor dispuse pe cale ierarhica;

36.informeaza sefii ierarhici asupra activitatii proprii;

37.participa la actiunea de arhivare a evidentelor compartimentului, potrivit actelor
normative in vigoare, privind Nomenclatorul dosarelor si termenelor de pastrare a
documentelor create 1in activitatea unitatilor subordonate A.N.P si potrivit
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9.

instructiunilor in vigoare, privind procedurile de prelucrare arhivistica a fondului
A.N.P.

Asistent medical (farmacie) - unitate penitenciara

Elibereaza medicamentele si materialele sanitare solicitate de medicul unitatii in
baza condicii de medicamente, existente in oficina locala de distributie;

Participa impreuna cu personalul din sectorul economico-administrativ la
aprovizionarea cu medicamente, materiale sanitare, instrumentar medical, sub
indrumarea medicului sef, cu respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile;
Este gestionarul mobilierului, medicamentelor si materialelor sanitare existente in
oficina locala de distributie;

Monitorizeaza si asigura conditiile de temperatura si umiditate necesare depozitarii
medicamentelor,

Verifica termenele de valabilitate ale produselor medicamentoase;

Prezinta retetele prescrise de medicii unitatii pentru persoanele private de libertate
farmaciei cu care unitatea are incheiat contract si aduce medicamentele eliberate
n unitate;

Inregistreazd medicamentele aduse de la farmacie conform reglementarilor n
vigoare, apoi preda medicamentele asistentului medical generalist desemnat de
medicul unitatii;

Intocmeste toate actele necesare privind evidenta cantitativ-valoricad a produselor
farmaceutice de la aprovizionarea acestora, Tn conformitate cu normele
metodologice in vigoare;

Raspunde de manevrarea si manipularea substantelor stupefiante, toxice,
dezinfectante;

10.Preia si receptioneaza produsele farmaceutice si intocmeste documentele

necesare dupa datele de expirare a produselor farmaceutice si dupa forma
farmaceutica;

11.Participa la activitatea de farmacovigilenta;
12.Arhiveaza evidentele oficinei locale de distributie.

Asistent medical (farmacie) — penitenciar - spital

Organizeaza spatiul de munca si activitatile necesare distribuirii medicamentelor si
materialelor sanitare;

Desfasoara activitatea in farmacie numai sub indrumarea farmacistului;

Participa alaturi de farmacist la receptia cantitativa si calitativa a produselor;

Participa alaturi de farmacist la divizarea si ambalarea preparatelor elaborate in
farmacie;

Elibereaza produsele medicamentoase si materialele sanitare pe baza condicilor de
prescriptii ale sectiilor;

Ofera informatii privind dozele si reactiile adverse ale medicamentelor si are obligatia
sa anunte medicul in cazul depasirii dozei sau incompatibilitatilor care apar la
asocierea medicamentelor prescrise;

Verifica termenele de valabilitate ale medicamentelor si produselor elaborate in
farmacie si previne degradarea lor;
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8. Participa la mentinerea curateniei si ordinii la locul sau de munca, precum si a

9.

conditiilor de igiena din farmacie;
Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiul individual sau
alte forme de educatie sanitara continua.

Asistent medical (igiena) - unitate penitenciara

Isi desfasoara activitatea pe baza Avizului Ordinului Asistentilor Medicali
Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania;

Respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical;
indeplineste atributii stabilite de medicul sef sau de catre medicul epidemiolog
coordonator zonal, privind investigatia epidemiologica pentru cazurile noi de boli
transmisibile depistate in timpul detentiei; supravegheaza masurile de dezinfectie
in focar pentru bolile infectocontagioase (TBC, hepatite acute virale, varicela etc.);
Sprijind medicul care realizeaza ancheta epidemiologica: stabileste lista
contactilor, efectueaza triajul epidemiologic in perioada de supraveghere
epidemiologica a focarului si Tinscrie constatarile in Registrul de triaj
epidemiologic, anunta operativ medicul referitor la suspectii de boala transmisibila
depistati, organizeaza si supravegheaza actiunile de decontaminare curenta si
terminala in focar. Urmareste aplicarea masurilor de izolare a bolnavilor cu risc
infectios si a masurilor pentru supravegherea contacitilor;

Urmareste si verifica periodic respectarea stricta a normelor de igiena in
sectoarele cu risc epidemiologic crescut: camerele de detinere, blocul alimentar si
anexe, locurile de munca, spalatorie, punct primire detinuti, locurile de
desfasurare a activitatilor educative, sectorul “Vizite”. Tntocmegte procese-verbale
de constatare a conditiilor igienico-sanitare in sectoarele cu risc epidemiologic
crescut si propunerile de remediere a situatiei constatate, care vor fi aduse la
cunostinta medicului sef si conducerii unitatii;

Controleaza zilnic starea de igiena din blocul alimentar, cu toate anexele acestuia
(magazii, depozite, vestiare, spatii frigorifice, camera de transare a carnii etc.),
verificdnd si modul de pastrare a alimentelor dinaintea prepararii hranei;
controleaza starea de sanatate a tuturor persoanelor care lucreaza in acest
sector; verifica inaintea distribuirii fiecarei mese hrana preparata care urmeaza a
fi introdusa in consum si calitatea acesteia, pe categorii de regimuri; asista la
modul de recoltare a probelor de alimente din fiecare fel de hrana preparata si
verificd existenta probelor alimentare prelevate si pastrarea acestora conform
normelor sanitare in vigoare, cu controlul graficului de temperatura.
Supravegheaza aplicarea masurilor de dezinsectie si deratizare la nivelul
sectoarelor unitatii si monitorizeaza rezultatele acestora; realizeaza programul de
decontaminare curenta, procedurile de dezinfectie la blocul alimentar, in camerele
de cazare, programat conform ordinelor MS si MJ in vigoare, sau in situatii de
necesitate, la dispozitia medicului gef al unitatii;

Verifica asigurarea sterilizarii corecte a instrumentarului si inregistrarea corecta
a acesteia in Registrul de evidenta a sterilizarii.

Verifica intocmirea corecta, zilnica a graficelor de temperatura pentru frigiderele
si congelatoarele din spatiile destinate pastrarii hranei, precum si a celor din
incinta cabinetului medical.
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10. Controleaza si raspunde de asigurarea tuturor masurilor de asepsie si antisepsie
necesare prevenirii si transmiterii infectiilor.

11. Recolteaza probe de apa si sanitatie, conform normelor in vigoare si informeaza
medicul sef asupra rezultatelor;

12. Realizeaza catagrafii ale persoanelor eligibile pentru vaccinare conform
recomandarilor formulate de Ministerul Sanatatii;

13. Urmareste si verifica gestionarea corecta a deseurilor medicale pana la preluarea
acestora de catre firma contractanta. Realizeaza proceduri de colectare corecta a
deseurilor medicale, circuitul functional pentru acestea, conform ordinelor MS si
MJ in vigoare si aprobate de medicul sef al unitatji;

14. Controleaza schimbarea la timp a lenjeriei, colectarea lenjeriei murdare,
dezinfectia lenjeriei de la bolnavii infectiosi, transportul lenjeriei murdare,
transportul si pastrarea lenjeriei curate;

15. Face propuneri in vederea intocmirii necesarului de materiale si produse de
igiena si dezinfectie, specificand cantitatile pentru respectarea normelor de igiena
si dezinfectie obligatorii.

16. Desfasoara activitati de educatie pentru sanatate in randul detinutilor si
personalului; trimestrial face instructajul personalului mediu si auxiliar cu privire la
normele de igiena si dezinfectie obligatorii pentru fiecare compartiment din
unitate;

17. Anunta imediat medicul sef si conducerea unitatji situatiile constatate cu risc de
imbolnavire prin boli transmisibile.

18. Sustine ore de educatie sanitara cu detinutii, precum gi indeplinirea indicatorilor
in platforma e-learning pentru controlul tuberculozei in penitenciare

19. Efectueaza triajul epidemiologic zilnic al detinutilor care lucreaza in sectoarele cu
risc epidemiologic (ex.: blocuri alimentare) si urmareste efectuarea la timp a
analizelor specifice necesare desfasurarii activitatii in aceste sectoare, informand
in timp util medicul sef despre orice iregularitati constatate;

20. Realizeaza atributiile stabilite de medicul sef referitoare la raportarea bolilor
transmisibile conform circuitului informational stabilit de catre Directia de
Supraveghere Medicala si de catre autoritatea judeteana de sanatate publica;
intocmeste raportarile specifice pe linie de igiena si epidemiologie si le supune
avizarii medicului sef.

21. Este membru in comisiile stabilite prin OMJ/Decizii ANP;

Asistent medical (igiend) - penitenciar — spital

Isi desfasoara activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si
cerintelor postului;

Respecta regulile de ordine interioara;

Respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical;

Respecta si apara drepturile pacientului;

Asigura pastrarea si evidenta materialelor din cadrul compartimentului sectie ;
Desfasoara activitati de registratura medical3;

Executa orice alte sarcini si ordine ale asistentului sef de spital. medicului, medicului
sef, directorului adjunct pentru probleme medicale si a directorului unitatii in limitele
legale;

Implementeaza practicile de ingrijire a pacientilor in vederea controlului infectiilor
asociate asistentei medicale ;
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9. Implementeaza practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor si aplicarea
practicilor adecvate pe toata durata internarii ;

10. Efectueaza practicile de igiena mainilor in mod corect si respecta protocolul de igiena
mainilor.

11.Executa atributii ca presedinte, membru, secretar al comisiilor cand este numit prin
decizia unitatii sau a directorului general al ANP.

12.1n lipsa medicului, redacteaza referate de necesitate si caiete de sarcini pentru
materialele necesare desfasurarii activitatii pe sectie, pe care le prezinta directorului
adjunct probleme medicale/persoanei desemnate ;

13.1n caz de expunere accidentald la produse patologice, comunica, in cel mai scurt
timp posibil, medicului epidemiolog si urmeaza indicatiile acestuia;

14.Are obligativitatea de a depune diligenta pentru avizul de libera practica;

15. Verifica prin inspectie respectarea metodelor si procedurilor de mentinere sub control
a infectilor asociate asistentei medicale; verifica si ia parte la activitatile de
dezinfectie, dezinsectie si deratizare;

16.Recolteazad si raspunde de recoltarea corecta a probelor de laborator pentru
autocontrol- probe de salubritate din spital, aeromicroflora, controlul sterilizarii si al
mentinerii sterilitatii materialelor sanitare; tine evidenta rezultatelor si raspunde de
predarea lor in scris pe sectii;

17.Verifica aplicarea corecta a protocolului de sterilizare, in principal al etapelor de
decontaminare, dezinfectie, ambalare si sterilizare;

18.1dentifica nevoile educationale, nivelul de intelegere si aptitudinile cadrelor medii si
stabileste prin evaluare cele mai eficiente metode instructive- educative privind
prevenirea infectiilor asociate asistentei medicale;

19.Instruieste personalul sanitar mediu si persoanele private de libertate repartizate
pentru activitati gospodaresti; alcatuieste teste de verificare a cunostintelor privind
problematica infectiilor asociate asistentei medicale pentru personalul mediu.

20.Colaboreaza cu asistentele sefe din sectii/ compartimente pentru aplicarea optima a
precautiunilor de izolare a bolnavilor, a masurilor de antisepsie, a tehnicilor aseptice,
a masurilor de igiena si dezinfectie.

21.Verifica respectarea circuitelor in spital (lenjeriei, deseuri, alimente) a pacientilor si

vizitatorilor;
22.Verifica respectarea procedurilor de distribuirea alimentelor in spital,

23.Verifica prin inspectie managementul deseurilor rezultate din activitati medicale
(colectare, ambalare, transport, eliminare);

24.Participa la recoltarea periodica a probelor de apa potabila ale spitalului, recolteaza
cand este cazul si raspunde de trimiterea probelor in laboratorul DSP;

25.Preleveaza testele de autocontrol in conformitate cu legislatia in vigoare;

26. Verifica practicarea corecta a practicilor de igiena mainilor si a protocoalelor;

27.Participa la activitatile de vaccinare a personalului unitatii conform recomandarilor
DSP- MS si trimite catagrafiile catre DSP;

28.Colecteaza, prelucreaza si tine evidenta datelor privind infectiile asociate asistentei
medicale; verifica datele privind infectiile asociate asistentei medicale inregistrate de
compartimente/sectii;

29.Participa la prezentarea informarilor lunare privind infectile asociate asistentei
medicale si rezultatele autocontrolului in sedinta asistentelor sefe;

30.in absenta medicului epidemiolog, in situatii deosebite informeazd conducatorul
unitatii sau medicul de garda pentru luarea masurilor corespunzatoare;

31.Verifica daca fisele de infectii asociate asistentei medicale sunt introduse in aplicatia

;
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HIPOCRATE si anunta asistenta responsabila de introducerea lor, medicul curant si
medicul epidemiolog;

32.Tine evidenta dezinfectantilor folositi si face repartitia pe sectoare;

33.Executa orice alte sarcini si ordine ale medicului sef sectie, directorului adjunct
pentru probleme medicale sau a directorului unitatji;

Asistent medical (laborator)

1. Desfasoara activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si
cerintelor postului;

2. Raspunde de aplicarea intocmai a prevederilor legale care reglementeaza domeniul

sau de activitate;

Preleveaza unele produse biologice necesare investigatiilor de laborator;

Receptioneaza produsele biologice la camera de receptie sau in spatiul de lucru;

Supravegheaza inregistrarea probelor de catre asistentji sectiilor in caietul de

receptie probe si elibereaza buletinele de analiza in programul stabilit,

6. Realizeaza triajul calitativ al produselor biologice si comunica reprezentantului

sectiei, ce produse sunt incorect recoltate si necesita repetarea recoltei;

Informeaza responsabilul de analiza asupra calitatii produselor de recolta;

8. Repartizeaza probele biologice in compartimentele laboratorului in vederea efectuarii
testelor specifice conform cererilor de analiza;

9. Pregateste solutiile dezinfectante si gestioneaza utilizarea acestora,;

10. Respecta Programul de curatenie al compartimentului si efectueaza operatiunile de
dezinfectie a suprafetelor de lucru;

11. Asigura colectarea pe categorii a deseurilor biologice si transportul acestora la
camera de depozitare in vederea ridicarii si distrugerii lor de catre firma specializata
aflata in relatie contractuala cu spitalul,

12. Efectueaza tehnici de laborator specifice postului:

a. Hematologice: efectueaza hemograma in sistem automat pe analizorul
automat, VSH-ul, frotiuri sangvine in vederea examinarii microscopice,
Hemoglobina glicata;

b. Biochimice - centrifugarea probelor de sange in vederea obtinerii Si stocarii
probelor de ser necesare investigatiilor de laborator;

c. Serologice — efectuarea testelor rapide conform instructiunilor de lucru proprii
fiecarui test;

d. Pregatirea analizoarelor pentru lucru si efectuarea programului de mentenanta
la sfarsitul zilei;

e. Pregatirea urinei in vederea examenului sumar de uring;

f. Monitorizeaza conditiile de lucru cu inregistrarea valorilor in grafice
(temperatura, umiditate, aeromicroflora in incaperile laboratorului);

13. Completeaza Fisele echipamentelor pe care efectueaza analizele alocate;

14. Introduce rezultatele in aplicatia HIPOCRATE;

15. Tnainteaza trimestrial sefului de laborator necesarul de reactivi si consumabile;

16. Raspunde de buna utilizare si intretinere a aparaturii si echipamentelor de laborator
din compartimentul sdu de lucru (intretinerea zilnica si periodica conform cartilor
tehnice ale aparatelor).

17. Monitorizeaza buna functionare a echipamentelor de laborator, cu respectarea
planurilor anuale de mentenanta si verificare metrologica la aparatura din dotare.

18. Efectueaza receptia cantitativa si calitativa a reactivilor si materialelor consumabile si
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respecta normele de pastrare si conservare a reactivilor de laborator cu care se
lucreaza;

19. Asigura pastrarea si utilizarea instrumentarului si a aparaturii din dotare;

20. Informeaza responsabilul de analiza asupra deteriorarii reactivilor si a aparaturii din
dotarea laboratorului;

Asistent medical (stomatologie)

1. Isi desfasoara activitatea pe baza Avizului Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti,
Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania;

2. Asistd medicul dentist in efectuarea manoperelor stomatologice terapeutice si

profilactice;

Manipuleaza materiale si medicamente conform masurilor de protectie indicate;

Aplica masurile de asepsie, antisepsie, dezinfectie si sterilizare stabilite de medic;

asigura colectarea deseurilor rezultate din activitatea stomatologica;

Efectueaza sterilizarea instrumentarului stomatologic;

Asigura conditiile igienico-sanitare necesare desfasurarii activitatii in cabinetul

stomatologic;

7. Desfasoara activitati de aprovizionare cu medicamente, instrumentar si materiale
sanitare cerute de medicul dentist, potrivit baremului prevazut pentru cabinetele
stomatologice;

8. Intocmeste, la dispozitia medicului dentist si in limitele competentei sale, evidentele
primare, activitati de registratura medicala si arhivare de documente;

9. Raspunde de gestlunea cabinetului de medicing dentarg;

10.Raspunde de starea igienico-sanitara a cabinetului de medicina dentara, de buna
pastrare a aparaturii, instrumentarului si mobilierului;

11.Respecta Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de Organizare si
Functionare al Unitatii;

12.Asigura completarea cu medicamente a aparatului de urgentda din cabinetul
stomatologic, conform baremului;

13.Tntocmeste recapitulatiile zilnice;

14.Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea
infectiilor nosocomiale;

15.Are obligatia de a se supune controlului medical periodic conform normelor in
vigoare;

16. Anunta imediat medicul sef in legatura cu producerea unui accident la locul de
munca;

17.Utilizeaza aplicatiile informatice in scopul prelucrarii datelor pacientilor cu caracter
personal si medical,

18.T$i desfasoara activitatea in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionald, atat propria persoana cét si alte persoane
care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca;
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Asistent medical (radiologie)

1. Tsi desfasoara activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si
cerintelor postului ;

2. respecta regulile de ordine interioara ;

3. informeaza pacientul cu privire la necesitatea investigatiilor in vederea confirmarii/
infirmarii diagnosticului precum si de importanta tratamentului medical ;

4. acorda primul ajutor in caz de wurgenta in echipd cu medicul de pe
sectie/compartiment sau de garda, sau singur pana ajunge medicul la caz ;

5. pregateste bolnavul si materialele necesare examenului radiologic;

6. Tnregistreaza bolnavii in registrul de consultatii pentru radioscopii si radiografii cu
datele de identitate necesare;

7. efectueaza radiografiile la indicatia medicului;

8. pastreaza filmele radiografice prezentand medicului radiolog toate filmele pentru
interpretare;

9. Tinregistreaza filmele in camera obscura si dupa uscarea lor, inscrie datele personale
pe copertile filmelor;

10. pastreaza evidenta substantelor si materialelor consumabile;

11.inscrie rezultatele interpretarii filmelor in registrul de consultatii radiologice si in
programul electronic (HIPOCRATE);

12.asigura evidenta examenelor radioscopice si radiografice;

13.pastreaza evidenta la zi a filmelor consumate;

14.asigura utilizarea in conditii optime a aparaturii si sesizeaza orice defectiuni in
vederea mentinerii ei in stare de functionare;

15. participa activ la pregatirea profesionala, de specialitate prin perfectionarea
permanenta a cunostintelor teoretice si practice;

16.respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea
infectiilor asociate asistentei medicale;

17.utilizeaza si pastreaza in bune conditii echipamentele din dotare, supravegheaza
colectarea materialelor reziduale provenite din activitatea radiologica(substante de
developare automata, filme, alte substante);

18.depoziteaza substantele reziduale in recipiente si spatii special amenajate;

19.limiteaza expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul
spitalului, alti pacienti sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare cat si limitarea
dozelor de expunere la radiatia ionizanta;

20.poarta echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara;
respecta precautiunile universale;

21.verifica efectuarea curateniei conform programului aprobat si semneaza graficele
zilnice de curatenie;

22.sesizeaza aparitia defectiunilor aparute la aparatura medicala, instalatiile sanitare,
electrice, in vederea remedierii acestora;

23.raspunde de indeplinirea integrala, calitativa si la termen a obiectivelor individuale i
a sarcinilor stabilite in fisa postului, precum si a celor dispuse pe cale ierarhica;

24.informeaza sefii ierarhici asupra activitatii proprii;
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25.respectd prevederile legale privind Tinregistrarea, centralizarea si raportarea
informatiilor privind expunerea medicala a populatiei la radiatii ionizante;

26.1n caz de expunere accidentala la produse patologice se autodeclara la medicul
epidemiolog;

27.executa orice alte sarcini gi ordine ale medicului sef sectie sau de conducerea
unitatii;

28.asigura colectarea pe categorii a deseurilor biologice si transportul acestora la
camera de depozitare in vederea ridicarii si distrugerii lor de firma specializata aflata
in relatie contractuala cu spitalul;

29.1n caz de expunere accidentala la produse patologice, comunica, in cel mai scurt
timp posibil, medicului epidemiolog si urmeaza indicatiile acestuia.

Agent (tehnician dentar)

1. Confectioneaza lucrari protetice fixe, mobile, mobilizabile, aparate ortodontice, pe
baza planului de tratament stabilit de medicul stomatolog ;

Reconditioneaza si repara protezele dentare;

Intocmeste calculatia de pret pentru lucrarile dentare;

Realizeaza intretinerea curenta a instrumentelor / echipamentelor din laboratorul de
tehnica dentara.
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Agent (statistician)

1. Detine cunostinte avansate in ceea ce priveste aplicatiile informatice specifice
medicale, sistemul de operare Microsoft Office (Word, Excel), Internet, E-mail;

2. Executa orice lucrare de statistica medicala, raportari statistice, cu privire la
activitatea retelei sanitare a sistemului penitenciar;

3. Detine cunostinte privind codificare diagnostice si proceduri efectuate, precum si alte
codificari statistice in legatura cu domeniul medical;

4. Raspunde de introducerea corecta a datelor si de generarea corecta a rapoartelor
statistice;

5. Pastreaza confidentialitatea actului medical, in conformitate cu legislatia in vigoare,
precum si a datelor interne;

6. Nu furnizeaza niciun fel de document medical si nu divulga date medicale sau
statistice fara aprobarea sefilor ierarhici superiori.
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