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Anexa 2 la Anuntul de concurs nr. 49900/06.08.2018

SEF CENTRU DE PREGATIRE, ODIHNA S| RECUPERARE

V.

W

Conditii specifice:

. studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emise de institutii

acreditate de Ministerul Educatiei in:
e ramura de stiinta stiinfe economice — toate specializarile;
e ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarile
management economico — financiar, logistica;
e ramura de stiinta stiinte juridice — toate specializarile;
e ramura de stiinta stiinfe administrative — specializarea administratie publica;
e domeniul fundamental de ierarhizare stiinfe ingineresti — toate ramurile de
stiinta si specializarile.

. sa detina brevet de turism pentru functia de manager in activitatea de turism sau certificat

de absolvire a unui curs de formare manageriala in domeniu, organizat de un furnizor de
formare profesionala autorizat sau diploma de licenta/masterat/doctorat prin care se atesta
absolvirea cursurilor universitare/postuniversitare in domeniul turismului;

cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica eliminatorie);
aviz ORNISS / autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut
pentru post, specific fiecarei unitati. Demersurile de autorizare se fac dupa concurs,
numirea in functie fiind conditionata de obtinerea acestuia. Nivelul de acces se comunica
fiecarui candidat la depunerea dosarului de inscriere;

Bibliografia:

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul  ministrului  finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 48/2012 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si
a unitatilor subordonate;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum
si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 757/2017 privind
aprobarea Normelor tehnice pentru lucrari de intrefinere si reparatii curente la cladirile si
constructiile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din Administratia
Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare.

Tematica:

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
e Cap.2 - Organizarea si conducerea contabilitatii
e Cap.4 - Situatiile financiare;

. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare :

e Cap 1 - Dispozitii generale
e Cap 2 - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare
- Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite si rolul acestora,
responsabilitatile ordonatorilor de credite
e Cap 3 — Sectiunea 1 — Proceduri privind elaborarea bugetelor
- Sectiunea 4- Principii Tn executia bugetara si executia bugetara,
executia de casa bugetara, principii ale incheierii executiei bugetare
e Cap 4 - Finantele institutiilor publice
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3. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare :

e Cap.1 - Dispozitii generale
e Cap.2 - Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare

4. Legea nr. 48/2012 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si
a unitatilor subordonate — integral,

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare — art.
7,68 — 216;

6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare— art. 8
- 147;

7. Hotararea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare — cap. 1, cap. 2, cap. 3 —
sectiunea 1, cap. 4, Anexele 6, 7, 8, 11;

8. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare

e Anexa 1- Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv : pct. - A. Dispozitii generale si pct. B - Controlul financiar
preventiv propriu;

9. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificarile si completarile ulterioare

e Anexa 1- Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

10.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii — integral;

11.Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 757/2017 privind
aprobarea Normelor tehnice pentru lucrari de intretinere si reparatii curente la cladirile si
constructiile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;

12.Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice — integral;

13.Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din Administratia
Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;
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14.0Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare — integral.

Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional,

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura conform
Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei Nationale a
Penitenciarelor nr. 627/2010 — Anexa 11, nivel |, are caracter eliminatoriu, se evalueaza cu
"admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi contestate);

C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice
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DIRECTOR ADJUNCT / SEF SERVICIU (ECONOMICO-ADMINISTRATIV)

Conditii specifice:

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emise de institutji
acreditate de Ministerul Educatiei in:
e ramura de stiinta stiinfe economice — toate specializarile;
e ramura de stiinta stiinfe militare, informatii si ordine publica — specializarea
management economico — financiar;

. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (vor fi verificate prin proba practica eliminatorie);
[l

aviz ORNISS / autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru
post, specific fiecarei unitati. Demersurile de autorizare se fac dupa concurs, numirea in
functie fiind conditionata de obtinerea acestuia. Nivelul de acces se comunica fiecarui
candidat la depunerea dosarului de inscriere.

Bibliografie:

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 48/2012 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si
a unitatilor subordonate;
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9. Hotararea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor
si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii, in cadrul localitatji, in interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

10.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii din sistemul administratiei penitenciare;

12. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice;

13. Ordinul ministrului justitiei 1760/C/2013 pentru aprobarea Metodologiei privind stabilirea
raspunderii patrimoniale a functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare;

14. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

15.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

16.Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

17.Hotararea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

18. Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 757/2017 privind
aprobarea Normelor tehnice pentru lucrari de intretinere si reparatii curente la cladirile si
constructiile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare;

19.0rdonanta Guvernului nr. 26/1994 privind drepturile de hrana, in timp de pace, ale
personalului din sectorul de aparare nationala, ordine publica si securitate nationala si ale
persoanelor private de libertate, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

20. Ordinul ministrului justitiei nr. 1316/C/2012 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea
tehnica de autovehicule a Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate,
cu modificarile si completarile ulterioare;

21.Hotararea de Guvern nr. 1997/2004 privind stabilirea uniformei, echipamentului specific si
insemnelor distinctive pentru functionarii publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare, cu modificarile si completarile ulterioare;

22.0Ordinul ministrului justitiei nr. 3848/C/2016 pentru aprobarea Normelor privind articolele de
curatenie si igiena individuala si colectiva asigurate de catre administratia locului de detinere;

23.Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 467/2016 privind
cazarmamentul asigurat persoanelor private de libertate aflate in locurile de detinere din
subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

24. Ordinul ministrului justitiei nr. 1891/C/2013 privind aprobarea Instructjunilor pentru scaderea
din evidenta contabila a valorii pagubelor produse in gospodariile agrozootehnice din
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sistemul administratiei penitenciare prin calamitati naturale si boli transmisibile ale
animalelor;

25. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea
din functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor
de inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate;

26.0rdinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

27.Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din Administratia
Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

28.0rdinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare.

Tematica:

1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
e Cap.2 - Organizarea si conducerea contabilitatii
e Cap.4 - Situatji financiare
2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
e Cap 1 - Dispozitii generale
e Cap 2 - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare
- Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul
bugetar: Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite
si rolul acestora, responsabilitatile ordonatorilor de credite
e Cap 3 — Sectiunea 1 — Proceduri privind elaborarea bugetelor
- Sectiunea 4- Principii n executia bugetara si executia bugetara,
executia de casa bugetara, principii ale incheierii executiei bugetare
e Cap 4 - Finantele institutiilor publice

3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare

e Cap.1 - Dispozitii generale
e Cap.2 - Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare
4. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar — contabile
e Anexa 1 — Norme metodologice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile;

5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare
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e Anexa 1- Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv : pct. A - Dispozitii generale si pct. B - Controlul financiar
preventiv propriu

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum
si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare

e Anexa l- Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

e Anexa VI - Cap.ll : sectiunea 2 -Soldele de funcitie si salariile de functie si sectiunea
3- Drepturi specifice activitatii desfasurate in institutiile publice de aparare, ordine
publica si securitate nationala;

Legea nr. 48/2012 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si
a unitatilor subordonate - integral;

Hotararea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor
si institutiilor publice pe perioada delegarii si detagarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral;

10.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare - Titlul IV-

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Impozitul pe venit - Cap.lll - Venituri din salarii si asimilate salariilor, Titlul V - Contributji
sociale obligatorii, Titlul VIl — Taxa pe valoarea adaugats;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii din sistemul administratiei penitenciare - integral,

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice - Anexele nr.8 si 10;

Ordinul ministrului justitiei 1760/C/2013 pentru aprobarea Metodologiei privind stabilirea
raspunderii patrimoniale a functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare - integral;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;

Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile ulterioare —
integral;

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare —
integral;
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Hotararea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;
Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 757/2017 privind
aprobarea Normelor tehnice pentru lucrari de intrefinere si reparatii curente la cladirile si
constructiile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;
Ordonanta Guvernului nr. 26/1994 privind drepturile de hrana, in timp de pace, ale
personalului din sectorul de aparare nationala, ordine publica si securitate nationala si ale
persoanelor private de libertate, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare-
integral;
Ordinul ministrului justitiei nr. 1316/C/2012 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea
tehnica de autovehicule a Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate,
cu modificarile si completarile ulterioare

e Anexa — Normativ privind asigurarea tehnica de autovehicule a Administratiei

Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate - Capitolul | - Asigurarea
tehnica de autovehicule;

Hotararea de Guvern nr. 1997/2004 privind stabilirea uniformei, echipamentului specific si
insemnelor distinctive pentru functionarii publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare, cu modificarile si completarile ulterioare— integral;
Ordinul ministrului justitiei nr. 3848/C/2016 pentru aprobarea Normelor privind articolele de
curatenie si igiena individuala si colectiva asigurate de catre administratia locului de detinere
— integral;
Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 467/2016 privind
cazarmamentul asigurat persoanelor private de libertate aflate in locurile de detinere din
subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor — integral;
Ordinul ministrului justitiei nr. 1891/C/2013 privind aprobarea Instructiunilor pentru scaderea
din evidenta contabila a valorii pagubelor produse in gospodariile agrozootehnice din
sistemul administratiei penitenciare prin calamitati naturale si boli transmisibile ale
animalelor— integral;
Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea
din functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor
de inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate — integral,
Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice - integral,
Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din Administratia
Nationala a Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;
Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
personalului din sistemul administratiei penitenciare — integral.
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Probele de concurs:

a) interviul psihoprofesional;

b) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului (se va desfasura conform
Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administratiei Nationale a
Penitenciarelor nr. 627/2010 — Anexa 11, nivel |, are caracter eliminatoriu, se evalueaza cu
"admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi contestate);

C) proba scrisa pentru examirea cunostintelor teoretice



