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ŞEF BIROU - RESURSE UMANE ŞI FORMARE PROFESIONALĂ 
 
 
 
      Condiţii specifice  
I. studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de instituţii 

acreditate de Ministerul Educaţiei; 
II. cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I (se verifică prin proba practică eliminatorie). 

III. aviz ORNISS de acces la informaţii clasificate secrete de stat conform nivelului postului. 
Demersurile de autorizare se fac după concurs, numirea în funcţie fiind condiţionată de 
obţinerea acestuia. Nivelul de acces se comunică fiecărui candidat la depunerea 
dosarului de înscriere. 

 
     Bibliografie şi tematică 
1. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din 

Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

2. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al 
personalului din sistemul administraţiei penitenciare - integral; 

3. Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 400/12.06.2015, pentru aprobarea Codului 
controlului intern managerial al entităţilor publice, cu modificările şi completările ulterioare 
– Anexa 1; 

4. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2478/C/2010 pentru aprobarea Regulamentului privind 
condiţiile de participare, organizare şi desfăşurare a concursurilor pentru ocuparea, prin 
avansare în funcţie, trecerea agenţilor în corpul ofiţerilor şi din sursă externă, a posturilor 
vacante de funcţionar public cu statut special din sistemul administraţiei penitenciare, cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 

5. Ordinul ministrului justiţiei nr. 1662/C/01.08.2011 pentru aprobarea Competenţelor de 
gestiune a resurselor umane ale ministrului justiţiei, directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor şi directorilor unităţilor subordonate acesteia - integral; 

6. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2398/C/2012 pentru aprobarea Metodologiei privind 
condiţiile în care funcţionarii publici cu statut special definitivi din sistemul administraţiei 
penitenciare pot fi schimbaţi din funcţiile deţinute, cu modificările şi completările ulterioare 
- integral; 

7. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2397/C/2012 pentru aprobarea Metodologiei privind 
condiţiile în care funcţionarii publici cu statut special definitivi din sistemul administraţiei 
penitenciare pot fi mutaţi în alte unităţi ale sistemului administraţiei penitenciare, cu 
modificările şi completările ulterioare - integral; 



 
8. Ordinul ministrului justiţiei nr. 1792/C/2013  pentru aprobarea Criteriilor privind evaluarea 

performanţelor activităţii profesionale a funcţionarilor publici cu statut special definitivi din 
sistemul administraţiei penitenciare – integral; 

9. Ordinul ministrului justiţiei nr. 3406/C/2012 pentru aprobarea Sistemului de evidenţă a 
datelor pentru personalul din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi 
completările ulterioare – integral; 

10. Legea nr. 223/2015 privind pensiile militare de stat, cu modificările şi completările 
ulterioare - integral; 

11. Ordinul comun nr. M.24/30/8147/2016, pentru aprobarea Metodologiei de întocmire a 
dosarului de pensionare - integral; 

12. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2855/C/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind 
organizarea şi desfăşurarea pregătirii profesionale a funcţionarilor publici din sistemul 
administraţiei penitenciare - integral ; 

13. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2793/C/2004 pentru aprobarea Regulamentului de 
organizare şi desfăşurare a perioadei de stagiu, a cursurilor de specializare şi a evaluării 
pentru definitivarea în funcţie a funcţionarilor publici debutanţi din sistemul administraţiei 
penitenciare - integral. 

 
     Probele de concurs 
a) interviul psihoprofesional; 
b)  proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura 

conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei 
Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I );  

c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice. 
 
 

  

 


