Obiective -2007

Relatii publice, secretariat gi informatii

Arhiva si Registratura Generala

Continuarea imbunatatirii calitatii activitatii Serviciului Arhiva si
Registratura Generala.

Crearea unui cadru normativ care sa permita o practica unitara tuturor
compartimentelor de secretariat / arhiva si registratura la nivelul
unitatilor subordonate.

Tmbunététirea pregatirii profesionale a personalului prin participarea
de cursuri de formare profesionala.

Elaborarea proiectului de ordin privind modificarea ,Instructiunilor
Ministrului - Justitiei nr. 1900/C/27.12.1995, privind organizarea
fondului arhivistic neoperativ al Directiei Generale a Penitenciarelor”,
in temeiul dispozitiilor art.6 (4) din Hotararea Guvernului nr. 83/2005,
privind organizarea si functionarea Ministerului Justitiei, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Elaborarea proiectului de ordin privind actualizarea ,Nomenclatorului
dosarelor si termenelor de pastrare a documentelor create in
activitatea Directiei Generale a Penitenciarelor si a unitatilor
subordonate” (aprobat in cursul anului 2004).

Implementarea  aplicatiei ~ soft  ,Secretariat” la  nivelul
compartimentelor/birourilor ~ secretariat  din  cadrul  unitatilor
penitenciare (la cat mai multe unitéti posibil), in vederea imbunatatirii
organizarii si desfagurarii activitatilor specifice, a cresterii flexibilitatii
acestora, a adaptarii rapide si eficiente la noile cerinte datorate
modificarilor legislative.

Elaborarea unui proiect de modificare a Ordinului nr. 2455/C din
28.09.2000, privind reglementarea activitatilor de solutionare a
petitilor si primire a cetatenilor in audienta la nivelul A.N.P. si




Obiective -2007

Activitati

Relatii publice, secretariat gi informatii

unitatilor subordonate, in conformitate cu actualele prevederi

legislative.

Initierea demersurilor necesare in scopul achizitionarii unei aplicatii
soft destinata arhivarii, in vederea cresterii operativitatii activitatilor
specifice si a asigurarii de masuri suplimentare destinate protejarii
securitatii si sanatatii salariatilor, a prevenirii riscurilor profesionale, in
conformitate cu dispozitile legale prevazute in Codul Muncii,
referitoare la sanatatea si securitatea in munca.

Asigurarea necesarului de personal specializat prin efectuarea de
cursuri de formare profesionala.

Organizarea de concursuri in vederea ocuparii posturilor vacante de
ofiteri in sectorul secretariat din unitdtile sistemului administratiei
penitenciare, in conformitate cu prevederile ordinului Ministrului
Justitiei nr. 2854/C din 29 octombrie 2004.

S-au primit, inregistrat i directionat spre competentd solutionare un
numar de 93.090 lucrari, dintre care: 86.550 lucrari sosite prin posta
speciala; 4.988 lucrari sosite prin posta civila; 1.552 lucrari sosite prin
persoana desemnatd care raspunde de circuitul postei
AN.P. - Ministerul Justitiei.

S-au intocmit un numar de 554 adrese care au fost inaintate
impreuna cu cererile fostilor lucratori din sistemul penitenciar catre
unitatile detinatoare de fond arhivistic, din subordinea Administratiei
Nationale a Penitenciarelor, inclusiv Ministerului Internelor si

Reformei Administrative, unde se mai afla arhivate state de salarii,
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pentru eliberarea de adeverinte in vederea recalculdrii pensiei
conform Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 4/2005.
S-au eliberat un numéar de 700 adeverinte de detentie la solicitarea
persoanelor private de libertate privind situatia juridica dintr-o
pedeapsa anterioara, a fostelor persoane private de libertate, a
Instantelor Judecatoresti, a Sectiilor de Politie, Autoritatilor Publice
Locale si Centrale, Ministerelor, precum si a diverselor Organizatii
Guvernamentale si Neguvernamentale.
S-a asigurat circuitul corespondentei Administratiei Nationale a
Penitenciarelor, prin transport direct, prin posta speciala si posta
civila, catre autoritati si institutii publice, locale si centrale si catre
persoane fizice, fiind expediate un numar de 90.877 plicuri .
S-au verificat si predat la depozitul de arhivd al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor, un numar de 236 dosare spre arhivare,
in conformitate cu prevederile ,Nomenclatorului dosarelor si
termenelor de pastrare a documentelor create in activitatea
Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatile subordonate”,
aprobat prin Deciziile directorului general nr. 490/491 din 28.05.2007
precum si cu Instructiunile Ministrului Justitiei numarul 2534/C din
09.10.2007 — privind procedurile de prelucrare arhivistica a fondului
Administratiei Nationale a Penitenciarelor”, astfel:
Serviciul Arhiva si Registratura Generala — 14 dosare;
Directia Economico — Administrativa — 99 dosare;
Directia Educatie si Asistenta Psihosociala — 28 dosare;
Serviciul Juridic — 95 dosare;
S-a preluat de la Biroul Informatii Clasificate, inregistrarea,
gestionarea, si repartizarea atét in Aparatul Central al Administratiei

Nationale a Penitenciarelor cat si in unitatile din teritoriu, a tuturor
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Ordinelor ministrului justitiei si a Deciziilor directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor, neclasificate .

Au fost inregistrate si distribuite in Aparatul Central gi in unitatile din
teritoriu, un numar de 23 de Ordine ale ministrului justitiei si 513
Decizii ale directorului general al Administratiei Nationale a
Penitenciarelor.

Au fost tehnoredactate 3984 raspunsuri la cererile persoanelor

private de libertate si familile acestora, in conformitate cu rezolutiile
date de catre Directia Siguranta Detinerii si Regim Penitenciar.

A fost organizat si coordonat circuitul corespondentei in Administratia
Nationala a Penitenciarelor, respectiv activitatea de primire,
inregistrare, repartizare, evidenta si expediere a lucrarilor.

S-a colaborat permanent cu Directia Tehnologia Informatiei si
Comunicatii IT pentru imbunétatirea aplicatiei Soft ,Secretariat’, de la
nivelul aparatului central, cu ultimele cerinte in materie de tehnologie
informatica.

A fost intocmit / elaborat pe baza propunerilor directiilor / serviciilor /
unitatilor subordonate Nomenclatorul dosarelor gi termenelor de
péstrare a documentelor create in activitatea Administratiei Nationale
a Penitenciarelor si unitatile subordonate, aprobat prin Decizia
directorului general nr. 490/491 din data de 28.05.2007.

Au fost intocmite / elaborate Instructiunile ministrului justitiei nr.
2534/C/09.10.2007 privind procedurile de prelucrare a fondului

arhivistic.

Tmbunététirea pregatirii profesionale a personalului prin participarea la

cursuri de formare profesionala pentru agenti de secretariat si mai
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ales de arhivar, pentru personalul care gestioneaza fondul arhivistic
neoperativ al Administratiei Nationale a Penitenciarelor.
Implementarea aplicatiei soft ,Secretariat”, la nivelul compartimentelor
secretariat din unitatile subordonate Administratiei Nationale a
Penitenciarelor, in vederea imbunatatirii organizarii si desfasurarii
activitatilor specifice, a cresterii flexibilitati, a adaptarii rapide si
eficiente la noile cerinte.

Initierea demersurilor necesare in vederea achizitionarii unei aplicatii
soft destinata arhivarii electronice, in vederea cresterii operativitatii
activitatilor specifice si a asigurarii de masuri suplimentare destinate
protejarii securitatii informatiilor.

Crearea/implementarea unui program informatic pentru realizarea
unei evidente corecte a prezentei, invoirilor, concediilor de odihna,
concediilor de studii si a concediilor medicale, cu posibilitatea
centralizarii acestora in orice moment.

Crearea de posturi de ofiter pentru toate compartimentele secretariat
ale unitatilor subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
avand in vedere faptul c& functionarul public cu statut special care va
ocupa aceasta functie, va indeplini si functia de purtator de cuvant al

unitatii.

imbunététirea activitatii desfasurate in cadrul depozitului arhivistic

neoperativ al Administratiei Nationale a Penitenciarelor, prin
suplimentarea personalului cu atributii pe linie de arhivd in
concordanta cu cantitatea de documente detinute (in prezent fondul

arhivistic neoperativ este gestionat de o singura persoana).
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Relatii publice, secretariat gi informatii

Relatii Publice si Secretariat

Stabilirea unui calendar de activitati cu potential mediatic la nivelul
ANP.

Organizarea de conferinte de presa periodice, stabilirea de intalniri
periodice formale cu reprezentanti mass-media.

Organizarea de vizite periodice in unitatile de penitenciare ale
reprezentantilor media, pentru promovarea noii legi de executare a
pedepselor

Organizarea unui simpozion pe probleme de comunicare cu
participarea purtatorilor de cuvant din sistemului administratiei
penitenciare.

imbunatatirea site-lui administratiei penitenciare prin adaugarea unor
noi bare de meniu.

Schimburi de experienta cu structuri de comunicare din alte institutii
publice.

Organizarea la sediul ANP a unor intalniri cu  reprezentantii
ONG-urilor care functioneaza la nivelul sistemului penitenciar.
Mediatizarea constatarilor organizatiilor pentru apararea drepturilor
omului.

Constituirea unui colectiv redactional pentru elaborarea si editarea
unei publicatii de specialitate.

Crearea de net group-uri intre directiile si serviciile din ANP si unitatile
din teritoriu.

Elaborarea unui ghid profesional pentru purtatorii de cuvént care sa

fie inclus in manualul de proceduri al ANP.
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Elaborarea unei metodologii pentru situatiile de criza.
Planificarea si desfasurarea unor sedinte saptdménale de organizare

a activitatii.

> in prima partte a anului 2007, Administratia Nationald a
Penitenciarelor a initiat si a organizat atét la sediul institutiei cat si la
sediile ambasadelor intélniri intre conducerea A.N.P. si reprezentantii
principalelor ambasade, cu precadere la nivelul tarilor care au
persoane de nationalitate straina condamnate la pedepse privative de
libertate in sistemul penitenciar roméanesc. Aceasta activitate a fost

Activititi deosebit de utild, atéat la nivelul sistemului penitenciar cét si la nivelul

ambasadelor, pentru identificarea eventualelor  probleme de
comunicare ce pot altera relatiile diplomatice cu tara noastra.

Pe parcursul anului 2007, personalul Serviciul Cabinet a formulat
raspunsuri la un numar de 181 de cereri adresate Administratiei
Nationale a Penitenciarelor de catre ambasade, consulate si centre
culturale straine in Romania, prin care solicitau informatii despre
persoane private de libertate de cetatenie straina sau despre cetateni
apatrizi sau pentru a fi vizita in vederea acordarii de asistenta
diplomatica.

La nivelul sistemului penitenciar isi desfasoara activitatea aproximativ
30 de organizatii neguvernamentale (APADOR - CH, S.LR.D.O,,
Prison Fellowship, Fundatia Stdnca Veacurilor efc.),care sunt
implicate atat in acordarea de sprijin moral si spiritual persoanelor
private de libertate cat si in activitatile de reintegrare sociald a

persoanelor private de liberate.




Activitati
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Pentru atingerea obiectivelor pe care si le-au propus, consiliere,
educatie si interventie, organizatile neguvernamentale au adresat
Administratiei Nationale a Penitenciarelor un numar de 139 de
solicitari de acces in unitatile de penitenciare. Toate aceste solicitari
au fost analizate de catre personalul Serviciului Cabinet sub aspectul
eficientei realizarii activitatilor propuse, facandu-se propuneri in acest
sens directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor.
Pe parcursul anului anterior activitatea de colaborare
inter-institutionald a constat in orientarea eforturilor unitatilor de
penitenciare catre diversificarea si intensificarea activitatilor de
reintegrare sociala a persoanelor private de libertate prin incheierea
de protocoale de colaborare cu structuri administrative de la nivel
local.
Astfel, Serviciul Cabinet a centralizat, de la unitdtile subordonate,
protocoale de colaborare cu primarii, muzee, teatre, licee si scoli
generale, agentii de consiliere antidrog, A.J.O.F.M., Serviciul de
Probatiune, Politie, Palatul Copiilor, D.G.A.S.P.C., biserici, case de
culturd. Principalele activitati_ prevazute in protocoalele incheiate au
constat in:
o continuarea studiilor pentru persoanele private de

libertate.

derularea de cursuri de calificare in diferite meseri.

consiliere antidrog - prevenirea si combaterea traficului i

consumului de droguri.

educatie anti-infractionala.

vizitarea unor obiective culturale si istorice.

vizionarea de spectacole de teatru si divertisment.
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Referitor la Asistenta religioasa, personalul Serviciului Cabinet a
solutionat un numér de 73 de solicitari de acces in penitenciare din
partea asociatiilor sau organizatiilor cu caracter religios.

in cea mai mare parte, accesul in unitdtile de penitenciare a fost
solicitat (17 cazuri) in vederea documentarii pentru realizarea de
cercetari, lucrari stiintifice etc.

Personalul Serviciului Cabinet a pus la dispozitia reprezentantilor
mass-media toate informatiile necesare realizarii materialelor de
presd, propundnd si sustindnd aprobarea accesului in unitatile de
penitenciare a unui numar de 126 de solicitari din partea
reprezentantilor mass-media  (presa scrisa - 82 ; presa radio — tv —
44).

Pe parcursul anului 2007, atat din motive obiective cét si din motive
subiective nu au fost organizate conferinte de presa periodice ale
conducerii ANP, acestea fiind dictate de aparitia unor evenimente
deosebite care au impus organizarea acestora.

La inceputul anului, prin intermediul personalului Serviciului Cabinet
au fost organizate 9 conferinte de presa, au fost emise 24 de
comunicate de presa, s-a asigurat participarea conducerii
Administratiei Nationale a Penitenciarelor la diferite emisiuni TV (7) si
17 interviuri.

Una dintre atributiile Serviciului Cabinet este aceea de a monitoriza
zilnic toate articolele cu referire la sistemul penitenciar aparute in
presa scrisa. In anul 2007, in presa scrisd au aparut 677 stiri,
reportaje sau interviuri cu referire la sistemul penitenciar romanesc. In
marea lor majoritate reprezentantii media au fost preocupati de
situatia persoanelor condamnate la pedepse privative de libertate,
acestia fiind foarte putin preocupati de conditile de muncéd si

activitatea desfasurata de catre lucratorii de penitenciare.
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Pentru a stabilii principalele coordonate in activitatea de relatii publice
si comunicare Serviciul Cabinet, prin Compartimentul de Relatii
Publice, a organizat in anul 2007 trei intalniri cu purtatorii de cuvant
din sistemul penitenciar, ocazie cu care a fost definitivat un draft al
Strategiei de Comunicare si Imagine a Administratiei Nationale a
Penitenciarelor pentru anul 2007. Cea mai importanta intélnire a avut
loc in perioada 23 — 27 aprilie 2007, la Complexul ,Flamingo” - Eforie
Sud.

Compartimentul de Relatii Publice din cadrul Serviciului Cabinet a
monitorizat activitatea tuturor purtdtorilor de cuvant din unitatile
subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor intervenind
pentru a coordona si indruma principalele actiuni si activitati,
respectiv organizarea de conferinte de presa, elaborarea de
comunicate de presa si/sau stiri de presa.

Solutionarea cererilor formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public.

Pe parcursul anului 2007, personalul Serviciului Cabinet a solutionat
78 de cereri de informatii de interes public adresate Administratiei
Nationale a Penitenciarelor. Pentru un numar de 70 de solicitari au
fost formulate raspunsuri pozitive, in timp ce pentru 8 au fost
formulate raspunsuri negative, din cauza faptului ca informatiile
solicitate erau exceptii de la informatiile de interes public, conform art.
12 din Legea nr. 544/2001.

in ceea ce priveste obiectul solicitdrilor adresate institutiei noastre,
enumeram: acte normative care reglementeaza executarea
pedepselor privative de libertate, acte normative care vizeaza
organizare si activitatea Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
modul de cheltuire a resurselor financiare, date privind costul hranei

pentru persoanele private de libertate etc. Din punctul de vedere al
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persoanelor care se adreseaza cu solicitari privind informatii de
interes public, este de remarcat faptul ca principalele categorii de
solicitanti sunt persoanele private de libertate si reprezentantii mass-
media.

Comunicarea informatiilor din oficiu.

Transmiterea informatiilor de interes public se face prin mijloacele de
comunicare instituite prin dispozitiile Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public si anume: prin afigare la sediul
institutiei, prin publicarea in monitorul oficial, prin crearea punctului de
informare — documentare si prin intermediul site-lui administratiei
penitenciare, www.anp-just.ro., care a fost regéndit si reconstruit prin
intermediul Serviciului Cabinet cu sprijinul tehnic al Directiei de
Exploatare a Tehnologiei Informatiei.

Cea mai interesanta, dinamica si activda cale de comunicare a
informatiilor de interes public care se transmite din oficiu este site-ul
Administratiei Nationale a Penitenciarelor. Acesta este analizat sub
aspectul informatiilor de interes public postate si este actualizat ori
de céte ori este nevoie. Faptul ca site-ul administratiei este o sursa
de informatii credibild, o dovedeste si numarul de acceséri / luna —
aprox. 6000 — dar si pozitia pe care 0 ocupa in clasamentul stabilit de
Trafic (firma on-line specializata in stabilirea de clasamente ale
tuturor site-urilor conectate la acest program). Astfel, la categoria
Politica, site-ul administratiei penitenciare ocupa locul 8 din 280 de
site-uri apartindnd institutiilor publice participante, fiind pozitionat pe
prima pagina din 27 de pagini céte are clasamentul.

Personalul Serviciului Cabinet a coordonat modul de implementare al
dispozitiilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public si al Hotarari Guvernului nr. 123/2002 privind

aprobarea Normelor metodologice de punere in aplicare a dispozitiilor
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actului normativ sus amintit. Astfel, prin adresa cu numarul 237495
din data de 04.10.2007 Serviciul Cabinet a solicitat directorilor de
unitati sa puna in aplicare intocmai prevederile legale in vigoare prin:
= desemnarea unei persoane care sa raspunda in mod direct
de aplicarea Legii nr. 544/2001, fiind recomandat in acest
sens purtatorul de cuvant al unitatii.
amenajarea i dotarea unui punct de informare-documentare.
crearea unui registru pentru inregistrarea solicitarilor.
stabilirea unui program pentru persoana responsabila cu
difuzarea informatiilor de interes public, program care sa
cuprinda obligatoriu si 2 ore peste programul normal de lucru.
constituirea unei Comisii pentru analizarea reclamatiilor
administrative, etc.
in termenul stabilit de conducerea ANP, toate unitatile au
raportat aplicarea masurilor dispuse precum si alte aspecte
legate de asigurarea liberului acces al cetatenilor la
informatiile de interes public.
in vederea asigurarii liberului acces al cetatenilor la informatiile de
interes public cat si pentru promovarea unei imagini corecte a
activitatii unitatilor subordonate ANP, personalul Serviciului Cabinet a
propus conducerii ANP s& liberalizeze si sa incurajeze unitétile de
penitenciare in a asigura transparenta activitatilor lor prin intermediul
propriilor pagini web. Astfel, datorita eforturilor proprii dar si cele ale
Serviciului Cabinet si ale Directiei Tehnologia Informatiei i
Comunicatii IT, a fost dat avizul de functionare sau sunt in curs de
finalizare, paginile web ale urmatoarelor unitati: Botosani, lasi,
Gherla, Giurgiu, Arad si altele.
in cursul lunii decembrie, Serviciul Cabinet in colaborare cu alte

directii si servicii din ANP, cu sprijinul unitatilor subordonate a
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organizat la Biblioteca Centrala Universitara “Carol I” o expozitie de
icoane si obiecte de arta sau artizanat executate de catre persoanele
private de libertate. Proiectul “Sarbatorile de iarna, dincolo de gratii” a
cuprins si un spectacol de colinde sustinut de catre corul de minori de
la Centrul de Reeducare Téargu Ocna si un cocktail pentru invitati.
Serviciul Cabinet a realizat pentru aceasta actiune invitatiile, afisul de
prezentare, a elaborat si emis un comunicat de presa, a anuntat
evenimentele prin intermediul site-lui propriu si a participat activ la
realizarea unor materiale jurnalistice care au avut in prim plan
proiectul “Sarbdtorile de iarna dincolo de gratii”.

A fost elaborat Planul de Actiune pentru Implementarea Strategiei de
Comunicare si Imagine (mentionam ca acesta nu a fost aprobat de
conducerea Administratiei Nationale a Penitenciarelor). Acesta a
urmarit realizarea mai multor obiective si a continut aproximativ 70 de
activitdti cu grade diferite de complexitate, si cu durate diverse
(activitati punctuale, permanente sau cu durate definite — saptamani
sau luni).

Activitatile au fost defalcate: au avut loc fie la nivelul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor, fie la nivelul unitatilor subordonate ANP.
Activitatile au avut indicate termene, responsabili cu implementarea si
resursele necesare.

La nivelul unitatilor de penitenciare - cele 11 activitati din Planul de
Actiune s-au intersectat, in mare masura, cu activitatea serviciilor de
reintegrare din penitenciare, insa, factorul de noutate a constat in
concentrarea eforturilor asupra acelor actiuni menite sa sensibilizeze
si sa transforme perceptia mass-media si a opiniei publice asupra
problematicii specifice mediului penitenciar.

Cu privire la activitatea de Informare continud a principalelor

evenimente la nivelul anului 2007, prin intermediul personalului
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Serviciului Cabinet, pe parcursul anului 2007 au fost identificati
operatori media disponibili pentru transmiterea mesajului ANP; la
initiativa ANP au fost prezentate materiale video la stirile principale,
de la ora 7, ale TVR si PRO TV si materiale scrise in Evenimentul
Zilei si Jurnalul National despre realitatile sistemului penitenciar; a
fost creat un parteneriat intre ANP si Realitatea TV care s-a
concretizat in emisiuni dedicate sistemului penitenciar in 3 saptamani
succesive, duminica, la ,Deschide Roménia” moderata de Mihai
Tatulici, fiecare emisiune durand circa o ora si jumatate; la initiativa
ANP reprezentanti ai conducerii ANP au fost invitati in emisiuni de
stiri la Realitatea TV, Antena 3 si TVR.

Au fost constituite pe parcursul anului 2007 baze de date cu
evenimente din teritoriu in vederea informarii media centrale si
monitorizarii activitatii de comunicare la nivel local, baza de date
detaliate, si modalitati de contact cu receptorii de informatii din
sistemul penitenciar, la nivel local, baza de date cu privire la purtatorii
de cuvant din sistemul penitenciar, baza de date cu privire la
organizatile nonguvernamentale care isi desfasoara activitatea la
nivelul sistemului penitenciar.

Pe parcursul anului 2007 Serviciul Cabinet a monitorizat si a
coordonat indeplinirea activitatii de organizarea de expozitii anuale,
la data fixa comuna, la nivelul fiecarei unitati penitenciare cu produse
de manufactura realizate de catre detinuti, dublate de prezentarea
unui program artistic. 29 de unitati penitenciar au dus la indeplinire
acest obiectiv.

Prin Strategia de imagine si comunicare s-a stabilit constituirea la
nivelul fiecarei unitati a unei trupe de teatru si organizarea unui

festival de teatru in Bucuresti. Acest festival nu a mai avut loc din
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motive financiare. Campania TV de constientizare a problematicii
sistemului penitenciar nu a fost realizata tot din motive financiare.
O alta activitate prevazuta era constituirea la nivelul fiecarei unitati a

unei echipe de fotbal si organizarea unui campionat national cu finala

termenul prevazut , 25 de penitenciare au constituit echipe de fotbal.
Proiectul un s-a finalizat!

Cu ocazia sarbatorilor de iarna, prin intermediul Serviciului Cabinet,
Mos Créciun a fost invitat la sediul ANP, copiii angajatilor din
Administratia Nationala a Penitenciarelor fiind beneficiarii acestui
moment. La invitatia conducerii administratiei  Corul de copii
“Allegretto” de la Palatul Copiilor din Bucuresti a sustinut un concert
de colinde.

La inceputul lunii decembrie, prin intermediul Serviciului Cabinet au
fost achizitionate mai multe obiecte promotionale: calendare, pixuri,
agende. Acestea au fost distribuite colaboratorilor Administratiei
Nationale a Penitenciarelor in semn de apreciere pentru sprijinul

acordat institutiei noastre.

Pe parcursul anului 2007 lipsa continuitati la conducerea
administratiei penitenciare si respectiv la conducerea Serviciului
Cabinet a generat instabilitate in activitate, astfel ca unele proiecte nu
si-au atins finalitatea.

Lipsa personalului. Serviciul Cabinet este prevazut cu un numar de 6
posturi de ofiter/inspectori de specialitate (4) si un post de sef

serviciu, in prezent sunt ocupate doar 2 posturi de ofiter si postul de




Obiective 2008

Relatii publice, secretariat gi informatii

sef serviciu, restul fiind vacante. Acest lucru a dus la o incarcare a
volumului de muncé/angajat.

in cursul anului 2007 personalul Serviciului Cabinet nu a participat la
cursuri de formare profesionala/trening-uri in domeniul relatiilor

publice.

imbunatatirea relatiei cu reprezentantii mass-media (prin stabilirea
unor contacte directe/ permanente intre conducerea A.N.P. si
reprezentantii mass-media), atat la nivel central cat si in teritoriu prin
furnizarea prompta si completd a informatiilor de interes public care
privesc activitatea administratiei penitenciare si/sau a unitatilor
subordonate i imbunatatirea colaborarii inter-institutionale cu
organizatiile neguvernamentale, guvernamentale, persoane fizice sau
juridice etc.

Promovarea unei imagini corecte a activitatilor serviciului penitenciar

in societate.

fmbunététirea pregatiri profesionale a personalului din cadrul

serviciului prin participarea la cursuri de formare profesionala.
Informatii Clasificate

Elaborarea cadrului normativ intern pe linia protectiei informatiilor
clasificate gestionate de Administratia Nationala a Penitenciarelor.
Cunoasterea si aplicarea masurilor legale privind gestionarea

documentelor clasificate.




Obiective 2007

Activititi

Relatii publice, secretariat gi informatii

Asigurarea masurilor de protectie a personalului care, pentru
indeplinirea atributiilor de serviciu, necesita a avea acces la astfel de
informatii, prin initierea demersurilor privind verificarea gi autorizarea

acestora.

Au fost intocmite Normele Interne P..C. 1, privind protectia
informatiilor  clasificate in cadrul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor si unitatilor subordonate, aprobate prin Decizia nr.
488/2007.

A fost elaborata Lista cu functiile din cadrul Administratiei Nationale a
enitenciarelor si unitatilor subordonate care au acces la informatii
clasificate aprobata prin decizia 617/2007.

Au fost stabilite zonelor de securitate prin Decizia nr. 316/2007;

A avut loc o convocare pentru instruirea i pregatirea functionarilor de
securitate din unitdti in perioada 15-16 noiembrie 2007 la Térgu
Ocna.

Au fost intocmite un numar de 199 autorizatii de acces la informatii
secrete de stat dupa activitatea de verificare a chestionarelor de
securitate prevazute la anexele 15 si 16 din H.G. 585/2002,
completate de personalul din unitati si avizate de O.R.N.I.S.S.

Au fost trimise un numar de 133 de solicitari de initiere a procedurilor
de verificare de catre O.R.N.L.S.S. pentru functionari din unitatile
subordonate.

S-au efectuat demersurile pentru confectionarea de 1500 sigilii si 117
stampile, iar dupa primirea acestora s-a efectuat distribuirea lor la
Administratia Nationala a Penitenciarelor si unitatile subordonate.




Relatii publice, secretariat gi informatii

S-au retras si scazut din evidenta toate sigilile tip M.J.-D.G.P. si
stampilele iesite din uz.

S-au inregistrat si distribuit un numar total de 3156 documente
clasificate secrete de serviciu si 246 documente clasificate secrete de
stat.

S-au expediat un numar de 670 documente clasificate secrete de

serviciu si 39 documente secrete de stat.

> Tmbunététirea cadrului normativ intern, prin continuarea elaborarii de
norme interne pe linia protectiei informatiilor clasificate existente la
nivelul Administratiei Nationale a Penitenciarelor.
Controlul,verificarea si indrumarea personalului cu atributii specifice
acestui sector de activitate, cu privire la aplicarea prevederilor legale
pe linia protectiei informatiilor clasificate si a persoanelor care au
acces la astfel de documente.
Obiectivele 2008 Perfectionarea pregatiri de specialitate a personalului, prin

participarea la cursurile organizate de institutiile abilitate.




